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EDITAL N° 02/2024 DO CAMPUS XANXERE PARA SELECAO
DE ESTAGIARIOS EXTERNOS PARA ATUAR JUNTO AOS
SETORES DO IFSC CAMPUS XANXERE.

O Diretor Geral do Campus Xanxeré do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de
Santa Catarina, Sr. Ricardo Zanchett, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias, torna publico
o Edital de selecao de Estagiario Externo (estdgio ndo obrigatdrio), na modalidade remunerada,
conforme disposto a seguir:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Este edital estabelece as regras para preenchimento de vagas e formacao de cadastro de reserva de
estagiarios, de nivel Superior (graduacdo) e curso técnico de nivel médio. Sdo vagas de estagio
externo, ndo obrigatério, com atuacao nos setores do IFSC - Campus Xanxer€, a saber:

Estagio ndo obrigatério: ¢ aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga horaria
regular e obrigatoria do curso, sendo necessario, neste caso, o pagamento de bolsa e de
auxilio-transporte ao estagiario.

2. DO CRONOGRAMA

O cronograma para o processo seletivo de estagiarios para atuacdo no IFSC - Campus Xanxeré
conforme Quadro 1.

Quadro 1: Cronograma do processo seletivo

Atividade DATA PROVAVEL
Inscrigdes e encaminhamento de documentagao. De 23/02/2024 a 13/03/2024
Resultado de Inscrigdes Homologadas e Divulgacdo de horarios de 15/03/2024 - sexta-feira
entrevistas
Periodo de Realizagdo das Entrevistas 18/03/2024 a 21/03/2024
Resultado Parcial (antes dos recursos) 22/03/2024 - sexta-feira
Periodo estipulado para recursos 22/03/2024 a 25/03/2024
Resultado Final (apods recursos) 27/03/2024
Previsao de inicio do estagio 08/04/2024 - segunda-feira
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3. DA INSCRICAO

3.1. As inscrigdes para vagas de estagio serdo realizadas somente via internet, mediante
preenchimento do formulario eletronico, por meio do link:
https://limesurvey.ifsc.edu.br/index.php/469326?lang=pt-BR

3.2. No momento da inscricdo TODOS os estudantes deverdo encaminhar em um arquivo Unico
(PDF), os documentos elencados abaixo, preferencialmente nesta ordem:

a) Documento oficial de identificagdo com foto: RG ou CNH (obrigatdrio);
b) Curriculo simples contendo as seguintes informagdes pessoais (obrigatorio):

e Nome;

e Data de nascimento;

e Endereco completo;

e Telefone;

e E-mail;

e Formacao académica (informagdes do curso que esta cursando);
e Experiéncia profissional;

e Atividades extracurriculares.

c¢) Historico escolar com todas as disciplinas cursadas do curso que o estudante estd atualmente
matriculado, o qual deve ser dentro de uma das areas de formacdo exigidas para a vaga que se
inscreveu (obrigatorio); e para vagas externas: atestado de matricula e frequéncia.

d) Declaragao de reserva de vagas preenchida, constante no anexo II do edital, confirmando a
condicdo de Negro (apenas para os estudantes que desejam concorrer as vagas reservadas para
Negros).

3.3. O arquivo tnico, em PDF, deve seguir o seguinte padrao de nomenclatura: “Nome do estudante”
(exemplo: Jodo da Silva).

3.4. A relagdo dos estudantes, que tiveram sua inscricdo homologada, sera disponibilizada em ordem
alfabética e divulgada no sitio eletronico:
https://www.ifsc.edu.br/web/campus-xanxere/estagios-remunerados-do-campus conforme  prazo
estabelecido no cronograma, constante no item 2 do edital.

3.5. As informacodes fornecidas nos formularios de inscri¢cao e o seu correto preenchimento sao de
responsabilidade do estudante proponente. Caso ndo seja devidamente preenchido e/ou estiver
incompleto, a inscri¢ao serd passivel de indeferimento.

3.6. O IFSC ndo se responsabiliza por fatores de ordem técnica que impeg¢am o preenchimento do
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formulario eletronico no momento da inscri¢ao.

3.7. NAO HAVERA TAXA PARA INSCRICAO.

3.8 Antes de efetuar a inscri¢do o estudante devera ler o edital e certificar-se de que preenche todos
os requisitos nele expressos. A inscricao do estudante implicara o conhecimento e a tacita aceitagao
das normas e condigdes estabelecidas neste edital, em relagdo as quais ndo poderd alegar
desconhecimento.

4. DAS VAGAS, DA CARGA HORARIA, DAS ATIVIDADES E DOS REQUISITOS

4.1. Ficam estabelecidas as vagas de estagio para o IFSC - Campus Xanxeré conforme Quadro
2e3:
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Quadro 2 — Vagas de Estagio EXterno por Coordenadorias/Setor.

Vagas
Setor Pré-requisitos ATIVIDADES A SEREM DESEMPENHADAS Car,gi.l
Horaria
*AC *NE Semanal
Coordenadoria 01 ) ) o .
Pedagégica a) Ter a idade minima de 18 anos; a) Acompanhamento das atividades de rotina do setor da coordenacéo
b) Ser aluno regularmente pedagogica, sob supervisdo da coordenagdo do setor ou servidor(a) lotada na
VAGA A matriculado e frequentando coordenagio;
curso de licenciatura em ) ) o "
Pedagogia ou outras b) Atendimento aos alunos no campus, nas diversas atividades; 20 h
licenciaturas; - .. .. .
¢) Auxilio nas atividades administrativas; (2*a 6%
c¢) Possuir conhecimento em - ~ . . . -
) . [ L d) Auxilio na atengdo destinada aos estudantes em horario de intervalo entre| Horario a
informatica basica. defini
as aulas e entre os turnos; clmir
e) Assistir e orientar os estudantes no aspecto do lazer e da convivéncia,
Coordenadoria 01 T dade minima de 18 prezando pelo zelo do patrimoénio institucional, em relagdo ao bom uso de 30 b+
Pedagogica a) cr a 1dade minima de materiais e espacos, nos horarios de entrada, de intervalo, e de saida;
anos;
a a’
VAGA B b)  Ser aluno regularmente f) Contribuir com a comunicagao eficiente dos estudantes para com os (2*a 6%
matriculado e frequentando o curso docentes e os servicos da institui¢do, direcionando-os aos setores € Horério a
de Bacharelado em Servigo Social profissionais adequados ao atendimento de suas demandas. definir
ou Psicologia.
¢) Possuir conhecimento em
informatica basica.
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Departamento
de
Administraciao

01

b)

Ter a idade minima de 18
anos;

ser aluno regularmente
matriculado e frequentando o
curso de Administragdo ou
Ciéncias Contabeis.

Possuir conhecimento em
informatica basica.

a) Acompanhamento das atividades de rotina administrativa do
departamento de administracdo, sob supervisao de servidor(a) lotado no
departamento: atividades relacionadas ao planejamento orgamentario,
execugdo financeira, pagamentos, planilhas de controle, licitagdes,
planejamento e compras dos géneros para alimentagdo escolar e outras
atividades administrativas do departamento;

30h
(2" a 6%

horario a
definir

*AC = AMPLA CONCORRENCIA; NE = NEGROS;
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4.2. A carga horaria das vagas A e B da Coordenadoria Pedagégica podera ser alterada,
conforme disponibilidade do/a candidato/a;

4.3. O valor da bolsa-estagio, fixado pela Instru¢do Normativa N° 213 de 17 de dezembro de
2019, do Ministério da Economia/Secretaria Especial de Desburocratizagdao, Gestao e Governo
Digital/Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal, que estabelecem orientagdes sobre a
aceitagdo de estagiarios no ambito da Administra¢do, € o seguinte:

Escolaridade 4 horas semanais 6 horas semanais
Nivel Superior na modalidade RS 787,98 R$ 1.125,69
Graduagao

4.4. Além do valor da bolsa-estagio, sera concedido ao estagiario contratado, apenas,
auxilio-transporte. O estagidrio ndo fara jus a outros beneficios, tais como auxilio-alimentacao,
auxilio- saude, conforme disposto na legislagdo vigente.

4.5. O valor de referéncia de auxilio-transporte/dia trabalhado é R$ 10,00 por dia estagiado.

4.6. O IFSC, como parte concedente, se responsabilizard pela contratagdo do seguro contra
acidentes pessoais em favor do estagiario.

4.7. As vagas para PARA NEGROS (PRETOS OU PARDOS) seguem a seguinte normativa:

4.7.1. Ficam reservados aos estudantes negros 30% (trinta por cento) das vagas oferecidas neste edital
e das que vierem a surgir no prazo de validade deste edital, nos termos do Decreto n® 9.427, de 28 de
junho de 2018, cuja ocupagdo dar-se-a de forma alternada com a lista geral de classificados.

4.7.2. O estudante negro concorrera em igualdade de condigdes com os demais estudantes no que se
refere aos requisitos para a vaga, a avaliacdo e aos critérios de sele¢do, ao horario ¢ a data de
realizagdo da entrevista e demais exigéncias feitas para os demais estudantes.

4.7.3. Para concorrer as vagas reservadas, o estudante negro devera se autodeclarar negro no momento
da inscri¢do e devera preencher a declaracdo de reserva de vagas para negro, constante no anexo Il do
edital, na qual confirma sua condi¢do e anexa-la junto com os outros documentos no ato da inscrigao,
conforme item 3.2 do edital.

4.7.3.1. O estudante que ndo anexar, no momento da inscri¢do, a declarag@o de reserva de vagas para
negro, constante no anexo II do edital, concorrerd, apenas, as vagas destinadas a ampla concorréncia.

4.7.4. Quando HOUVER vaga reservada para negros, conforme quadro de vagas, item 6 do edital, a
ocupac¢do das vagas dar-se-a de tal modo que o primeiro classificado da lista de estudantes negros sera
chamado para ocupar a vaga prevista no quadro de vagas do edital, enquanto os demais estudantes
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negros classificados serdo chamados, no caso de surgimento de novas vagas, para ocupar a &°
(oitava), a 13* (décima terceira), a 18 (décima oitava) vaga e, assim sucessivamente, exceto se mais
bem classificado na lista geral de ampla concorréncia.

4.7.5. Quando NAO HOUVER vaga reservada para negros, conforme quadro de vagas, item 6 do
edital, a ocupacdo das vagas que vierem a surgir, dar-se-4 por meio de reserva automatica, de tal
modo, que o primeiro classificado da lista de estudantes negros serd chamado para ocupar a 3?
(terceira) vaga aberta, incluindo-se nesta contagem as vagas inicialmente previstas no quadro de vagas
do edital, enquanto os demais estudantes negros classificados, serdo chamados para ocupar a §°
(oitava), a 13* (décima terceira), a 18 (décima oitava) vaga e, assim sucessivamente, exceto se mais
bem classificado na lista geral de ampla concorréncia.

4.7.6. Na auséncia de estudantes negros aprovados nas vagas reservadas, estas serdo preenchidas
pelos estudantes da ampla concorréncia.

4.7.7. Caso seja verificado, a qualquer tempo, a tentativa de fraude na declaragdo, o estagiario terd o
seu contrato rescindido e estard sujeito as medidas cabiveis.

5. DO PROCESSO SELETIVO

5.1. O processo seletivo constara de 3 (trés) etapas: avaliagdo do curriculo, avaliagdo do histérico
escolar e entrevista.

5.2. O departamento ofertante da vaga de estagio serd responsavel pela avaliagdo das 3 (trés) etapas
que envolvem o processo seletivo. O processo seletivo serd avaliado na escala de 0 (zero) a 100
(cem).

5.3. O processo seletivo sera procedido, conforme os critérios abaixo especificados:

N° CRITERIOS DE PONTUACAO PONTOS PONTUACAO
MAXIMA

Avaliagao do curriculo - classificatoria

Experiéncia profissional 6 (seis) pontos para cada 3 (trés) meses de | 30
experiéncia relacionada a area de atuagdo
do estagio e 3 (trés) pontos para cada 3
(trés) meses de experiéncia em outra area

Atividades extracurriculares 2 (dois) pontos para cada atividade
extracurricular

Avaliagao do historico escolar - classificatoria

Disciplinas cursadas que tem aproximagao 10
com os conhecimentos necessarios para o

estagio

2 (dois) pontos para cada disciplina
cursada que tem aproximagdo com 0s
conhecimentos necessarios para o
estagio.
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Entrevista - eliminatoria

3
Conhecimentos/Saberes/Atitudes 15 60
Verificagdo de habilidades necessarias para o 20
estagio
Comunicagdo/Desenvoltura 15
10

Disponibilidade, além do horario da vaga,
com flexibilidade.

Disponibilidade, apenas, para o horario da >
vaga
Sem disponibilidade para o horario da vaga. 0
TOTAL 100

5.4. Na contagem geral de pontos, ndo serdo computados os pontos que ultrapassarem a pontuacao
maxima estabelecida neste edital.

5.5. As etapas da avaliacdo do curriculo e do historico escolar sdo classificatorias. A etapa da
entrevista ¢ eliminatoria.

5.6. Na etapa da avaliacio do curriculo serdo considerados como experiéncia profissional: tempo
de servigo em instituicdo publica ou empresa privada, experiéncia em estdgio ndo obrigatorio e
servico voluntario.

5.7. Na etapa da avaliacdo do curriculo serdo consideradas como atividades extracurriculares:
participagdo em projetos de pesquisa, participagdo em projetos de extensdo, participacdo/producdo
de artigos cientificos, premiacdes, atividade como bolsista, monitoria académica e realizagdao de
cursos diversos (cursos de idiomas, cursos de aperfeicoamento/qualificagcdo, cursos de formagdo
continuada, entre outros).

5.8. Na etapa da avaliacdo do histérico escolar serdo analisadas as disciplinas cursadas e/ou
cursando, que tém aproximagao com os conhecimentos necessarios para o estagio, contribuindo com
os requisitos exigidos para a vaga.

5.9. O historico escolar deve ser correspondente ao curso que o estudante estd atualmente
matriculado, desde que seja dentro de uma das areas de formacdo exigidas para a vaga que se
inscreveu, conforme quadro do item 3.1 do edital.
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5.9.1. Caso o histdrico escolar ndo corresponda a uma das areas de formagao exigidas para a vaga
que o estudante se inscreveu, conforme quadro do item 4.1 do edital, o estudante sera considerado
eliminado do processo seletivo, estando impedido de participar da etapa da entrevista.

5.10. Os documentos (curriculo e/ou historico escolar) que ndo forem anexados no momento da
inscri¢dao ndo serao pontuados nas etapas correspondentes.

5.11. A homologag¢ao das inscri¢des e a convocacao para realizagdo de entrevista, serd publicada na
data estipulada no item 2 do edital, no endereco
https://www.ifsc.edu.br/web/campus-xanxere/estagios-remunerados-do-campus. Na  publicagdo
constara a data, horario e local da entrevista.

5.11.1 Em caso de empate, a classificacdo se dara a partir dos seguintes critérios:
a) Maior idade;
b) Maior nota na entrevista.

5.12. A etapa da entrevista ¢ eliminatoria e serd avaliada pelas competéncias técnicas e
comportamentais do estudante, habilidades necessarias para area de atuagdo, capacidade de
comunicagdo e desenvoltura e disponibilidade de cumprimento de carga horaria.

5.13. O estudante que nao comparecer na data e horario previstos para a entrevista, no dia e horario
estabelecidos, sera eliminado deste processo seletivo.

5.14. Serao classificados na entrevista os estudantes que obtiverem pontuacao igual ou superior a 30
(trinta) pontos na etapa da entrevista e igual ou superior a 5 (cinco) pontos no critério
disponibilidade de horéario.

6. RECURSO

6.1. O estudante podera interpor recurso, somente 1 (uma) vez, conforme prazo estabelecido no
cronograma, constante no ITEM 2 do edital, quanto ao resultado da avaliacdo do curriculo, da
avaliacao do historico escolar e da entrevista.

6.2. O pedido de recurso devera ser realizado em caso de injusti¢a ou falha na interpretacao realizada
pelo departamento ofertante da vaga de estagio responsavel pela avaliacdo. Fica vedado qualquer uso
deste artificio para acréscimo de documentos e/ou informagdes posteriores a inscricdo ou alegacao
de desconhecimento de qualquer um dos itens do edital presente.

6.3. O recurso devera ser devidamente fundamentado e instruido, constando o nome do estudante € o
setor ao qual concorre. O recurso devera ser enviado, conforme modelo para interposi¢ao de
recurso, constante no anexo I, exclusivamente para o e-mail: cgp.xxe@ifsc.edu.br conforme prazo
estabelecido no cronograma. No assunto do e-mail devera constar:
“nome_do_estudante recurso_edital 02 2024”.
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6.4. Os pedidos de recurso serdo respondidos para o e-mail do estudante, conforme prazo
estabelecido no cronograma, constante no anexo I do edital.

7. RESULTADO

7.1. O resultado final, apos a analise dos recursos, com a pontuacao obtida nas 3 (trés) etapas, nota
final e  classificagdo  dos  estudantes, sera  divulgado no  sitio  eletronico:
https://www.ifsc.edu.br/web/campus-xanxere/estagios-remunerados-do-campus ~ conforme prazo
estabelecido no cronograma, constante no item 2 do edital.

8. DA CONTRATACAO

8.1. A chamada para ocupar a vaga de estagio serd realizada mediante envio de e-mail ao
estudante, informado no momento da inscri¢dao, com o Termo de Aceite de vaga para manifestacao
de interesse e as orientagdes sobre a apresentagdo da documentacio necessaria para a contratacao.

8.2. Apo6s ser chamado para ocupar a vaga de estagio, o estudante terd 2 (dois) dias uteis para
encaminhar o Termo de Aceite assinado para o e-mail: cgp.xxe@ifsc.edu.br.

8.2.1. O nao pronunciamento dentro do prazo de 2 (dois) dias uteis ou a desisténcia da vaga de
estagio para a qual o estudante foi chamado, permitird ao IFSC chamar o préximo estudante da
lista, observada a ordem de ocupagado da vaga.

8.2.2. O estudante que ndo manifestar interesse passara a ocupar a ultima posicao da lista na qual o
seu nome conste e nao sera excluido da lista de classificagao.

8.2.3. O estudante que ndo aceitar a vaga de estdgio para a qual foi chamado permanecera na
mesma ordem classificatoria e nao serd excluido da lista de classificagao.

8.3. A partir do aceite do estudante, mediante envio do Termo de Aceite assinado para o IFSC, o
estudante tera até¢ 10 (dez) dias corridos para apresentar a documenta¢do necessaria para a
contratagdo, de acordo com as orientacdes encaminhadas por e-mail.

8.4. No momento da contratacdo, o estudante que nao apresentar toda a documentagao necessaria
solicitada pelo IFSC ou ndo comprovar os requisitos exigidos para a vaga, ndo sera contratado e
sera excluido da lista de classificacao.

8.6. A realizacdo do estagio ndao obrigatorio dar-se-4 mediante celebracio de Termo de
Compromisso entre o estudante e o IFSC - Xanxeré, com a interveniéncia da Instituicdo de Ensino
a qual o estagiario estiver vinculado e ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza.

8.7 O estagidrio tera como atribuicao:
a) Desenvolver as atividades previstas no plano de atividades constante do Termo de
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Compromisso de Estagio (TCE);

b) Cumprir os horarios previamente estabelecidos;

c) Registrar diariamente a frequéncia nos sistemas indicados pela institui¢do, cadastrando as
ocorréncias até o quinto dia util do més subsequente;

d) Preencher, assinar e dar encaminhamento a todos os documentos de estagio que lhe forem
designados.

9. DO ACOMPANHAMENTO

9.1 As atividades desenvolvidas pelo estagiario serdo orientadas e supervisionadas por um servidor
do departamento onde as atividades estiverem sendo desenvolvidas.

10. DA VALIDADE E RENOVACAO

10.1. O Termo de Compromisso de Estagio podera ter a validade de até 1 (um) ano, prorrogavel por
mais 1 (um) ano, observado o periodo de término do curso que o estudante estiver matriculado, nao
podendo exceder 2 (dois) anos de atividade de estagio.

10.2. O periodo minimo de duragdo do estagio serd de 4 (quatro) meses.

10.3. A renovagao/prorrogacdo do Termo de Compromisso de Estagio podera ocorrer de acordo com
a analise dos itens abaixo, de forma concomitante:

a) Mediante interesse do departamento;

b) A partir da avaliagdo das atividades desenvolvidas pelo estagiario;

c) Estar regularmente matriculado no curso;

d) Disponibilidade orcamentaria.

10.4. Tanto o campus quanto o estagiario poderao, a qualquer momento, dar por encerrado o estagio,
mediante a assinatura da rescis@o do Termo de Compromisso de Estagio.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. O prazo de validade deste processo seletivo serd de 1 (um) ano a contar da data da
publicagdo do resultado final.

11.2. Os casos omissos no presente edital, serdo resolvidos pela Dire¢do Geral do Campus
Xanxeré e as areas envolvidas, responsaveis pela selegao.

11.3. Este edital entra em vigor na data de sua publicagdo.
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ANEXO I - FORMULARIO DE RECURSO

Recurso referente ao Processo Seletivo para contratagdo de estagiario: Edital n® 02/2024
Nome do estudante:

Documento de Identificacao (CPF):
Setor da vaga:

Recurso conforme item 5 do edital:

Fundamentagdo e argumentacao logica:

Data: / /2024

Assinatura do estudante:
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ANEXO II
DECLARACAO

RESERVA DE VAGAS PARA NEGROS, CONFORME DECRETO N°9.427, DE 28 DE JUNHO
DE 2018, E A INSTRUCAO NORMATIVA N° 213, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2019

Eu, , RG:

estudante do curso de: , declaro, sob as penas

da lei, que sou:
( ) NEGRO (PRETO OU PARDO)

Estou ciente que, em caso de declaragdo falsa, estarei sujeito as sanc¢des prescritas no Codigo Penal*
e as demais cominagdes legais aplicaveis.

de de 2024.

Assinatura do estudante

*Decreto-Lei n° 2.848, de 07 de dezembro de 1940 — Codigo Penal — Falsidade ideologica. Art. 299: omitir, em documento ptblico ou particular,
declarac@o que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaragdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito,
criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante: Pena — reclusdo, de um a cinco anos, e multa, se o documento é publico, e

reclusdo de um a trés anos, e multa, se o documento é particular.
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