MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
B INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA
INSTITUTO FEDERAL iy RECAO GERAL DO CAMPUS FLORIANOPOLIS
COLEGIADO DO CAMPUS FLORIANOPOLIS

RESOLUCAO N°013/2016 - CCF Florianopolis, 13 de julho de 2016.

Aprova a alteragdo e unifica as
Resolugées N° 004/2011 — CCF; N°
011/2011 — CCF; e N° 010/2012 - CCF.

O COLEGIADO DO CAMPUS FLORIANOPOLIS, no uso das atribuigdes que lhe foram
conferidas pelo Capitulo |, Secao Il, Art.12, do Regimento Interno do Campus Florianépolis,
Considerando a Resolugdo N° 004/2011 - CCF, de 16 de maio de 2011,

Considerando a Resolugao N° 011/2011 - CCF, de 16 de junho de 2011,

Considerando a Resolucao N° 010/2012 — CCF, de 25 de junho d:e 2012;

Considerando a Resolugao N° 29/2013/CONSUP, de 23 de agosto de 2013,

Considerando a aprovacdao na 2392 (Ducentésima trigésima nona) reunido ordinaria do

Colegiado do Campus Florianopolis em 05 de maio de 2016,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a alteragao e unificagdo das Resolugdes N° 004/2011, de 16 de maio de
2011 — CCF; N° 011/2011, de 16 de junho de 2011 — CCF; e N° 010/2012, de 25 de junho
de 2012 — CCF, que estabelecem diretrizes para o controle de entrada e saida no Campus
Florianépolis, conforme segue:

CAPITULO I

Do Funcionamento
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Art. 2° Todo o controle de entrada e saida de pedestres e veiculos no Campus
Florianépolis sera efetivado pelas empresas terceirizadas de Recepg¢ao, Portaria e,
eventualmente, Vigilancia, sendo supervisionadas diretamente pela Coordenacdo de
Servigos Gerais do Departamento de Infraestrutura (DINF).

Art. 3° Os locais de Recepgao e Portaria deverao ser munidos das seguintes informacgdes:
listagem de ramal do Campus Florianopolis; listagem de servidores por local de trabalho;
listagem de servidores aposentados; planta de identificagdo dos principais setores do
Campus e informacgdes relativas a qualquer evento que esteja acontecendo no Campus.
CAPITULO Il
Locais de Acesso
Art. 4° A Portaria A sera destinada a entrada e a saida de veiculos no Campus, sendo

monitorada, no minimo, por um Agente de Portaria ou Vigilante.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente sera permitido o acesso (saida/entrada) de pedestres
pela Portaria A, nos finais de semana, quando as demais portarias estiverem fechadas.

Art. 5° A Portaria C sera destinada a saida de veiculos estacionados no patio central e
lado norte, sendo monitorado, no minimo, por um Agente de Portaria ou Vigilante.

Paragrafo Unico. Sera permitido o acesso (saida/entrada) de pedestres pela Portaria C
somente para servidores com sua identificagao funcional (cracha).

Art. 6° O acesso principal de pedestres do Campus Floriandpolis, realizado pela Portaria B,
sera controlado por meio de catracas eletronicas e monitorado, no minimo, por dois
recepcionistas e um Agente de Portaria, ou, em casos especificos, por um Vigilante.
CAPITULO Il
Horario de funcionamento
Art. 7° A Portaria A estara em funcionamento durante todos os dias da semana durante
24h.

Art. 8° A Portaria C tera seu funcionamento de segunda a sexta-feira, das 7h as 22h52min,
salvo em casos excepcionais autorizados pela Diregao-Geral do Campus Florianépolis.
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Art. 9° As portarias A e C terao sua entrada e saida por cancelas.

Art. 10. O acesso principal de pedestres do Campus Floriandpolis funcionara de segunda a
sexta-feira das 7h as 22h52min e sera realizado pela Portaria B.

Art. 11. O acesso nos finais de semana se dara no horario das 7h as 20h.

Art. 12. Em finais de semana, com eventos, como: Exame de Classificagdo, Vestibular,
Concurso Publico, ou outros eventos similares, o acesso de pessoas sera restrito aquelas
envolvidas, .ou participantes do respectivo evento.

CAPITULO IV

Quem pode acessar

Art. 13. No acesso principal de pedestres, sera permitida a entrada e a saida de
servidores, servidores aposentados, estudantes, funcionarios terceirizados e comunidade,
mediante identificacdo. Fornecedores e prestadores de servigo deverdo ser autorizados
previamente.

Art. 14. Na Portaria A, o acesso de veiculos sera permitido aos servidores devidamente
cadastrados, para abertura das cancelas; aos alunos sorteados para o periodo noturno, os
quais deverdo apresentar cracha de identificacdo junto com a carteira escolar; aos
usuarios de motos, no caso de servidores, devidamente cadastrados; e de alunos, por
meio da apresentagdo da carteira escolar e que tenham efetuado o cadastro do veiculo
junto ao DINF.

Paragrafo 1° Sera permitida a entrada e estacionamento nas dependéncias da Instituicéo
aos visitantes autorizados e devidamente identificados, que tenham compromissos
agendados neste Campus.

Paragrafo 2° A entrada de servidores em cooperagao técnica, devidamente identificados.

Paragrafo 3° A entrada de prestadores de servigo nas obras do Céampus e de
terceirizados, devidamente identificados.

Paragrafo 4° Qualquer situacao fora dos padrées normais devera ser registrada no diario
da Portaria, que devera ser repassada a Coordenagao de Servigos Gerais, todos os dias.

Art. 15. As cancelas das Portarias A e C, quando nao utilizadas, deverao ser mantidas
sempre fechadas (abaixadas).
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CAPITULO V
Procedimentos para acesso

Art. 16. No acesso principal de pedestres, Portaria B, a entrada e a saida de servidores
ocorrerdao mediante a passagem do cracha.

Paragrafo 1° No caso de servidor sem o instrumento de acesso, o Porteiro devera intervir,
solicitando a condicao de cadastramento, ou, em caso de perda, a busca por um novo
instrumento de acesso. O Porteiro devera registrar o fato por escrito €, em seguida, liberar
a entrada, caso o servidor esteja na listagem de servidores do Campus Florianépolis.

Paragrafo 2° A autorizagdo de entrada de prestadores de servigo nas obras do Campus e
de terceirizados, devidamente identificados, é de responsabilidade do DINF e sera feita por
meio de autorizagado por escrito ou por planilha digital para liberar o acesso.

Paragrafo 3° As autorizagbes para entrada de visitantes deverdo ser solicitadas por
servidor ativo do Campus, ao DINF, via e-mail <dinf.fpolis@ifsc.edu.br> com, no minimo,
24 horas de antecedéncia. Nesta solicitagdo, o servidor devera informar o objetivo da
visita, dia, horario de inicio e horario do fim da visita.

Art. 17. No acesso principal de pedestres, Portaria B, a entrada e a saida de estudantes
serao realizadas mediante instrumento de acesso.

Paragrafo 1° Na entrada, no caso de perda ou esquecimento da carteira estudantil, a
Recepcédo devera solicitar ao estudante o preenchimento do formulario especifico, com
sua respectiva assinatura, e solicitar ao Departamento responsavel a sua liberagdo de
entrada no Campus.

Paragrafo 2° No caso de perda da carteira estudantil, o estudante deve comunicar
imediatamente, por escrito, ao Departamento ao qual esta vinculado, sob pena de ser
responsabilizado pelo mau uso da mesma por terceiros.

Art. 18. No acesso principal de pedestres, Portaria B, os visitantes serdo atendidos pela
Recepcionista, a qual solicitara um documento de identidade e registrara em relatorio
especifico o nome da pessoa, nimero do documento, objeto da visita e o setor ou servidor
para o qual ele sera encaminhado.

Paragrafo 1° A Recepcionista devera fazer contato, via telefone, com o servidor ou setor
com o qual o visitante queira estabelecer contato. Caso ndo haja possibilidade de
atendimento, o visitante devera comparecer em outro momento oportuno.
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Paragrafo 2° Sera destinado ao visitante um cracha com obrigatoriedade de uso enquanto
permanecer nas dependéncias do Campus.

Paragrafo 3° Os alunos, ou agremiagdo de alunos, deverdo solicitar, com 24h de
antecedéncia, a Diregao-Geral do Campus autorizag@o de acesso aos seus convidados.
Apos autorizagdo da Diregao-Geral, apresentar ao DINF a relacdo do nome dos
convidados e respectivos numeros das Carteiras de ldentidade, para que adicione ao
formulario on line de autorizagdes das Portarias.

Art. 19. E responsabilidade da Recepgdo orientar de forma correta o visitante e
proporcionar o contato com a pessoa ou setor requisitado.

Art. 20. O servidor que necessitar acessar o(s) ambiente(s) deste Campus, em finais de
semana, tera seu acesso autorizado mediante apresentagao de cracha de identificacéo ao
Porteiro, que fara o registro no livro de ocorréncias da Portaria do Campus, inscrevendo o
nome do servidor, local utilizado, hora da entrada e hora da saida.

Art. 21. No caso da necessidade do acesso de aluno(s) em finais de semana, o professor
responsavel devera estar presente. O(s) estudante(s) devera(ao) apresentar ao setor da
Portaria a carteira estudantil, quando entrar(em) no Campus.

Paragrafo unico. O(s) aluno(s) que necessitar(em) acessar o Campus sem a presencga do
respectivo professor responsavel, precisara da autorizagao formal do respectivo professor
e da chefia do Departamento que o abriga.

Art. 22. No caso de atividade pedagdgica nao programada no calendario escolar, esta
devera ser comunicada até a sexta-feira anterior, as 18h, ao Departamento de
Infraestrutura, por meio de memorando ou correio eletrénico <dinf.fpolis@ifsc.edu.br>, pela
chefia de Departamento ou Coordenador do respectivo curso.

CAPIiTULO VI
Utilizagao do estacionamento

Art. 23. As vagas de estacionamento de veiculos do Campus Florianépolis serao
destinadas aos servidores da Instituicao, facultado aos estudantes do turno noturno,
respeitando-se a disponibilidade de vagas no patio de estacionamento.

Paragrafo 1° O cadastro dos veiculos (automéveis e motocicletas) de servidores, alunos e
terceirizados devera ser feito em formulario préprio no site do Campus
<florianopolis.ifsc.edu.br> selecionar: o Campus / formularios / cadastro veiculos, sendo de
responsabilidade de cada usuario, € devera ocorrer no inicio de cada semestre letivo.
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Paragrafo 2° No caso das vagas para estudantes, estas serdo definidas por sorteio
publico e o acesso dos automoéveis ao patio de estacionamento sé podera ser feito a partir
das 17h45min. O sorteio é de responsabilidade do Departamento de Infraestrutura e sera
realizado semestralmente, por meio de Edital, sendo este divulgado nos murais dos
Departamentos Académicos e em enderegos eletronicos de comunicagao do Campus.

Paragrafo 3° O Cartao de Identificagdo de Acesso devera ser apresentado ao porteiro da
Portaria A, ficar sobre o painel do automoével, quando estacionado, em posi¢ao que possa
ser visualizado pelos vigilantes do Campus.

Paragrafo 4° O uso do Cartao de Identificagao de Acesso € exclusivo do estudante que foi
sorteado, com o respectivo automovel que foi cadastrado.

Paragrafo 5° A autorizagdo de entrada de servidores em cooperacdo tecnica,
devidamente identificados, é de responsabilidade da Direcdo-Geral que fornecera Cartao
de ldentificacao de Acesso ao estacionamento.

Art. 24. Serao destinadas vagas exclusivamente aos portadores de necessidades
especiais e idosos, devidamente identificados por intermédio de cartdes depositados no
painel, ou adesivos instalados no vidro do automovel e as pessoas que momentaneamente
apresentem algum tipo de dificuldade no sistema locomotor, conforme legislagao em vigor.

Paragrafo Unico. A autorizagdo as pessoas que momentaneamente apresentem algum tipo
de dificuldade no sistema locomotor para estacionamento sera de responsabilidade do
DINF e do NAPNE, respeitando a legislagdo que prevé atendimento preferencial.

Art. 25. As motocicletas deverao utilizar o espago de estacionamento especifico, bem
como respeitar o fluxo de entrada e saida, definido pelo DINF.

Paragrafo Unico. Nao serao permitidas motocicletas com ruido excessivo de
escapamentos (sem abafadores no tubo de descarga) que possam prejudicar o
andamento das atividades de ensino. Caso seja detectado esse tipo de avaria, o
proprietario devera se responsabilizar pelo reparo imediato.

Art. 26. O limite maximo de velocidade dentro do Campus Florianépolis € de 20 Km/h.
Paragrafo Gnico: Na area restrita ao estacionamento de motocicletas, bem como nos locais
com sinalizagéo horizontal de travessia de pedestres, essa velocidade devera ser reduzida
para 10 Km/h.

Art. 27. O motorista devera respeitar a sinalizagao de transito, em toda sua extensao do
patio de estacionamento, obedecendo tanto a sinaliza¢ao horizontal quanto vertical.
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Art. 28. O acesso ao Campus por bicicletas devera ser realizado exclusivamente pela
Portaria A e essas deverao ficar estacionadas no bicicletario, sendo proibido trafegar com
as mesmas pelo Campus e utilizar salas de aula e locais de trabalho para guarda-las.

Art. 29. Os 6nibus de visitantes acessarao o Campus pela Portaria C, ficando estacionados
préximo ao Ginasio.

CAPITULO VI
Das Penalidades

Art. 30. O descumprimento das normas estabelecidas nesta Resolugao acarretara em uma
das seguintes penalidades, conforme a gravidade da falta:

| - Adverténcia escrita pelo Departamento de Infraestrutura, na primeira vez,
Il - Adverténcia escrita pelo Departamento de Infraestrutura, na reincidéncia. O
infrator sera encaminhado a Diregao do Campus;
lll - Suspensao do direito a vaga pela Diregao-Geral do Campus por 30 (trinta) dias,
na segunda reincidéncia,
IV - Suspenséo do direito a vaga pela Diregao-Geral do Campus, por 120 (cento e
vinte) dias, na terceira reincidéncia;
V - Suspensao imediata de acesso ao patio de estacionamento, se ficar
comprovado o empréstimo do cartdo de estacionamento para a entrada de outro
veiculo nao autorizado pelo DINF, infringindo o que dispde o Artigo 22, Paragrafo
3°.
Paragrafo 1° Em caso de falsidade ideologica, empréstimo do cartdo do estacionamento
ou carteirinha estudantil, os estudantes envolvidos serao suspensos e estardao
impossibilitados de participarem de novo sorteio de distribuicdo de vagas de
estacionamento, durante dois semestres consecutivos.

Paragrafo 2° Fica garantida a ampla defesa ao infrator.

Art. 31. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diregao-Geral do Campus.

Publique-se e

Cumpra-se.
: !
A
An&iﬂd A\RTINS MJAR
Presidente do Colegiado do Campus Florianépolis
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