O MINISTERIO DA EDUCAGCAO
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA
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Plano e Relatério Semestral de Atividades Docentes: 2015/2

Dados Cadastrais RESUMO - CH TOTAL: 40

Campus: Florianépolis - Continente Atividade CH [Atividade CH
1. Atividades de 15.7 [4. Gestédo e 24.3

Nome: Fabiola Martins Dos Santos Ensino Representacdo

Regime de trabalho: (40 horas DE 2. Atividades de 0 5. Atividades de 0

Efetivo: Sim Pesquisa Capacitacéo

Afastamento: N&o 3. Atividades de 0

Area principal de HOTELARIA Extenséo

atuacao:

Titulagao: Doutor

1. Atividades de ensino

1.1 Aulas
Tipo de oferta |Bolsa? |Tipo de curso |Curso Componente Nova? | N° aulas | Duragéo |CH
curricular (min)
Periédica Nao Graduagéo Curso Superior de Estagio Obrigatorio 1 Nao 72 55 3.6
Tecnologia em Hotelaria

Subtotal: 3.60

Resumo das atividades: 1.1 Aulas

No componente curricular estagio supervisionado obrigatdrio foi realizado pela segunda fase do curso Superior de Hotelaria. Como professora
responsavel pela

supervisé@o do Estagio fez-se a apresentacéo do Regulamento do Estagio para os alunos e a articulagcdo com seguintes hotéis para realiza¢@o do
estagio: Em cada hotel fez uma reunido com a geréncia ou com o responsavel pelo Recursos Humanos dos Hotéis para apresentacéo do curso e das
competéncias e das habilidades desenvolvidas pelo aluno no estagio. Desenvolveu-se atividades nos seguintes empreendimentos hoteleiros: |l
Campanério Villagio Resort; Jureré Beach Village; Ibis Sdo José; Hotel Faial; Hotel Intercity Premium Floriandpolis; Slavieiro Trindade; Slavieiro
Palhoga; Oscar Hotel; Hotel Porto do Sol; Hotel Ibis Centro. Além da articulagao com as empresas, fez-se a programagao do estagio junto aos hotéis
e distribui-se os orientandos entre os professores orientadores da area de hotelaria. Promoveu-se a programacao e a definicdo dos orientadores com
os alunos da fase, com os professores orientadores e com a coordenagéo de estagio. Elaborou-se a documentacéo necessaria para realizagao do
estagio no que se refere a escala de trabalho e Termo de Compromisso. Fez-se também o acompanhamento e o fechamento do estagio , no que diz

respeito ao registro e a entrega do relatorio.

1.2 Atividades de organizacdo de ensino

Atividade CH

Atividades de organizacéo de ensino 2.7

Subtotal: 2.70

Resumo das atividades: 1.2 Atividades de organizacdo de ensino

Realizou-se as atividades previstas no planejamento da disciplina - algumas delas descritas no resumo de atividades de aula .

1.3 Atividades apoio ao ensino

Tipo Estudantes envolvidos CH

Atendimento extra-classe a discentes Alunos da 2° fase do curso disciplina Estagio Obrigatério 1 1
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Coorientagdo de trabalho de concluséo de curso, dissertagéo ou Alunos da 6° fase do curso (Kamyla; Néri) 2

tese (técnico, graduagao, especializagdo, mestrado, doutorado)

Supervisao e orientagéo direta de estagio Alunos da 6° fase do curso (Kamyla; Néri; Gilberto) e 7 alunos da 2° |5
fase do curso

Reunides pedagogicas (area, curso, departamento) Conselhos de classe da 2° e 4° fase do curso 0.4

Participacéo em banca de trabalho de concluséo de curso (técnico, | Participagdo de banca de TCC 1

graduacéo e especializacao)

Subtotal: 9.40

Resumo das atividades: 1.3 Atividades de apoio ao ensino

Realizou-se a orientacédo dos trabalhos de concluséo de curso (TCC) previstos na sexta fase do Curso Superior de Tecnologias em Hotelaria das

alunas Néri e Kamyla. No decorrer do processo de orientagao as alunas optaram por nao concluir o trabalho neste semestre. Realizou-se as

orientacdes dos estagios de concluséo de curso dos alunos da sexta fase do curso - Kamyla; Gilberto. No decorrer do estagio assumiu-se a

orientacdo da aluna Francielle Carlos que néo estava previsto. Realizou-se as orienta¢des dos estagios da segunda fase do curso dos alunos -

Catiane; Magalli; Gabriel; Gustavo; Jackson.

Participou-se das bancas de TCC dos alunos: Thales; Bruna ; Mariane. As reunides pedagdgicas foram realizadas de acordo com a programacéao da

DEPE.

2. Atividades de Pesquisa (ndo informado)

Resumo das atividades: 2. Atividades de Pesquisa

Nada consta

3. Atividades de Extensédo (ndo informado)

Resumo das atividades: 3. Atividades de Extenséo

Nada consta

4. Atividades de Gestéo e Representacao

4.1 Gestéao
Portaria Funcéo CD/FG/FCC CH
Portaria N°1683 DOU de 25/09/2013 Coordenagéo do Curso Superior de Hotelaria FCC 20

Subtotal: 20.00

Resumo das atividades: 4.1 Gestéao
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Realizou-se na Coordenacgao do Curso Superior de Hotelaria as seguintes atividades no periodo:

atendimento diario das demandas discentes, por meio de e-mail, rede social e presencial (validagdo de componente curricular; requerimentos;
dificuldades no curso e entre outras);

atendimento diario das demandas do corpo docente do curso, por meio de e-mail e pessoal;

analise do plano de ensino encaminhado pelos professores;

acompanhamento da execucao dos planos de ensino;

resolugdo de problemas de matricula e outros relacionados ao registro académico;

encaminhamento de matricula em pendéncia dos alunos;

reunides de curso: planejamento integrado para socializagdo do plano de ensino; conselho de classe participativo com a presenca dos alunos e
professores da segunda e quarta fases do curso; conselho de classe final para o fechamento do semestre com a presenc¢a dos professores do curso;
reuniées com o Nicleo Pedagdgico para acompanhamento dos alunos do curso;

reunides com o Colegiado do Curso

reunides com a Direcao de Ensino e Dire¢do Geral para encaminhamentos das atividades do curso;

reunido de planejamento com os professores alocados para primeira, terceira e quinta fases do curso para o inicio do semestre 2016 1;
organizacao das bancas de Trabalho de Concluséo de Ensino, preparagéo da documentacao, reserva de sala; publicidade das bancas;

registro das avaliagGes dos TCC e do Estagio de Conclusdo de Curso em diario de classe e no sistema académico;

4.2 Designacao

Portaria Designacéo CH

Portaria 14 de 27/02/2015 Articulador da area de Hotelaria 0.3

Subtotal: 0.30

Resumo das atividades: 4.2 Designacéao

Reunido com os professores para distribuicao das disciplinas relacionadas a area do curso e para discusséo das atividades realizadas no laboratério.

4.3 Representacéo

Tipo Portaria Representacao CH

Colegiados dos Campi Portaria 47 de 29/04/2015 | Designagdo Membros Colegiado do Campus - Suplente dos |1
Representantes Docentes

Colegiado Académico de Curso Portaria 09 de 18/02/2015 | Membro do Colegiado do Curso Superior de Hotelaria 1

Nucleo Docente Estruturante de Curso Portaria 66 de 18/08/2014 | Membro do NDE do Curso Superior de Hotelaria 1

Grupos de trabalho, comités e comissdes Portaria 887 de Membro do Grupo de Trabalho sobre Creditacéo Curricular da | 1

internas ou externas, inclusive cientificas 09/09/2015 Extens&o no IFSC

Subtotal: 4.00

Resumo das atividades: 4.3 Representacao

As atividades realizadas em reunides dos colegiados - (Campus - Curso) estao registradas em Ata. Assim como do NDE do curso Superior de
Tecnologia em Hotelaria. N&o realizei atividades do Grupo de Trabalho sobre Creditag&o Curricular da Extenséo, pois quando fui chamada para uma

reunido encontrava-me compromissada com outra atividade da DEPE.

5. Capacitacéo (nédo informado)

Resumo das atividades: 5. Capacitacéo

Nada consta

Informacdes sobre avaliagcdo do planejamento

Aprovado pela chefia em 14/04/2016 16:56:21
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Avaliador: janeparisenti

Informacdes sobre preenchimento do plano

Preenchimento inicial Ultima alterag&o

27/08/2015 16:36:07 10/04/2016 16:06:30
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