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CONCURSO PUBLICO - EDITAL n2 16/2019

ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARREIRA DOCENTE — PROFESSOR DA CARREIRA DE MAGISTERIO DO ENSINO BASICO, TECNICO E
TECNOLOGICO (conforme a Lei 9.394 de 20 de dezembro de 1996)

Participar da elaboracdo da proposta pedagdgica da Instituicdo; elaborar e cumprir plano de
trabalho, segundo a proposta pedagdgica da Instituicao; zelar pela aprendizagem dos alunos;
estabelecer estratégias de recuperacdo para os alunos de menor rendimento; ministrar os dias
letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento profissional e colaborar com as atividades de
articulacdo da escola com as familias e a comunidade.

Observacdo: o candidato aprovado neste Concurso Publico que vier a ser investido no cargo de
Professor do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico terd, além das atribuicdes do cargo
regidas pela Lei 9.394/96, as suas atividades regulamentadas por normas internas
deste Instituto Federal.

CARGOS DA CARREIRA DE TECNICO ADMINISTRATIVO EM EDUCAGAO - NIVEL E

Administrador

Administrar organizacdes: administrar materiais, recursos humanos, patrimoénio, informacdes,
recursos financeiros e orcamentarios; gerir recursos tecnoldgicos; administrar sistemas, processos,
organizagdo e métodos; arbitrar em decisdes administrativas e organizacionais. Elaborar
planejamento organizacional: participar na definigdo da visdao e missao da instituicdo; analisar a
organizagdo no contexto externo e interno; identificar oportunidades e problemas; definir
estratégias; apresentar proposta de programas e projetos; estabelecer metas gerais e especificas.
Implementar programas e projetos: avaliar viabilidade de projetos; identificar fontes de recursos;
dimensionar amplitude de programas e projetos; tracar estratégias de implementacao;
reestruturar atividades administrativas; coordenar programas, planos e projetos; monitorar
programas e projetos. Promover estudos de racionalizacdo: analisar estrutura organizacional;
levantar dados para o estudo dos sistemas administrativos; diagnosticar métodos e processos;
descrever métodos e rotinas de simplificacdo e racionalizacdo de servigos; elaborar normas e
procedimentos; estabelecer rotinas de trabalho; revisar normas e procedimentos. Realizar controle
do desempenho organizacional: estabelecer metodologia de avaliacdo; definir indicadores e
padroes de desempenho; avaliar resultados; preparar relatdrios; reavaliar indicadores. Prestar
consultoria administrativa: prestar consultoria administrativa: elaborar diagndstico; apresentar
alternativas; emitir pareceres e laudos; facilitar processos de transformacao; analisar resultados de
pesquisa; atuar na mediacdo e arbitragem; realizar pericias. Utilizar recursos de informatica.
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.
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Engenheiro Civil / Mecatrénico

Supervisionar, coordenar e dar orientacdo técnica; elaborar estudos, planejamentos, projetos e
especificacbes em geral de regides, zonas, cidades, obras, estruturas, transporte, exploracdo de
recursos naturais e desenvolvimento da producdo industrial e agropecuaria. Realizar estudos de
viabilidade técnico-econ6mica; prestar assisténcia, assessoria e consultoria. Realizar vistoria,
pericia, avaliacdo, arbitramento, laudo e parecer técnico. Desempenhar atividades de analise,
experimentacdo, ensaio e divulgacdo técnica. Elaborar orcamentos. Realizar atividades de
padronizacdo, mensuracdo, e controle de qualidade. Executar e fiscalizar obras e servicos técnicos;
conduzir equipe de instalacdo, montagem, operacdo, reparo ou manutencdo. Elaborar projetos,
assessorando e supervisionando a sua realizacdo. Orientar e controlar processo de producdo ou
servico de manutencdo. Projetar produtos; instalacdes e sistemas. Pesquisar e elaborar processos.
Estudar e estabelecer métodos de utilizagdo eficaz e econdémica de materiais e equipamentos, bem
como de gerenciamento de pessoal. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas de
mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Pedagogo

Implementar a execucdo, avaliar e coordenar a (re) construcdo do projeto pedagédgico , de ensino
médio ou ensino profissionalizante com a equipe escolar; viabilizar o trabalho pedagdgico coletivo
e facilitar o processo comunicativo da comunidade escolar e de associagdes a ela vinculadas;
estudar medidas que visem melhorar os processos pedagodgicos, assessorar nas atividades de
ensino, pesquisa e extensdo; elaborar e desenvolver projetos educacionais; participar da
elaboracdo de instrumentos especificos de orientacdo pedagdgica e educacional; Elaborar manuais
de orientacdo, catalogos de técnicas pedagodgicas; participar de estudos de revisdo de curriculo e
programas de ensino; executar trabalhos especializados de administracdo, orientagdo e supervisdo
educacional; participar de divulgacdo de atividades pedagogicas; implementar programas de
tecnologia educacional; participar do processo de recrutamento, sele¢do, ingresso e qualificacdo
de servidores e discentes na instituicao; elaborar e desenvolver projetos de ensino-pesquisa-
extensdo; utilizar recursos de informatica; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Técnico em Assuntos Educacionais

Planejar, supervisionar, analisar e reformular o processo de ensino aprendizagem, tracando metas,
estabelecendo normas, orientando e supervisionando o cumprimento do mesmo e criando ou
modificando processos educativos em estreita articulagdo com os demais componentes do sistema
educacional, para proporcionar educacdo integral aos alunos; elaborar projetos de extensao;
realizar trabalhos estatisticos especificos; elaborar apostilas; orientar pesquisas académicas;
utilizar recursos de informatica; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

CARGOS DA CARREIRA DE TECNICO ADMINISTRATIVO EM EDUCAGAO - NiVEL D

Assistente em Administragao
Prestar suporte administrativo e técnico nas dreas de recursos humanos, administracao, financgas e
logistica; atender usuarios, fornecendo e recebendo informacdes; tratar de documentos variados,
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cumprindo todo o procedimento necessario referente aos mesmos; preparar relatérios e planilhas;
utilizar recursos de informatica; executar servigcos areas de escritorio; assessorar nas atividades de
ensino, pesquisa e extensdo; acompanhar processos administrativos; participar da elaboracdo de
projetos; redigir documentos utilizando redacdo oficial; executar outras tarefas de mesma natureza
e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Técnico de Laboratdrio: Eletromecanica

Preparar reagentes, pecas e outros materiais utilizados em experimentos. Proceder a montagem
de experimentos reunido equipamentos e material de consumo em para serem utilizados em aulas
experimentais e ensaios de pesquisa. Fazer coleta de amostras e dados em laboratérios ou em
atividades de campo relativas a uma pesquisa. Proceder a andlise de materiais em utilizando
métodos fisicos, quimicos, fisico-quimicos e bioquimicos para se identificar qualitativo e
quantitativamente os componentes desse material, utilizando metodologia prescrita. Proceder a
limpeza e conservagao de instalagdes, equipamentos e materiais dos laboratérios. Proceder ao
controle de estoque dos materiais de consumo dos laboratdérios. Responsabilizar-se por pequenos
depdsitos e/ou almoxarifados dos setores que estejam alocados. Gerenciar o laboratério
conjuntamente com o responsavel pelo mesmo. Utilizar recursos de informatica. Executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Técnico em Mecanica

Desenvolver desenho técnico; metrologia; materiais de construcdo mecanica. Atuar com ensaios
mecanicos e analise dos materiais; resisténcia dos materiais; elementos de maquinas; processos de
soldagem; processos de conformacdo mecanica; processos de usinagem; usinagem CNC; ajusta-
gem; afiacdo de ferramentas; sistemas hidraulicos e pneumaticos; organizacdo industrial. Aplicar
manutencdo de equipamentos industriais; gestdo da manutencdo; lubrificantes e lubrificacdo; sis-
temas de producdo; projetos de sistemas mecanicos; eletrotécnica basica. Interpretar normas téc-
nicas e catalogos; seguranca e higiene do trabalho.

Técnico em Tecnologia da Informacao

Desenvolver sistemas e aplicacOes; desenvolver interface grafica; aplicar critérios ergondomicos de
navegacdao em sistemas e aplicagdes; montar estrutura de banco de dados; codificar programas;
prover sistemas de rotinas de seguranc¢a; compilar programas; testar programas; aplicativos para
instalacdo e gerenciamento de sistemas; documentar sistemas e aplica¢des; realizar manutencao
de sistemas e aplicacbes: alterar sistemas e aplicacdes; alterar estrutura de armazenamento de
dados; atualizar informagbes graficas e textuais; converter sistemas e aplicagdes para outras
linguagens ou plataformas; atualizar documentacdes de sistemas e aplicacbes; fornecer suporte
técnico; monitorar desempenho e performance de sistemas e aplicagdes; implantar sistemas e
aplicagdes; instalar programas; adaptar conteddo para médias interativas; homologar sistemas e
aplicagdes junto a usuarios; treinar usuarios; verificar resultados obtidos; avaliar objetivos e de
projetos de sistemas e aplicacdes; projetar sistemas e aplicagdes: Identificar demanda de mercado;
coletar dados; desenvolver leiaute de e relatdrios; elaborar anteprojeto, projetos conceitual,
légico, estrutural, fisico e grafico; definir critérios ergondmicos e de navegacdo em sistemas e
aplicagdes; definir interface de comunicacao e interatividade; elaborar croquis e desenhos para
geracdo de programas; projetar dispositivos, ferramentas e posicionamento de em madaquinas;
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dimensionar vida util de sistema e aplicagdes; modelar estrutura de banco de dados; selecionar
recursos de trabalho: selecionar metodologias de desenvolvimento de sistemas; selecionar
linguagem de programacao; selecionar ferramentas de desenvolvimento; especificar configuragdes
de maquinas e equipamentos (hardware); especificar maquinas, ferramentas, acessoérios e
suprimentos; compor equipe técnica; especificar recursos e estratégias de comunicacdo e
comercializacdo; solicitar consultoria técnica; planejar etapas e acbes de trabalho: definir
cronograma de trabalho; reunir-se com equipe de trabalho ou cliente; definir padronizacGes de
sistemas e aplicagOes; especificar atividades e tarefas; distribuir tarefas; executar outras tarefas de
mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

CARGOS DA CARREIRA DE TECNICO ADMINISTRATIVO EM EDUCAGAO NIVEL C

Assistente de Aluno

Orientar os alunos nos aspectos comportamentais. Assistir os alunos nos horarios de lazer. Zelar
pela integridade fisica dos alunos. Encaminhar os alunos a assisténcia médica e odontoldgica
emergenciais, quando necessdrio. Zelar pela manutencdo, conservacdo e higiene das
dependéncias da IFE. Assistir o corpo docente nas unidades didatico-pedagdgicas com os materiais
necessarios e execucao de suas atividades. Utilizar recursos de informatica. Executar outras tarefas
de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.
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