
Guias personalizadas 
no Facebook

Passo a passo para configuração



Para que servem as guias personalizadas?

As guias personalizadas servem para incluir informações extras/externas 
em uma página no Facebook. É possível vincular perfis do Twitter, 
Youtube e Instagram, por exemplo, ou inserir imagens com informações 
adicionais.

Neste tutorial vamos mostrar o passo a passo para criar uma aba do 
tipo imagem, para inclusão de informações adicionais – neste caso, os 
termos de uso da página.



Onde ficam as guias personalizadas?

As guias 
personalizadas 
podem ser 
acessadas na 
opção “Mais” em 
uma página do 
Facebook



Exemplo 
de guia do 
Twitter



Exemplo de 
guia Termos 
de Uso, criada 
com a partir 
de imagem



Para que criar uma guia de Termos de Uso?

A guia de “Termos de Uso” indica o funcionamento daquela página, o 
que é aceito ou não, e de quem é a responsabilidade sobre as 
postagens ali presentes.

Ela é uma importante ferramenta para garantir uma moderação de 
comentários transparente e isonômica a todos os usuários. Da mesma 
forma, deixa clara a responsabilidade sobre os comentários feitos na 
página, que não representam a visão da instituição e sim de quem os 
publica.



Modelo de Termos 
de Uso do IFSC

Clique aqui para fazer o 
download do modelo editável
(altere os itens em amarelo e 
salve como arquivo tipo .png)

http://intranet.ifsc.edu.br/images/file/Templates.zip


Passo a passo para criação



As guias são criadas por uma ferramenta externa ao 
Facebook, chamada Woobox. É preciso criar uma 

conta no endereço https://woobox.com/

https://woobox.com/


A conta pode ser criada com 
um perfil do Facebook ou 
com um endereço de e-mail. 



Após a criação, a 
ferramenta irá 
solicitar acesso às 
páginas do 
Facebook vinculadas 
ao seu perfil.



A tela seguinte informa que o 
aplicativo acessará suas informações 
do Facebook e confirma que você 
está na conta correta.

Continuar como Jornalismo IFSC?

Continuar como Jornalis...

Não é Jornalismo IFSC? Entrar em outra conta.



Na próxima tela, caso você possua contas do Instagram vinculadas, elas irão aparecer na 
tela, senão aparecerá uma tela em branco. Como iremos criar guias para o Facebook, 
não é preciso selecionar nenhuma conta, apenas clicar em “Avançar”.

Sem Instagram vinculado Com Instagram vinculado



Na tela seguinte, será preciso 
selecionar as páginas para as 
quais você quer configurar 
guias. É possível selecionar 
quantas quiser.



Nesta tela, você verá todas as 
coisas que o aplicativo poderá 
acessar. Recomenda-se manter 
pelo menos as 4 últimas na 
opção “Sim” para que funcione 
corretamente.



Pronto! Você vinculou suas 
páginas à ferramenta. Agora é 
só criar as guias personalizadas.



Após clicar em “ok” na tela anterior, você será redirecionado 
para a página de gerenciamento da ferramenta:



No canto superior 
direito, onde aparece 
o nome e e-mail, é 
possível visualizar as 
páginas conectadas e 
e selecionar para qual 
se deseja criar as 
guias. Clique sobre o 
nome da página que 
você deseja editar.



Você verá que o nome da página será alterado (caso 
tenha mais de uma página em sua conta): 



No menu lateral 
esquerdo, selecione a 
opção “Facebook Tabs”



Serão mostrados todos os tipos de “tabs” (guias) possíveis de serem 
criadas pela ferramenta. Você deve selecionar a opção “HTML Tab”.



Na tela que abrir, selecione 
a opção “IMAGE”, depois 
selecione a imagem que 
você deseja utilizar e faça o 
upload. 

Preste atenção ao tamanho 
indicado para a imagem: 
810x1200pixels e no 
máximo 400Kb.



A imagem adicionada 
irá aparecer na tela e 
aí é só utilizar a opção 
de Salvar.



Após salvar, selecione 
a opção “Manage” e 
então “Tab Settings”



Nesta tela, é possível 
escolher o nome que 
terá a guia dentro do 
Facebook. Neste caso, 
utilizaremos o nome 
“Termos de uso”. Só 
preencher e salvar.



Ao retornar para a tela inicial da ferramenta, haverá um novo item 
no menu da esquerda, denominado “Facebook Tabs”. Nele você 
consegue verificar todas as guias criadas e editá-las. Ao selecioná-
lo, já estará aparecendo a guia recém criada.



Ao acessar a página 
do Facebook onde a 
guia foi inserida, ela 
irá aparecer 
automaticamente.



Na ferramenta, também 
é possível criar abas 
personalizadas para 
inserir os perfis de outras 
mídias (como Twitter, 
Instagram e Youtube) nas 
guias do Facebook. Basta 
selecionar no item 
“Facebook Tab” do menu 
lateral esquerdo e fazer a 
configuração indicada.



Diretoria de Comunicação
dir.com@ifsc.edu.br

Coordenadoria de Jornalismo
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