MANUAL DE CRIAGAO DE FORMULARIOS DE MATRICULA - LIMESURVEY

Para iniciar um novo formulario, baixe o arquivo (./ss) do formulario base. Apds, acesse a
pagina do LimeSurvey e faga login com o seu usuario e senha institucionais.

IMPORTANDO O FORMULARIO

Na tela inicial, clique na opgéao disponivel no canto superior direito da pagina “Criar, importar
ou copiar um questionario”. Depois, clique em “Importar”, “Escolher arquivo” e selecione o
formulario base ja baixado em seu computador, em formato (./ss), e clique em “Importar
questionario”.
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Na tela seguinte, sera possivel observar o resumo da importagéo. Apos, basta clicar em “Va
para o questionario”.

Importar dados do questionario

Sucesso

Arguivo salvo com sucesso. Lendo o arguivo...

Sucesso

Resumo da importacdo da estrutura do questionario
Questiondrios: 1
Idiomas: 1
Grupos de questdes: 8
Perguntas: 57
Atributos da questdo: 60
Respostas: 95
Sub-questdes: 26
Respostas padrao: 0
Condicdo: 20
Avaliacdes: 0
Quotas: 0 (0 Membros da cota e 0 Configuragdes de linguagem de cota

Importacdo de questionario esta completa.

Va para o questionario

CONFIGURANDO O FORMULARIO - PROPRIEDADES GERAIS

Agora com o formulario importado, vocé deve adequa-lo para a utilizagdo em seu campus.
Vocé podera editar as propriedades do questionario nas opcdes “Editar elementos de texto”
e “Configuragdes gerais”.


https://drive.google.com/file/d/1jEKomFUyzlSCLD16TIa4vVZPaALlOcCL/view?usp=sharing
https://limesurvey.ifsc.edu.br/admin/

Questionrio Formulirio de matricula base(1D:245787)

' 4] @ m . % %’ @ Grupos de perguntas:  Por favor, selecione A Cbl a iﬂ

Editar elementos de texto -prmuldrio de matricula base (ID 249787)

URL do queg §ps 8 g=pt-BR

@ Configuragdes gerais “Armuldrio para &f ra ingressantes em 2021/2 dos cursos técnicos concomitantes do IFSC Campus Canoinhas, conforme EDITAL DE INGRESSO
Al 14/DEING/2021/2 disponivel em https w.ifsc.edu.br/editais.

@ T A 2arabéns por essa conquistal Ficamos felizes pela sua escolhal Antes de inidiar o preenchimento deste formuldrio vocé deve: 1- Ler atentamente o EDITAL DE

TR RETETD NGRESSO N° 14/DEING/2021/2, disponivel em https://www.ifsc.edu.br/editais; 2 - Ter em m3os todos seus documentos pessoais e dados de endereco para facilitar o
sreenchimento; 3 - Salvar em seu computader ou celular, TODOS os documentos constantes no edital para que sejam anexadoes no local solidtade deste formulario.

Quotas A 5 N N . o . - N .

G 3 formulario foi concluido com sucessal O cdmpus fard a conferéncia dos documentos e entrard em contato com os candidatos que forem efetivamente chamados para

- matricula, via e-mail cadastrado neste formuldrio, em até 5 (cinca) dias lteis ap6s o encerramento do periodo de matricula de cada campus para confirmar a matricula ou

Avaliacoes equisitar documentacio complementar, se for o case. ATENCAO: O campus ndo entrard em contato com os candidatos em lista de espera, somente se da lista de
:spera foram chamados para matricula. Lembramos gue o candidate poderd ser convecado para a apresentacao e conferéncia dos decumentos eriginais de matricula no

g Modelos de e-mail :ampus de oferta do curso, a qualquer tempo, caso haja necessidade. O candidato que ndo apresentar a documentacdo exigida, quando solicitada, perderd o direito &
+aga, independente do periodo do curse em gue esteja matriculado.

(JA Arguivo de I6gica do ingresso@ifsc.edu.br)

questionario 12.09.2021 00:00

Data de expiracao: 08.09.2021 23:59
Modelo: ifsc

Idioma base: Portugués (do Brasil)
Idiomas adicionais: -
URL final: -
Nimero de perguntas/grupos: 57/8
Questionario ativo no momento: Nao
Dicas: Respostas para este questiondrio ndo s3o andnimas.
Mostrar grupe por grupo.

rrrnactar canbarn A daba do amie

Na opc¢ao "Editar Elementos de texto", vocé encontrara o titulo do questionario, descrigao,
mensagem de boas-vindas, mensagem final entre outras informagdes que poderao ser
alteradas e personalizadas de acordo com o seu formulario.

Na opcdo "Configuracdes gerais", é possivel realizar o gerenciamento das questdes
administrativas do questionario, como o nome e o e-mail do administrador (apresentado ao
usuario em caso de indisponibilidade do formulario). Na opcéao "Configuragdes gerais" vocé
encontrara a aba “Controle de acesso e publicagao”.

Questionarie Formuldrio de matricula base(ID:249787)

' > @ % @ @ @ Grupos de perguntas: | Por favor, selecione ~ g @ EE

Editar configuracées de e-mail

Geral | Apresentagdo e Navegagao [|| Controle de acesso e publicagdo || Notificagdo e Gerenciamento dos dados || Cédigo de acesso (Tokens) || Painel de integragdo

Recursos | Plugins

Listar questionarios: MN3o ~

Data de inicio: 02.09.2021 00:00

Data de expiracéo: 08.09.2021 23:59

Definir cookie para prevenir participagées N3o -
repetidas?

Usar CAPTCHA @ ---—----emeen f e JA— v

Salvar Fechar e gravar Salvar e editar elementos de texto do questionario

Nesta aba é realizada a configuragao da data/hora de inicio e de expiragao do questionario.
OBS: Uma vez que o questionario tenha sido ativado, basta alterar as datas de inicio e de
expiragao, que automaticamente o formulario reabrira na data estabelecida.

LIBERANDO ACESSO AOS SERVIDORES

Na secao "Permissdes do questionario" é possivel definir quem compartilhara a
administracdo do questionario com vocé e quais secdes poderao ser acessadas/editadas.
OBS: Para adicionar um novo servidor ao formulario, basta que ele ja tenha acessado o
LimeSurvey ao menos uma vez. Dessa forma, o usuario ja estara disponivel na listagem
apresentada pelo formulario.
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questionario
Administrador: (ingresso@ifsc

Mmte A fefoia.nn A0 Anae AN

A
i a Grupos de perguntas: = Por favor, selecione... v g @ EE ‘

Usuario:  Por favor, selecione v Adicionar usuario I

Grupo de usuario:  Por favor, selecione... ¥ | Adicionar grupo de usual

Ap0ds selecionar o usuario a ser adicionado, clique em “Adicionar usuario”. Entao, & preciso
definir quais configuragdes de acesso/edigéo serdo permitidas ao usuario. Para isso, basta
clicar em “Definir permissdes do questionario”.

Adicionar usuario

Usuario adicionado.

Definir permissdes do questionario

Na proxima tela vocé encontrara todas as possiveis permissdes. O botdo destacado serve
para resumir ou nao essas permissoes. Sugerimos que nao permitam aos usuarios a opgao
“‘Apagar’. Quais permissdes serao necessarias sdo definidas pela finalidade do acesso do
usuario.

[

- - L — == [ -
Definir as permissdes do questionario para o usuari

Permissdo << Criar Vver/ler Atualizar Apagar Importar Exportar
E Apagar questiondrio (] O
D/- Ativagdo de questiondrio
Avaliagdes O
@ Configuragdes do questiondrio
a Contetdo do questiondrio O
@ Codigo de acesso (Tokens) O
Elementos textuais do questionario
° Estatisticas
@ Quotas O
@ Registros O
Seguranca do questiondrio O
Tradugdo rapida

Salvar agora



Apos delegar as permissdes ao usuario, basta selecionar o botao “Salvar agora” para que a
permissao dada fique registrada e vocé possa repetir o processo, se necessario.

CONFIGURANDO O FORMULARIO - GRUPOS DE PERGUNTAS

Para adicionar um novo grupo de perguntas ou importar perguntas, basta clicar no botao
indicado abaixo:

Grupos de perguntas:  Por favor, selecione. .. A <L @ EE

=
Poriavorseecons-. | Hal

Tipo de Oferta
Curso

Dados Pessoais:
Maturalidade
Documentacao
a! Antes de iniciar o preenchimen Informacbes para contato ler atentamente o
ttps://www.ifsc.edu.br/editais; 2| Mecessidades Educacionais Especiaisgos pessoais e dados
Anexe os documentos para matricula

em 2021/2 dos cursos técnicos cg nhas, conforme

tps://www.ifsc.edu.br/editais.

:u computador ou celular, TODOS para que sejam

Para inserir ou criar uma nova pergunta ao questionario, basta selecionar o grupo de
perguntas, conforme mostrado acima, e selecionar o grupo que deseja incluir.

Em seguida, caso deseje alterar as informacdes contidas na pergunta, basta clicar em
“Editar pergunta”. Para proceder a alteragdo das possiveis respostas, se for o caso,
selecione a opgao “Editar opcdes de respostas para essa questao”.

Administracdo - Logada como: polyana.brustolin &

AN
% % Questionarios: Formulario de matricula basi ﬁ & 0

Questionario Formuldrio de matricula base(ID:245787)

S R @ o} @ Y O | o i Oferin . g ™ = [o]x]

Grupo de questées Tipo de Oferta (1D:14798)

>,
@ UA ﬁ @ Perguntas: OFERTA: Selecione o qualti v CC; ?ﬁ EE8
| Nenhum
Pergunta Selecione 0 qual tipa de oferts do curso pretendido: Técnico Integrado 3o Ensino Médio, Técnico Concomitante aa Ensino Médio, Técnico Subsequente 30 Ensino Megygro ey y e e mvegewep Frepegr oy

Bere o HEE

Cédigo: OFERTA : (Pergunta obrigatdria)

Pergunta: Selecione o gual tipo de oferta do curso pretendido: Técnico Integrado ac Ensine Médio, Técnice Concomitante ao Ensino Médio, Técnico Subsequente ao
Ensino Médio.
Ajuda: Em caso de divida, consulte o edital 14/DEING/2021/2 disponivel em: https://www.ifsc.edu.br/editais
Tipo: Lista (Radio)
Obrigatéria: Sim

Formula de relevancia: 1

CONFIGURANDO O FORMULARIO - CRIANDO NOVA PERGUNTA

Clicando no icone i , dentro do grupo perguntas conforme mostrado na figura
acima, vemos a tela de inser¢do de dados da pergunta:




Portugués (do Brasil) (Idioma base) salvar || Fechar e gravar

Cédigo: [Title cannot be blank.

Pergunta: 3 2 ok E
B I U ee|X % = Z M W

Ajuda:

o BB

- A-| B E

Nesta pagina, devera ser atribuido um cédigo para a pergunta, por exemplo: ANX1; DOCA1.
Também é preciso que vocé descreva a pergunta a ser respondida. Abaixo da descricdo da
pergunta, vocé encontra uma caixa de “Ajuda”, em que podera inserir algum pequeno texto
explicativo para auxiliar na resposta da pergunta ou até mesmo algum exemplo de resposta.
Rolando a pagina, encontramos outras configuragdes necessarias como o Tipo da
Pergunta (insercao de texto, anexar arquivos, inser¢gdo numérica, entre outras op¢des).
Ainda é possivel definir a questado como obrigatéria ou ndo, bem como a posi¢ao dela diante
das demais perguntas do grupo.

Tipo da pergunta: | Texto livre longo v
Grupo de questbes: Tipo de Oferta hd
Obrigatoria: Sim (7, MNdo ®

Formula de relevancia: 1
Validacao:
Posicdao: o fim v

Caso ja exista um modelo de pergunta pronta e vocé deseje apenas importa-la, basta rolar
a pagina até o final e clicar na seguinte opcéo:

... ou importar pergunta

Selecione arquivo de questdes LimeSurvey (*.1sq): | Escolner arquivo | Nenhum arquive selecionado

Converter links de recurso?

Importar pergunta

A forma de importar uma pergunta é a mesma de importar o questionario, mas € preciso
que a pergunta esteja baixada em seu computador no formato (./gs).



O icone para baixar a estrutura da questao é:

Pergunta Selecione o qual tipo de oferta do curso pretendido: Técnico Integrado ao Ensino Médio, Técnico

Outras ferramentas presentes que podemos ver acima € “Visualizar esta pergunta”, que
serve para testar e ver como ela ficara quando o formulario estiver ativo. Também temos
“Apagar pergunta atual” e “Copiar pergunta atual”, caso deseje replicar a pergunta para
alterar detalhes pontuais, e também a opc¢ao “Definir condicbes para essa pergunta”. Essa
ultima fungao € muito util para linkar uma pergunta a outra.

CONFIGURANDO O FORMULARIO - DEFININDO CONDIGOES PARA PERGUNTAS
Exemplo de como definir condigbes para perguntas:

Nas questdes seguintes, vemos que é preciso adicionar condi¢des a pergunta “Indique uma

ou mais necessidades especiais”, pois esta aparece mesmo sendo “Nao” a resposta da

pergunta anterior, obrigando o usudrio a marcar algo para poder prosseguir.

Necessidades Educacionais Especiais
*

Possui Alguma Necessidade Especial:

Sim
» Nao

*

Indique uma ou mais necessidades especiais:
Escolha a(s) que mais se adeque{m)

Auditiva/surdez

Visual

Maltipla

Mental

Transtornos Gerais de Desenvolvimento
Fisica

Superdotacaolaltas habilidades

Qutros:

Neste momento, utilizamos a funcao “Definir condi¢des para essa pergunta”, conforme
item destacado abaixo:



Yuestionario Formulano de matricula base{IU: 49787 )

a2 o RPR B8RS

Grupo de questdes Mecessidades Educacionziz Ezpeciais (ID:147%6)

B AR @

Pergunta Indique uma ou mais necessidades espaciais: (ID:205392)

B ughe D|[AS® &

Codigo: PCDO2 : (Pergunta ocbrigatdria)
Pergunta: Indique uma ou mais necessidades especiais:
Ajuda:
Tipo: Miltipla escolha
Opcdo "Outro’: Sim
Obrigatoria: Sim
Formula de relevédncia: 1

Ap0os clicar no item, abrira a seguinte tela:

Somente mostrar pergunta PCD0O2 "<span style="font-si...” 2 "IF"
Esta questdo sempre & mostrada.
Adicionar condigdo

@ Cenario Cendrio padrio

Pergunta
Questdes anteriores Campos de cédigo de acesso
COND2:5Q005: [Estado] Informe os dados do seu endereco: -
COND2:5Q004: [Bairra] Informe oz dades do s=u endereco:
COND2:5Q003: [Complementa [Ex: casa, bloce, quadra, lateamants ete.)] Informe o= dades do seu enday
COND2:5Q002: [Nimera] Informe os dades do seu endersgo:
CON0O2:5Q001: [Endereco [Rua, travessa, avenida, serviddo etc, Ex: Rua 14 de julho)] Informe os dados
COND32:5Q002: [Outre telefone para contats cem DDD | ex: 48599990000 ou 4821%99999)] Informe sau:
COND3:5Q001: [Telefone principal com DDD [ex: 48939990000 ou 48319999%9)] Informe seus telefones
CON04:5Q002: [E-mazil s=cundaric, se houver] Informe seu e-mail {este ==rd o email wtilizads para qualag
COND4:5Q001: [E-mail principal] Informe seu e-mail (este serd o email utilizado para qualquer contato de
PCDO01: Possui Alguma Mecessidade Espedial: -
Operador de comparacao guala -
Resposta

Pré-definido Constante Perguntas Campos de codigo de acesso

Respostas pré-definidas para esta questdo

Limpar Adicionar condicédo

Para que uma pergunta fique condicionada a questao anterior, basta selecionar a pergunta
que deseja condicionar, e clicar em “Adicionar condicao”.
Assim, quando for salva, a pergunta condicionada s6 aparecera caso seja escolhida a

alternativa referente, como podemos ver abaixo na situagcao em que a resposta é “Sim” e
“Nao”:



Necessidades Educacionais Especiais
*

Possui Alguma Necessidade Especial:

« Sim
Néo

*

Indigue uma ou mais necessidades especiais:
Escolha a(s) que mais se adeque(m)

Auditiva/surdez

Visual

Multipla

Mental

Transtornos Gerais de Desenvolvimento
Fisica

Superdotaciolaltas habilidades

Outros:

Necessidades Educacionais Especiais
*

Possui Alguma Necessidade Especial:

Sim
+ Nao

Apos finalizadas as alteragdes, € recomendavel testar o formulario de todas as maneiras
possiveis, com todas as opcdes de respostas disponiveis, a fim de verificar possiveis erros
antes de o formulario ser ativado.

Para realizar o teste do questionario, basta clicar no item “Teste este questionario”

Questionarig jip de matricula base(ID: 249787}

Grupo de gquestoes [lecessidades Educacionzis Especiais (ID:14756)

CONFIGURANDO O FORMULARIO - APAGANDO AS CONDIGOES DAS PERGUNTAS

Quando importamos um questionario e desejamos alterar sua estrutura, bem como redefinir
suas questdes e grupos, podemos nos deparar com a necessidade de apagar as condigcbes
ja existentes.

Para apagar a condigdo de uma pergunta, clique no mesmo item utilizado para a defini¢gao
de uma condigao.



honaro Formularo de matrnoula base( 1D I49 585 )
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» de questdes Mecessidades Educacionzis Especiais (ID:147%6]

B @ulhe

inta Indique uma ou mais necessidades especiais: (ID:206392)
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Entao, abrira a seguinte tela:

Somente mostrar pergunta G7Q00002 "<span style="font-si...” @ "IF"

G7Q00001: Possui Alguma Necessidade Especial: (qid206391) igual a Sim (¥) L ¥4
Adicionar condigdo

Nos itens destacados em amarelo é possivel excluir a condicdo da pergunta ou altera-la.
CONFIGURANDO O FORMULARIO - ALTERANDO A ORDEM DAS PERGUNTAS

Para alterar a ordem das perguntas, basta clicar no icone “Reordenar perguntas/grupo de
perguntas”.

Questionario Formuliric de matricula base(ID:249787) Reordenar perguntas / grupo de perguntas

2" 32 2 R AlR|S

Clicando nesse icone, a tela com a relagao de todas as questdes do formulario sera aberta.
Para trocar as questdes/grupos, basta arrastar com o mouse para a posi¢cao desejada.




Organizar grupos de perguntas / perguntas

Para reordenar perguntas/grupo de perguntas apenas arraste-a com seu mouse para a posicdo desejada.
Apos o término, por favor clique no botdo "Gravar” para salvar suas alteragoes.

Tipo de Oferta

OFERTA: [1] Selecione o qual tipo de oferta do curse pretendido: Técnico Integrado

ao Ensino Médio, Técnico Concomitante ao Ensino Médio, Técnico Subsequente ao
Ensino Médio.

Curso

CursoInteg: [({OFERTA.NAOK == "21"))] Informe o curso para o qual vocé foi
selecionado:

: [{{OFERTA.NAOK == n1Informe o curso para o qual vocé foi
selecionado:

CursoSubsequen: [((OFERTA.NAOK == "42"))]1 Informe ¢ curso para o qual vocé foi
selecionado:

Dados Pessoais:
nFoi: [1] Nome Civil:
nFo2: [1] Nome Social:
INFO3: [1] SEX0:
inFo4: [1] Estado Civil:

inFos: [1] Data de Nascimento:

L

Quando finalizar, basta rolar a pagina até o final e clicar em “Salvar’.

Anx15: [1] Vocg concluiu o Ensino Fundamental ou Ensino Médio ou equivalentes no
exterior? {exceto paises integrantes do Mercosul)

ANxi6: [[[(AMX15.NADK == "v"))] Anexe o documento de revalidacdo e/ou equivaléncia
de estudo no Brasil.

Salvar

ATIVANDO O QUESTIONARIO

Apods o questionario estar configurado e testado, clique na opg¢ao “Ativar questionario”.

Questic o Formuldric de matricula base({ID: 249787}

a-'a 7 R R A B S

— '] Frm s s

Surgirdo mais algumas conflguragoes que podem ser feitas, como: possibilitar respostas
anbnimas, registrar data de preenchimento, gravar o IP do computador que o usuario esta
utilizando etc. Deixe habilitada a opcao “Gravar data”.



Ativar guestionario(249737)

Aviso
LEIA CUIDADOSAMENTE ANTES DE PROSSEGUIR

Sa ative um questionario quando estiver absolutamente seguro(a) de que sua
configuracdo esta correta e que ndo havera mais mudancas.

Uma vez ativado o questiondrio, ndo mais serd possivel:
» Adicionar ou apagar grupos
» Adicionar ou apagar perguntas
+ Adicionar ou apagar sub-questdes ou alterar seus codigos

As seguintes configuracées ndao podem ser modificadas quando o
questionario esta ativo.

Por favor verifique estas configuracoes agora, e entdo clique no botdo abaixo.
Respostas andnimas? | NIy v

Datar respostas? | Sim hd
Gravar endereco IP?  Nio b
Salvar a URL de referéncia? pnio v

Salvar tempos? Nio -

Por favaor, note que apés respostas terem sido coletadas para esse questiondrio e
vocé queira adicionar ou remover questdes/grupos de questbes ou alterar uma das
definicdes acima, vocé vai precisar desativar esse questionario, transferindo todos

os dados que ja foram coletados para tabelas em um arguivo separado.

Salvar / Ativar pesquisa

Na proxima tela, ainda existe a opgao de tornar o Formulario restrito, acessivel apenas por
meio da atribuicdo de um codigo. Caso nao seja essa a intengdo, apenas clique em “Nao,
obrigado” e seu Formulario sera ativado.

COMPARTILHANDO O QUESTIONARIO

Na pégina inicial do questionario estara disponivel o link do formulario, desde 0 momento
de sua importagao/criagao.

Titulo: Formulario de matricula base (ID 249787)

URL do questionario - Portugués (do Brasil): https://limesurvey.ifsc.edu.br/index.php/2497877lang=pt-BR

GERENCIANDO AS RESPOSTAS

Para gerenciar a entrada das demandas (respostas ao formulario), acesse a ferramenta
“Respostas e Estatisticas”.



Tit@ Respostas & estatisticas
gués (do Brasil):

.ol

Descricdo: Tela para entrada de on

. dados p i

Bam-vindo(a): . 105
ﬁ Fespostas parcials ]

lisp

(zalvas) col

Na tela seguinte, trabalhamos com duas ferramentas: “Mostrar respostas” e “Exportar

resultados para aplicativo”.

# OD0lnmRoCles @a

Sumario do registro
Respostas completas
Respostas incompletas

Total de respostas

59
136
195

Na ferramenta “Mostrar respostas” sao apresentadas todas as respostas (matriculas), onde

cada linha corresponde a um preenchimento do formulario.

Clicando sobre a lupa a esquerda da linha, antes de cada resposta, € possivel acessar

todas as informacdes preenchidas pelo usuario, inclusive efetuar o download dos
documentos anexados, se for o caso.

Respostas da pesquisa

id lastpage startlanguage | startd
Ll Acoes ID da resposta | Ultima pagina Completo Idiema inicial | Data de
Todos w
+— . . . . .
0 QX 13 1 v pt-BR 28/10/20;
O Q7% 14 N pt-BR 28/10/20;
O /% 15 N ot-BR 28/10/20

CI I - _— -

Na ferramenta “Exportar resultados para uma aplicagao” é possivel extrair uma planilha

completa, em formato (.csv), com todas as respostas dadas ao formulario.

o



Exportar resultados

Formato

) STATA (.xml)

O R (arquivo de sintaxe) (g
ui\.r{: de dados)

osoft Excel

) PDF

() HTML
) Microsoft Word

Controle de coluna

Escolher colunas:

id - ID da resposta

submitdate - Data de envio
lastpage - Ultima pagina
startlanguage - ldioma inicial
startdate - Data de inicio
datestamp - Data da Ultima acao
Q00001 - Mome:

Q00002 - Cdmpus:

Geral
Alcance:

De 1 para 182

Estado de conclusdo [ Apenas registros completos

Exportar idiema Portugués {do Brasil) +

Q00003 - Segmento:

Q00004 - Cidade/Estado de Nascimento:
Q00005 - Vocé se considera:

Q00006 - Apos assistir a Of...s8o no IFSC?

Cabecalhos

Codigo da questao e texto da questdo

Opcido de cabecalho

[ Converter espacos no texto das perguntas para

underscore
[ Texto abreviado

Mimero de caracteres 15

[Use o codigo Gerenciador de Expressdo
Codigo/separador de texto

Registros
> Codigos de resposta
[ Converter ¥ para | 1

[ Converter N para | 2

Cli Respostas completas >

_a 12 de 12 colunas selecionadas

Exportar dados

Apos extraida a planilha do LimeSurvey, podemos visualizar os candidatos que realizaram a
matricula e gerenciar o envio dos documentos de matricula.

E SE EU TENHO UM FORMULARIO PRONTO E QUERO USAR O MESMO MODELO?
Sem problemas! Para isso, vocé precisara exportar o formulario antigo que deseja utilizar

como base, clicando no item “Exibir/Exportar” > “Exportar...” > “Estrutura do questionario
(.Iss)”.
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E:-:pu:rr‘tar @ Estrutura do questionario

Iigués ( (ss)
a \ersdo para impressdo do m 20z
T I r/editais
Bemr ha! Ant:
@ Exportar para queXML 8 formato queXML {*.xml) w.ifsc.ec
PDF : TODOS o
Mensagem final: O formulario foi conclufy @ LTI LIS conferén
matricula, via e-mail ca| Separados por tabulacio® | (cinco)
requisitar documentacad] [F.Ext) “NCAO: (

espera foram chamados para matricula. Lembramos que o candida

- [ R, L " LR

Apos baixar o arquivo, basta seguir os passos descrltos inicialmente para a importacéo do
qguestionario e realizar as alteragdes que deseja.

O FORMULARIO JA ESTA ATIVO, MAS PERCEBI UM ERRO. E AGORA?

Para isso, sera preciso desativar o formulario antes de realizar as alteragcées. Quando o
formulario é ativado ha um aviso antes de efetivar a ativacao:

Aviso
LEIA CUIDADOSAMENTE ANTES DE PROSSEGUIR

S6 ative um questiondric quando estiver absolutamente seguro(a) de que sua
configuracdo esta correta e que ndo havera mais mudancas.

Uma vez ativado o questiondrio, ndo mais serd possivel:
« Adicionar ocu apagar grupos
« Adicionar cu apagar perguntas
= Adicionar ou apagar sub-guestdes ou alterar seus codigos

As seguintes configuracoes nao podem ser modificadas quando o
questionario esta ativo.

Portanto, se ja tiverem sido enviadas respostas ao questionario e vocé queira adicionar ou
remover questdes/grupos de questdes, alterar opgdes de respostas entre outras
configuragdes, vocé vai precisar desativar esse questionario. Antes de efetivar, extraia os
dados coletados e os salve para nao perdé-los. Assim, desativando o questionario, vocé
podera altera-lo e ativa-lo novamente apds os ajustes necessarios.



