— Ministério da Educacéo
( . \ Coordenacédo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06
~— ) ) )
— CEP 70040-020 - Brasilia, DF

PRESTACAO DE CONTAS: AUXILIO FINANCEIRO A PROJETO
EDUCACIONAL E DE PESQUISA

Perguntas Frequentes

Prestacdo de Contas

O que é prestacdo de contas?

Quem é responsavel pela prestacédo de contas?

Quando e com gue frequéncia deve ser feita a prestacdo de contas?

Como o pesquisador/coordenador deve comecar sua prestacao de contas?

Prazo de vigéncia e prazo para prestacdo de contas séo a mesma coisa?

O que acontece se meu projeto comecou no segundo semestre?

E possivel pedir prorrogacéo do periodo de vigéncia?

Como deve ser o Relatério de Prestacdo de Contas?

Como encaminhar o Relatério de Prestacdo de Contas?

Se os originais da comprovacado de pagamentos vao para a CAPES, posso me desfazer

das copias?
Como devolver saldo de projeto/auxilio?

Mais algum lembrete sobre a prestacéo de contas?

Utilizag&o do recurso

O que eu devo saber antes de efetuar gualquer pagamento?

E no caso de pagamento de bolsistas ou prestador de servico?

E preciso fazer deducdes nos pagamentos?

E o0 pagamento de pequenas despesas?

O que sao Despesas de Custeio?

O que sdo despesas de capital?

Posso comprar material permanente com verba de custeio? Ou vice-versa?

Como saber mais sobre a classificacdo das naturezas de despesa?

O que é proibido e 0 gue é permitido comprar com o recurso do projeto?

E preciso fazer pesquisa de preco?

Posso comprar com cartédo de crédito?

E pagamento de combustivel, € permitido?

O que é vedado ao pesquisador?

O que deve constar nas notas fiscais?




Tépicos especificos

Como comprar passagens e pagar diarias?

Colaboradores do projeto podem ser beneficiarios de diarias e passagens?

Vou publicar materiais com recurso da CAPES, como proceder?

Como declarar o recurso recebido pelo projeto no Imposto de Renda?

Como solicitar remanejamento de despesas?

E permitido contratar servidor publico para prestar servico de consultoria?

Livros: material permanente ou de consumo?

Trabalho em instituicdo particular, posso pagar taxas escolares para 0s bolsistas com o
recurso da CAPES?




1) O que é prestagao de contas?
~ . ) O que é?
Prestagdo de Contas € o ato de comprovar as despesas feitas e pagas

com recursos de Programa da CAPES, durante o exercicio financeiro e no
final do projeto. O dever de prestar contas esta estabelecido no Art. 70 da Constituigdo
Federal de 1988:

Paragrafo Unico do art. 70. “Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica, plblica ou privada, que
utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais a Unido
responda, ou que, em nome desta, assuma obrigagdes de natureza pecuniaria.”

2) Quem éresponsavel pela prestacdo de contas?

wn . . . . L Quem faz?
O “Auxilio Financeiro a Projeto Educacional e de Pesquisa’ é uma

modalidade de fomento para custear a execugdo dos programas da
CAPES. E uma modalidade que respeita a autonomia do pesquisador, mas ndo o isenta de
prestar contas ao Poder Publico e a sociedade. Ele é pessoalmente responsavel pela
utilizacdo dos recursos e comprovagao dos gastos realizados.

Quem deve fazer a prestacdo de contas € o Beneficidrio, que é o
pesquisador/coordenador responsavel pelo projeto aprovado na CAPES.

3) Quando e com que frequéncia deve ser feita a prestacdo de
contas? Quando?

Ao término de cada exercicio financeiro, ou seja, dia 30 de dezembro

de cada ano, é necessario proceder a prestacdo de contas, mesmo que
arcial.

Ha um prazo de um (1) més para que os documentos comprobatorios de todos os gastos

realizados estejam na CAPES, ou seja, até o dia 30 de janeiro. Mediante justificativa
formal, pode-se estender esse prazo até 28 de fevereiro.

A prestacéo de contas final acontece ao término da vigéncia do auxilio/convénio firmado.
Ha um prazo de até 1 més para a prestacao de contas final.

Assim, pode haver mais de uma prestagdo de contas para um mesmo auxilio.

Portanto, os prazos para que sejam feitas as presta¢fes de contas variam em fungéo da
vigéncia dos auxilios/convénios. Nos casos em que a vigéncia ultrapasse doze meses, a
prestacao de contas devera ser feita ao final de cada exercicio financeiro: 30 de dezembro,
com um prazo de até 30 de janeiro para comprovacao (prestacéo de contas parcial).

4) Prazo de vigéncia e prazo para prestacdo de contas sdo a mesma

coisa? Prestacéo
~ . ~ . de contas &
N&ao. E muito comum haver confuséo entre prazo de vigéncia e prazo para Vigéncia
prestacéo de contas.

A vigéncia é o periodo em que a pessoa ou a instituicdo contemplada com recursos
publicos disp6e para realizar o objeto proposto; o prazo para prestagao de contas € aquele
gue a administragéo publica concede para este fim.

Por exemplo: um auxilio/convénio firmado em julho/10 e com vigéncia até junho do ano
seguinte terd uma prestacéo de contas parcial em janeiro/11 e outra em julho/11 (prestacdo
de contas final - ha um més de prazo (julho)). Isto se deve a Lei de Diretrizes
Orcamentérias e a Lei de Responsabilidade Fiscal e ao fato de a Unido trabalhar com
orgcamento anualizado e seu dever de prestar contas a sociedade ao final de cada periodo
fiscal.



5) Entdo, o que acontece se meu projeto comeg¢ou no segundo
semestre? Exemplo

Vocé deve elaborar uma Prestacdo de Contas Parcial, comprovando os
recursos gastos no periodo de inicio do projeto até o dia 30 de dezembro. Por exemplo: se
0 projeto comegou em outubro, vocé prestara contas dos gastos realizados nos meses de
outubro, novembro e dezembro. O prazo para a entrega da Prestacédo de contas é até o dia
30 de janeiro, com um prazo de tolerancia até 28 de fevereiro.

Ao final do projeto, vocé elabora a Prestacdo de Contas Final.

Atencdo: se antes do final do projeto houver outro final de ano (31 de dezembro), vocé
devera fazer uma segunda Prestacdo de Contas Parcial. Por exemplo: se o projeto iniciou
em outubro de 2009 e vai até outubro de 2011, havera duas parciais (uma em dezembro de
2009 e outra em dezembro de 2010). E, ainda, uma final em outubro de 2011. Ha um prazo
de até 1 més para a prestacao de contas final.

6) E possivel pedir prorrogacéo do periodo de vigéncia?

A vigéncia
Sim. Caso verifiqgue a necessidade de prorrogar o periodo de vigéncia, ;?gr(:\ds:;
encaminhe solicitagdo nesse sentido a Diretoria de Educagdo Basica ’
Presencial - DEB que gerencia o projeto na CAPES, com antecedéncia
minima de 60 dias da data de término da vigéncia.
>

7) O que eu devo saber antes de efetuar qualquer pagamento~ Antes de

. . . . . comecar a
Fique atento! O auxilio concedido s6 permite despesas efetuadas dentro qas%ar
do periodo de vigéncia constante do Termo de Solicitacdo e Concessao ]

de Apoio Financeiro a Projeto publicado em extrato no Diario Oficial da Unido. Portanto,
Notas Fiscais emitidas antes ou depois da vigéncia ndo serdo aceitas.

So6 gaste o que foi autorizado em seu Plano de Trabalho. Alteracdes nesse Plano devem
ser justificadas e sO0 podem ser efetivadas quando autorizadas previamente pela
DEB/CAPES.

Em cada comprovante de despesa é necessdria a anotagdo do numero do cheque que
efetivou o pagamento.

Guarde TODAS as notas fiscais/faturas. Leia os itens 4.3, 9.2.2, 9.2.3 e 9.7, para saber
mais sobre notas fiscais/faturas.

8) E no caso de pagamento de bolsistas ou prestador de servi¢co?
Pagamento
No caso de pagamento a pessoa fisica, quando ndo houver nota fiscal, de bolsas
recomenda-se utilizar como RECIBO o formulério — Modelo A - previsto no
Manual de Concessdo e de Prestacdo de Contas de Auxilio Financeiro a Projeto
Educacional e de Pesquisa, preenchendo todos os seus campos.

Guarde cuidadosamente 0s comprovantes para a prestagdo de contas. De preferéncia,
organize uma planilha para lanca-los sistematicamente. Isso facilita sua prestacdo de
contas.

Atencao: ndo é necessario recolher recibos dos bolsistas pagos diretamente pelo Sistema
de Acompanhamento de Concessdes — SAC.



9) Como comprar passagens e pagar diarias?
~ o . x Passagens
As passagens deverdo ser emitidas no periodo exato do evento ou acao & didrias
para a qual foi destinada, sempre pelo menor pregco oferecido. Pecga e
guarde os comprovantes de embarque para a prestacdo de contas.

Devolva os comprovantes com o Relatério de Viagem devidamente preenchido.

As diarias tém valores determinados pelo Governo Federal (em vigor o Decreto
6.907/2009) e devem ser fornecidas com recibo encontrado nos anexos do Manual. A
tabela é atualizada periodicamente.

Os valores de diarias internacionais sdo os constantes do decreto 71.733/73 e suas
alteragbes, os Decretos 6.576/2008 e 3.643/2000.

Fique atento para o recibo que fard parte da prestacdo de contas: devera ser emitido
Modelo A se for para colaboradores; Modelo B se for para o préprio Beneficiario do
Auxilio.

10) E o pagamento de pequenas despesas?
Pequenas
Para realizar des it i i A despesas
pesas miudas e de pagamento imediato, 0 Beneficiario
poder retirar numerario da conta vinculada, a titulo de Fundo de Caixa. € uso~de
Devera justificar, quando da prestacdo de contas, as razbes que o D)

motivaram e deverd, obrigatoriamente, fazer constar seus comprovantes
(notas fiscais, faturas, recibos, etc.) da Prestacdo de Contas a ser remetida a CAPES, na
Relacdo de Pagamentos (Anexo IX.a, IX.b, IX.c, IX.d e IX.e do Manual de Concesséo e de
Prestacéo de Contas de Auxilio Financeiro a Projeto Educacional e de Pesquisa, ).

Deve-se evitar usar cartdo de crédito pessoal para compras. Se isso for feito, deve haver
uma justificativa e a compra ndo podera ser parcelada. O comprovante de quitacédo precisa
ser apresentado na prestacao de contas. Para mais detalhes, observar a pergunta 25.

3 io?
11) O que sédo Despesas de Custeio? Oqueé

Sao aguelas despesas relativas a pagamento de diarias, servigos custeio?
prestados por pessoa fisica ou juridica e a aquisicdo de material de
consumo, tais como:

a) Outros Servicos de Terceiros Pessoa Fisica - diarias e prestacédo de servicos por
pessoal técnico ligado diretamente aos resultados pretendidos na pesquisa e que, por
sua natureza, s6 possam ser executados por pessoas fisicas.

b) Outros Servigcos de Terceiros Pessoa Juridica — instalacdo, adaptacao, reparos e
conservacdo de maquinas e equipamentos vinculados ao projeto, reprografia,
impressos e servigos graficos, passagens, seguro salde, aluguéis para eventos,
assinatura de revistas e periodicos cientificos, exposi¢Ges, participagdo em
conferéncias e congressos, software e outros.

c) Material de Consumo - material de conservacao e limpeza de laboratérios, material
de desenho e de expediente, combustivel e lubrificante, embalagens, material
fotografico, de filmagens e gravagdes, produtos quimicos, biolégicos, farmacéuticos e
odontologicos em geral, material de impresséo, vidrarias de laboratorio, softwares,
pecas para “up grades” de gabinetes de computadores ou outro material de consumo.

(Consulte sempre os itens financiaveis do Edital do programa e veja mais detalhes
na pergunta 19).



12) O que séo despesas de capital? Oqueé

Sao aquelas despesas relativas a aquisicdo de bens patrimoniaveis, tais capital?

como:

a) Equipamentos e Materiais Permanentes — equipamentos de processamento de dados,
de comunicagdo, maquinas e aparelhos gréficos, elétricos e eletronicos, instrumentos
técnicos e cientificos, ferramentas, maéveis, livros, e outros.

Em caso de davida na classificacdo da despesa, o0 beneficiario devera consultar a tabela no
final do Manual de Concesséo e de Prestacdo de Contas de Auxilio Financeiro (AUXPE),
antes da realizacdo da despesa, e, persistindo a duivida, contactar a CAPES pelo e-mail
cof@capes.gov.br

13) Posso comprar material permanente com verba de custeio? Ou Custeio
vice-versa? X
capital

N&ao. Ndo é possivel trocar recursos destinados a custeio para aquisicdo de
equipamentos e materiais permanentes ou vice-versa.

Uma mudanca dessa natureza exige autorizacdo expressa da CAPES. Mas ndo é uma
troca facil porque envolve a Lei Orgamentaria. Por isso raramente pode ser feita.

Se o pesquisador fizer a troca e a aquisicdo sem autorizagdo, a despesa sera glosada e o
pesquisador devera devolver o dinheiro gasto a Uniao.

14) Como o pesquisador/coordenador deve comecar sua prestacao
de contas? Como

a. Comece tendo ao lado o seu Plano de Trabalho aprovado | CcOmecoa

pela CAPES e a data de vigéncia de seu projeto (publicadano | Prestacao
DOU). de contas?

b. Junte todas as notas fiscais e recibos e organize-os cronologicamente. (E
aconselhavel guarda-los todos juntos, desde o inicio do projeto.)

c. Leia o Manual de Concesséo e de Prestacdo de Contas de Auxilio Financeiro a
Projeto educacional e de Pesquisa (AUXPE), disponivel no sitio da CAPES,
gue fornece as orientagdes necessarias a prestacao de contas.

d. Certifique-se de ter todos os Anexos previstos pelo Manual, de acordo com as
despesas aprovadas para o0 seu projeto (Anexos de | a XIV).

e. Ter ao lado o Edital do seu projeto também é importante para resolver alguma
davida sobre itens financiaveis ou nao.

15) Como deve ser o Relatério de Prestacdo de Contas?
Como deve
A prestacdo de contas deve ser apresentada na forma de processo, em Ser o
papel A4, com no maximo 200 (duzentas) paginas por volume. As paginas Relatorio?
devem ser numeradas sequencialmente, admitidas quebras de volumes
nao superiores a 25% (vinte e cinco por cento) para mais ou para menos,
para que ndo haja perda da clareza do processo. Os documentos devem estar dispostos
em ndimero maximo de dois itens por pagina, para evitar extravios.

A prestacao de contas contera obrigatoriamente:



1. Oficio de encaminhamento contendo:
a) relacdo dos documentos anexados;
b) o nome e/ou o nimero do projeto;
C) o valor que esta sendo prestada conta;
d) o valor do saldo nao aplicado no periodo.

2. Relatdrio de Execucgéo Fisico-Financeira (Anexo Xl).

3. Relagdo de pagamentos efetuados (Anexo IX); Atencdo! Efetue os registros em
ordem cronoldgica.

4. Extrato bancéario referente ao periodo de utilizacdo dos recursos que se esta
prestando contas;

5. Caso haja recursos a serem devolvidos ao final da vigéncia do projeto, preencher a
Guia de Recolhimento da Unido - GRU em favor da CAPES, devidamente autenticada;

6. Anexar os originais das Notas Fiscais.

Atencdo! A nota fiscal/fatura deverd, imprescindivelmente:

ser emitida em nome do Beneficiario (que é o pesquisador/coordenador),
contendo, imprescindivelmente, o nome do Programa da CAPES no dmbito do
gual foram realizados os investimentos;

conter a data de emisséo; Saiba mais:
apresentar descricdo detalhada do material adquirido ou do | leiaos itens
servico prestado, bem como a guitacdo, devendo o 43,922,
Beneficiario atestar o recebimento do bem ou a boa execugéo | 9.2.3e9.7do
do servigo. Manual.

Caso ndo seja possivel este tipo de emissao de nota, devera
ser feito no corpo do recibo a mencdo ao programa ao qual se refere a
despesa.

Saiba mais lendo o Manual de Concesséo e de Prestacédo de Contas de Auxilio
Financeiro a Projeto Educacional e de Pesquisa, itens 4.3, 9.2.2,9.2.3 e 9.7.

7. Se tiver sido prevista pelo Edital e autorizada no Plano de Trabalho a compra de
bens de capital, preencher o Anexo IX.a (Relacdo de Bens produzidos ou adquiridos);

8. No caso da apresentagdo do Anexo X.a, enviar Termo de Doacdo dos bens
adquiridos ou produzidos; e

9. Relatério Técnico (anexo XI).

Atencéo! Os itens 7 e 8 sdo obrigatorios para os auxilios contemplados com verbas de
Capital.

16) Como encaminhar o Relatério de Prestagéo de Contas?

Como
A prestacdo de contas devera ser encaminhada a CAPES sempre em encarzlnhar
carta registrada ou entregue diretamente no Protocolo da CAPES. Prestacio?

Quando for implantado o processo de certificacdo digital, podera ser feita,
também on line.



17) O que é proibido e o que é permitido comprar com o recurso do

i ?
projeto* Fazendo

compras.

Os gastos realizados com recursos do projeto precisam estar previstos
nos itens financiaveis do Edital do Programa e no Plano de Trabalho
aprovado pela CAPES.

TODAS AS DESPESAS DEVEM SER ESTRITAMENTE LIGADAS AO OBJETO DO
AUXILIO.

Fique alerta para as despesas de custeio permitidas e as de capital. Qualquer alteragdo no
Plano de Trabalho aprovado devera ser justificada e aprovada previamente pela CAPES.
As alteragbes devem ser solicitadas formalmente & Diretoria/Coordenagdo Geral
responsavel pelo Programa na CAPES.

18) E preciso fazer pesquisa de preco?

Nas compras, o Beneficiario deve seguir o principio da economia de Pesquisa de
recurso, buscando o menor precgo, objetivando o melhor aproveitamento prego.
possivel do dinheiro publico. Por isso, lembre-se de realizar 3 (trés)
pesquisas de preco antes de comprar algum material ou produto. Se algum produto for
mais barato, mas ndo atender plenamente as necessidades do projeto, mantenha as
cOpias da pesquisa de preco, mas justifique sua escolha pelo que néo foi mais barato, com
critérios claros. As pesquisas de preco ndo devem ser anexadas aos documentos de
prestacdo de contas, mas devem ser guardadas pelo pesquisador/coordenador, para
comprovagado em eventual auditoria.

19) Como saber mais sobre a classificagdo das naturezas de

despesa? Saiba mais
sobre
Lembre-se sempre de que é necesséario pautar-se pelo que o Edital despesas.

define como itens financiaveis e pelo seu Plano de Trabalho aprovado
pela CAPES.

Para facilitar a elaboracdo da Prestacdo de Contas, orientamos que seja lida a
classificagdo das despesas, com base na Portaria STN n° 448, de 13 de setembro de 2002,
nas paginas 7 a 14 do Anexo Il - AUXPE.

ATENCAO!
Classificacédo de despesa com aquisicao de material bibliografico:

Os livros e demais materiais bibliograficos apresentam caracteristicas de material
permanente (durabilidade superior a 2 (dois) anos, ndo é quebradico, ndo é perecivel, ndo
€ incorporavel a outro bem, nédo se destina a transformacao), porém, o artigo 18 da Lei n°.
10.753/2003 considera os livros adquiridos para bibliotecas publicas como material de
consumo.

As demais bibliotecas devem classificar a despesa com aquisicdo de material bibliografico
como material permanente.

20) O que é vedado ao pesquisador?
Proibicoes
1. A utilizagdo dos recursos para qualquer outra finalidade, que néo
definida e aprovada no projeto.

2. Transferir numerario da conta vinculada para conta pessoal, exceto para recebimento de
diarias por ocasido de deslocamento para outra localidade no desempenho de atividades
pertinentes ao projeto.



3. Computar nas despesas do projeto taxas de administracdo, CPMF, IOF, ou qualquer
outro tributo ou tarifa incidente sobre operacéo ou servigo bancario.

4. A utilizacdo dos recursos depositados na conta vinculada a titulo de empréstimo pessoal
ou a outrem para reposigédo futura.

5. Transferir a terceiros as obrigacdes assumidas, salvo se autorizado prévia e
formalmente pela CAPES.

Importante: A ndo observancia destes dispositivos implicara na rescisdo do acordo de
concessdo, devendo o Beneficiario prestar contas dos recursos utilizados, no
prazo de 30 (trinta) dias contados da intimagdo, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades cabiveis.

21) Como devolver saldo de projeto/auxilio?

Devolucéo

Toda devolucéo devera ser efetuada ao final do projeto, através da GRU de saldo

— Guia de Recolhimento de Receitas da Unido, disponivel no sitio da
internet da Secretaria do Tesouro Nacional - STN. O preenchimento e
impressdo da GRU podem ser feitos pelo préprio recolhedor e efetuado somente nas
agéncias do Banco do Brasil.

Endereco eletrnico: https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp

Leia mais instru¢bes em:

http://www.capes.gov.br/images/stories/download/bolsas/InstrucoesDevolucaoSaldo.doc

22) Se os originais da comprovagdo de pagamentos vao para a
CAPES, posso me desfazer das copias? Originais e
copias

Nao. Copia de toda documentagdo enviada a CAPES deve ser
guardadas

guardada pelo Beneficiario. Isso porque é reservado a CAPES e aos
orgdos de Controle Interno e Externo o direito de acompanhar e avaliar
a execucdo do projeto, fiscalizar “in loco” a utilizacdo dos recursos e solicitar outras
informacdes, até 5 (cinco) anos contados da data de aprovacgéo pelo Tribunal de Contas da
Unido, das contas da CAPES correspondentes ao ano da prestacdo de contas do Auxilio.

23) Mais algum lembrete sobre a prestacdo de contas?

~ ~ . Lembretes
1. N&o serdo aceitos documentos que apresentem emendas ou rasuras

gue prejudiquem a clareza de seu contetdo.

2. Os comprovantes originais de despesa que se apresentem em condicdes de dificil
leitura deverdo ser acompanhados de justificativa.

3. Somente serdo admitidos, como comprovantes de despesa, aqueles documentos
emitidos dentro do prazo de vigéncia estabelecido no Termo de Solicitagdo e Concesséo
de Apoio Financeiro a Projeto.

4. O saldo n&o utilizado apurado devera ser devolvido mediante Guia de Recolhimento da
Unido — GRU e seu comprovante juntado ao Relatério de Cumprimento do Obijeto.

5. No caso de extravio no envio da prestacdo de contas ocasionado pelos Correios,
devidamente comprovado, desde que o Beneficiario a tenha encaminhado através de carta
registrada ou SEDEX, sera aceita pela CAPES, em segunda via.



6. Importante: O talonario de cheques em branco deve ser inutilizado para seguranca do
Beneficiario.

Deducoes

24) E preciso fazer deducdes nos pagamentos?

O valor a ser pago é o valor bruto do servigo, sem deducdes. O INSS e
ISS sao impostos recolhidos pelos empregadores ou pelo préprio prestador de servigo, no
caso de profissionais autbnomos.

25) Posso comprar com cartédo de crédito?
Cartdo de
Na prestacdo de contas de compras com cartdo de crédito, realizadas crédito
pelo coordenador do projeto, é preciso enviar o recibo da compra, fatura

do cartdo, recibo modelo “B”, referente ao reembolso, e justificativa no Anexo XI do
AUXPE. Cabe ressaltar que a compra, nesse caso, ndo pode ser parcelada. A compra com
cartdo de crédito configura-se uma excecdo as demais, pois o recurso deve ser
movimentado através de cheque. Entretanto, no caso deste ndo ser possivel e
demonstrando-se o custo-beneficio, admite-se a opcdo de compra por cartdo de crédito,
nos termos descritos acima.

26) E pagamento de combustivel, & permitido?
Combustivel

Os deslocamentos feitos com automéveis particulares devem observar
duas questdes:
a) se o automovel for alugado, a despesa sera classificada como custeio, na rubrica de
servicos de terceiros pessoa juridica;
b) se o automovel for proprio, deve-se informar, quando da prestacdo de contas, o
seguinte:
- 0 motivo da utilizacdo de automdvel proprio e o porqué da néo utilizagdo de servigo de
taxi e/ou de empresa de aluguel de carros, indicada nesses casos;
- 0 trecho percorrido;
- 0 modelo/ano do carro; e
- a nota fiscal do posto de combustivel onde o carro foi abastecido para se fazer o
deslocamento previsto no plano de aplicacdo do projeto. Nesse caso, 0 recurso gasto
com combustivel é classificado como despesa de custeio, na rubrica de material de
consumo.
Recomenda-se optar pelo item (b) somente quando nédo houver alternativas viaveis para
atender as necessidades do projeto.

27) E permitido contratar servidor publico para prestar servico de
consultoria? Consultoria

Nao é permitido, no ambito do Programa Observatério da Educacao, o
pagamento de: “remuneracgdo, a qualquer titulo, por servicos de consultoria ou assisténcia
técnica realizados por servidores da administracdo publica federal ou estadual,
empregados de empresas publicas ou sociedades de economia mista conforme
determinam a Lei de Diretrizes Orgcamentarias da Unido, o Decreto Federal n°. 5151, de
22/04/2004, o Decreto n°. 6.170, de 25/07/2007; a Portaria Interministerial n®. 127 de 29 de
maio de 2008; a Portaria/CAPES N°. 15, de 21/03/2005 e o Ato declaratério Normativo N°.
34, de 11/11/1993".
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28) Como solicitar remanejamento de despesas?
Remaneja-

Para o remanejamento de recursos dentro das mesmas nhaturezas de e

despesa, Custeio ou Capital, € necessario enviar o pedido por meio de
Oficio impresso, acompanhado de nova planilha financeira. A demanda sera analisada pela
Coordenagdo do Programa e os documentos servirdo para instru¢cdo dos processos.

29) Vou publicar materiais com recurso da CAPES, como proceder?

As publicacdes feitas com apoio efou financiadas pela CAPES, por meio | Publicagdes

de seus programas, devem seguir algumas orientacdes, conforme Manual
AUXPE — Anexo I:

6. Publicac&o e Divulgacao

6.1 — Trabalhos publicados e sua divulgacéo, sob qualquer forma de comunicacdo ou por
qualquer veiculo e quando vinculados as atividades apoiadas pela CAPES, deveréo,
obrigatoriamente, no idioma da divulgacéo, fazer mencao expressa ao fato de o trabalho ter
recebido apoio material e/ou financeiro da Coordenacgdo de Aperfeicoamento de Pessoal
de Nivel Superior - CAPES - Brasil.

6.2 — Material de divulgacdo de eventos, impressos em geral, publicagfes e a publicidade
relativa a eles, quando disserem respeito a trabalhos e atividades apoiadas ou financiadas
pela CAPES, deverdo trazer a sua logomarca em lugar visivel, de facil identificacdo e em
escala e tamanho proporcionais a area de leitura. Esclarecimentos a respeito dos padrdes
a serem observados deve ser objeto de consulta prévia junto a area de comunicacao social
da CAPES (comunicacao@capes.gov.br).

30) Como declarar o recurso recebido pelo projeto no Imposto de
Renda? Declaragéo
IR

No formulario de Imposto de Renda Pessoa Fisica, identifique a opcéo
“Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis”.

No item 01: “Bolsa de estudo e pesquisa, desde que nao represente vantagem ao doador e
ndo caracterize contraprestacdo de servigo”, lance (1) as bolsas recebidas, multiplicando
seu valor pelo nimero de meses em que recebeu o beneficio ou (2) o auxilio pesquisador
gue recebeu da CAPES.

Siga as regras do Imposto de Renda: imprima um extrato bancéario da conta pesquisador
com o valor total recebido da CAPES, sua movimentagdo e guarde com os demais
documentos do IR, para uma eventual auditoria da Receita Federal.

31) Posso pagar taxas escolares com o recurso da CAPES?
Taxas

A realizacéo desse tipo de despesa no ambito do Programa Observatério da e s

Educacéo é indevido. As bolsas devem ser pagas em seus valores integrais,
conforma norma vigente. Os recursos gastos com pagamento de taxas escolares devem
ser restituidos a Unido, por meio de recolhimento de GRU.

32) Colaboradores do projeto podem ser beneficiarios de diarias e
passagens? Diarias para
Colaborador

Caso o beneficiario ndo seja bolsista e ndo tenha sido citado no projeto
original como integrante/colaborador da equipe, € preciso que o coordenador institucional
envie um Oficio com essa informacéo, para fins de instrugdo de processo e respaldo no
momento da analise da prestacéo de contas.

O MANUAL PODE SER ACESSADO NO SiTIO DA CAPES:
http://www.capes.qgov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa
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