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INSTRUGAO NORMATIVA Ne 05, DE 12 DE ABRIL DE 2023.

Estabelece  instrucGes  praticas  sobre
monitoramento das recomendacdes e
contabilizacdo de beneficios no sistema e-
Aud.

O Reitor do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA,
no uso da competéncia que lhe confere a Lei n° 11.892/2008 e o Decreto de 9 de agosto de 2021,
publicado no Didrio Oficial da Unido de 10 de agosto de 2021, edi¢do 150, se¢do 2, Pagina 1.

Considerando o que dispGe o art. 29, inciso I, do Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019,
Considerando o que disp&e o art. 30, caput, do Decreto-lei n2 4.657, de 4 de setembro de 1942,

Considerando exercicio do poder hierarquico de estruturacdo e organiza¢ao da atividade publica,

RESOLVE:

DOS RESPONSAVEIS PELO CADASTRO E ACOMPANHAMENTO DAS TAREFAS NO SISTEMA E-AUD

Art. 12 Cada recomendacdo/contabilizacdo de beneficio constante do sistema e-Aud é de
responsabilidade Unica do auditor (a) que a cadastrou, devendo ele acompanhar seu atendimento

do inicio ao fim e prestar contas da sua situacdao quando solicitado pela Chefia da Audin.

§ 12 O (a) servidor (a) que elaborou e assinou o Relatorio Final de auditoria é o responsavel
pelo cadastramento das recomendac¢Ges/contabilizacdo de beneficios de sua autoria no
sistema e-Aud, ndo sendo levada em consideracdo, para este fim, a assinatura

homologatéria da Chefia da Audin.

§ 22 Na mesma data em que for assinado o referido Relatdrio, as recomendacdes nele

contidas, devem ser imediatamente cadastradas no e-Aud.
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§ 32 Caso o Relatdrio Final de auditoria tenha sido assinado por mais de um auditor (a), o
cadastro e acompanhamento do inicio ao fim das recomendagdes nele contidas devera ser

proporcionalmente divididos entre seus autores.

§ 42 O relatdrio salvo no sistema e-Aud deve ser assinado digitalmente pelo servidor (a)

responsavel pela sua elaboracdo.

§ 52 Nos casos em que o (a) servidor (a) responsavel pela recomendagdo/beneficio estiver
em licenca, afastamento e/ou ausente por qualquer outro motivo, as movimentagdes que
se fizerem necessarias no sistema e-Aud referentes ao monitoramento/contabilizacdo de
beneficios poderdo ser realizadas por outro servidor (a) designado temporariamente pela
Chefia da Audin.

§ 62 Na mesma ocasido em que o monitoramento de uma recomendacao for concluido,

caso haja beneficios gerados, estes devem ser cadastrados imediatamente.

DA PADRONIZACAO DA RECOMENDAGCAO

Art. 22 O “titulo da recomendacdo” devera ser escrito da seguinte forma:

[Tipo de Auditoria] [nUmero/ano] — [tema da auditoria] — [constatacdo(Ges)].

Exemplo 1: “Auditoria de Avaliagdo 06/2022 — Processo de Ingresso — Fragilidades no ambiente e

atividades de controle”

§ 12 N3o ha necessidade de indicar o niUmero da constata¢do no titulo da recomendacao,
pois quem desejar encontra-la basta abrir o arquivo do relatério e buscar por meio do

comando Ctrl+F.

§ 22 Caso a recomendacdo se refira a mais de uma constatacdo, todas devem constar no

titulo da recomendacao.
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Art. 32 O “texto da recomendacdo” deve ser exatamente o texto constante do Relatorio Final.

§ 12 Nao ha necessidade de apontar o prazo no corpo do texto da recomendacdo, pois

para isso ha campo especifico no sistema.

§ 29 N3o ha necessidade de indicar no e-Aud como ou de que forma a recomendacdo deve
ser atendida no corpo do texto da recomendacdo, pois isso podera ser consultado no
relatério ou até mesmo feito no decorrer do monitoramento, nas manifesta¢cées, caso o

gestor tenha duvidas.

Art. 42 No campo “Orgdo/Entidade Monitorado(a):” deverd constar a Unidade Administrativa
responsavel pelo atendimento da recomendacdo. Haverd somente uma Unidade Auditada para

esse campo.

Art. 52 No campo “Unidade Responsavel pelo Monitoramento:” para fins de organizacdo deve
sempre constar a unidade AUDIN/IFSC e, quando a recomendacdo for dirigida a um campus, a
unidade de auditoria (cdmpus) na qual o Auditor (a) regional responsavel pelo campus esta
formalmente lotado, independemente de qual regional pertenca quem estd cadastrando a

recomendacao.

Exemplo 2: se uma recomendagdo é cadastrada pelo (a) Auditor (a) titular da Regional Norte, cuja
lotagdo é no Cdmpus Jaragud - Rau, quando estiver, por qualquer motivo, auditando cdmpus da
Regional Oeste, nesse campo, além da unidade AUDIN/IFSC, deve constar o cdmpus de lotagcdo do
(a) Auditor (a) responsdvel Regional Oeste (AUDIN-CCO/AUDIN/IFSC - Auditoria Interna - Cémpus

Chapecd), e ndo a Regional Norte.

§ 19 Caso o trabalho de auditoria abranja os campus de mais de uma regional, ou da
Reitoria, nesse campo deve ser preenchido a unidade AUDIN/IFSC e a unidade de lotagdo

do servidor responsavel pelo cadastramento.

Exemplo 3: se o (a) Auditor (a) titular da Regional Norte, lotado (a) no cdmpus Jaragud-Rau

cadastrar uma recomendagdo de um Relatdrio Final resultante de auditoria executada somente na

Instituto Federal de Santa Catarina — Reitoria
Rua: 14 de julho, 150 | Coqueiros | Florianépolis /SC | CEP: 88.075-010
Fone: (48) 3877-9000 | www.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0001-60



. . Ministério da Educagio
] ] . I N STITUTO F E D E RAL Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
BB santaCatarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

Reitoria, nesse campo do e-Aud devem constar as unidades AUDIN/IFSC e

AUDIN-RAU/AUDIN/IFSC.

Art. 62 No campo “Tags:” deve constar apenas o primeiro nome do (a) Auditor (a) responsavel pelo

cadastramento da recomendagdo, sem abreviamentos nem qualquer tipo de cédigo.

DA PADRONIZAGCAO DA CONTABILIZACAO DOS BENEFICIOS

Art.72 O campo “Titulo da Tarefa” deve ser preenchido seguindo o padrao:
“Relatorio de Auditoria n.2 XX/AAAA — Contabilizacdo de Beneficios”, onde XX é a numeragdo

sequencial do relatério e AAAA é o ano em que foi publicado.

Art. 82 Nos “Dados Gerenciais”, no campo “Unidade Proponente” deve ser colocada a Audin

(AUDIN/IFSC - Auditoria Interna - IFSC (cod.: 79854)).

Art. 92 No campo “Unidades Envolvidas” deve sempre constar a unidade de auditoria (cAmpus) na
qual o (a) Auditor (a) regional responsavel pelo campus estd formalmente lotado (a),

independentemente de qual regional pertenca quem estd cadastrando o beneficio.

Art. 10 No campo “Tags” deve constar apenas o primeiro nome do (a) Auditor (a) responsavel pelo

cadastramento do beneficio, sem abreviamentos nem qualquer tipo de cédigo.

Art. 11 Os demais campos devem ser preenchidos conforme o Manual de Contabilizacdo de

Beneficios da CGU.

Art. 12 Esta Instrugcdao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

MAURICIO GARIBA JUNIOR

Autorizado conforme despacho no processo SIPAC n® 23292.011422/2023-72
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