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. . . I N STITUTO F E D E RAL Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
MW santaCatarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

INSTRUGAO NORMATIVA Ne 09, DE 26 DE JUNHO DE 2023

DispGe sobre a operacionalizacdo dos
certames no Instituto Federal de
Santa Catarina.

O Reitor do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA, no
uso da competéncia que lhe confere a Lei n® 11.892/2008 e o Decreto de 9 de agosto de 2021,
publicado no Didrio Oficial da Unido de 10 de agosto de 2021, edi¢ao 150, secao 2, Pagina 1.

Considerando a Constituicdo Federal de 1988, que determina o concurso publico como forma de
investidura no servico publico, em atendimento aos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia;

Considerando Lei n2 8.112, de 11 de Dezembro de 1990, que dispde sobre o regime juridico dos
servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundacdes publicas federais;

Considerando a Instrucdo Normativa n? 2, de 12 de Setembro de 2018, que dispde sobre o
controle de frequéncia, a compatibilidade de horarios na acumulagao remunerada de cargos,
empregos e fungles, aplicdveis aos servidores publicos, em exercicio nos 6rgaos e entidades

integrantes da Administracdao Publica Federal direta, autarquica e fundacional;

Considerando a Resolugdo CONSUP N2 10, de 26 de marco de 2021, que aprova o Plano de
Integridade Publica do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina.

RESOLVE:

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Normatizar a realizagao de certames no Instituto Federal de Santa Catarina — IFSC.
Art. 22 Para os fins desta Instru¢dao Normativa considera-se certame todo o processo seletivo de:
| — servidores (as) efetivos, por meio de concurso publico;

Il — discentes, por meio de exames de classificacao, selecdo para bolsas, estagios e outras
formas de selecao;
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Il — cidaddos, por meio de selecdo para atuar em programas governamentais e
institucionais.

DA COMPOSICAO E COMPETENCIAS DAS COMISSOES

Art. 32 Os certames no Instituto Federal de Santa Catarina (IFSC), sempre quando autorizado, serdo
deflagrados pelo(a) Reitor(a) do IFSC a partir de publicacdo de edital e executados por Comissdes
devidamente nomeadas.

§12 A Comissao Central serda nomeada pelo Reitor (a).

§22 As ComissOes Locais serdo indicadas pelas Direcoes Gerais dos campus e nomeadas
pelo Reitor (a) por meio de portaria.

Art. 42 Os certames que tratam de processos seletivos dispostos nos incisos Il e Il do Art. 22 serdo
realizados com o esforco e dedicacdo do proprio quadro de servidores (as) para diminuicdo dos
custos envolvidos.

Paragrafo uUnico. A terceirizacdo sera realizada somente para os servicos nos quais o IFSC ndo
dispde de estrutura adequada, ou ndo consegue disponibilizar, para a realiza¢ao dos certames.

Art. 52 Os certames que tratam de concurso publico para sele¢do de servidores (as) efetivos devem
ser realizados, preferencialmente, por meio de empresa terceirizada, em cumprimento as medidas
de tratamento para os riscos de integridade, aprovadas pela Resolu¢do CONSUP N2 10, de 26 de
marco de 2021.

Paragrafo Unico. A banca didatica devera ser integrada, em maior proporc¢do, por membros
externos a Instituicdo, em cumprimento as medidas de tratamento para os riscos de integridade,
aprovadas pela Resolucdo CONSUP N2 10, de 26 de marco de 2021.

Art. 62 O (a) servidor (a) estara imediatamente impedido de compor quaisquer das comissdes caso:
| — esteja participando como candidato (a);
Il — tenha ciéncia da existéncia de possivel candidato (a) inscrito (a) no certame com
parentesco, em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro
grau (ex. irmdos, tios/tias, sobrinhos/sobrinhas, sogro/sogra, enteados/enteada,
cunhados/cunhadas);

[l — tenha amigo intimo ou inimigo pessoal inscrito no certame.

Paragrafo Unico. Caso ocorra alguma das condi¢des acima durante qualquer etapa do certame, o
(a) servidor (a) devera solicitar sua saida da comissdo.
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Art. 72 Compete a Comissao Central:

| — elaborar o edital do certame atendendo a legislagdo vigente e de acordo as
necessidades estabelecidas pela gestdo do IFSC;

Il — promover a divulgacdo do certame e de todas as suas etapas, dentre elas, editais,
programas, comunicados, periodo de inscri¢cdes, locais e horarios de aplicacdo de provas,
gabaritos e resultado do certame;

lll — acatar recursos em todas as fases do certame, nos termos dos respectivos editais,
elaborar respostas aos recursos administrativos e indicar subsidios para os judiciais e,
quando necessario, convocar bancas e assessoria juridica para tal;

IV — coordenar a execugao das etapas do certame publico em articulagdo com as Comissdes
Locais;

V — coordenar, em articulagdo com as ComissGes Locais, a prestacdo dos servicos
terceirizados necessarios para a realiza¢cdo do certame;

VI — coordenar a elaboracdo das provas de forma sigilosa, convocando os servidores para a
elaboracdo de questdes;

VIl — indicar ao Gabinete da Reitoria os nomes dos (as) servidores (as) que comporao a(s)
Comissdo (0es) Local (is), quando necessario;

VIl — solicitar ao Reitor (a) a convocacdo dos gestores ocupantes de Cargo de Direcdo (CD),
Funcdo Gratificada (FG) e Fung¢do de Coordenacdo de Curso (FCC) para atuarem no
certame;

IX — convocar servidores (as) para atuarem nas etapas do certame;

X — analisar e julgar os pedidos de impedimento dos servidores convocados a atuarem no
certame;

XlI- elaborar estudos.

§12 Quando se tratar exames de classificacdo de discentes para o ingresso em cursos do
IFSC, os itens |, II, lll e VI serdo de competéncia do Departamento de Ingresso.

§292 Quando se tratar de certame para selecdo de servidores (as) efetivos (as), cabem, aos
membros da Comissdo Central, a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) para
contratacdo de empresa terceirizada e a fiscalizagdo do contrato mesma.

§32 Quando se tratar de certame para selecdo de servidores (as) efetivos (as) realizado por
banca terceirizada, a responsabilidade do item VI é da banca terceirizada contratada pelo
IFSC.
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Art. 82 Compete as Comissoes Locais:

| — executar a aplicagdo das provas do certame, quando forem realizadas no campus, ou no
Municipio/Regido em articulagdo com a Comissdo Central;

Il — elaborar, utilizando servidores (as) do IFSC e terceirizados (as), o quadro de pessoal
necessario para a aplicacdo das provas do certame, tais como coordenadores (as), servicos
especializados, fiscais, segurangas, limpeza;

[Il — distribuir o quadro de pessoal nos locais de prova, bem como definir suas atribuicdes
(coordenador(a) de local, coordenador (a) de andar, coordenador (a) de corredor, fiscal
etc), conforme a necessidade.

Art. 92 Toda a comunicagdao com relagdo as orientagcdes sobre a funcdao e o local de atuagdo do
servidor (a) que atuara no certame serda de responsabilidade das Comissdes Locais.

Art. 102 Caso necessario, as Comissdes Locais poderdo solicitar a Dire¢cdes Gerais a convocacdo de
seus servidores (aa) para atuarem nas etapas do certame.

DA CONVOCAGAO DOS SERVIDORES

Art. 11. Todos os (as) servidores (as) ocupantes de Cargo de Direcdo (CD), Funcdo Gratificada (FG) e
Funcdo de Coordenacdo de Curso (FCC) serdo convocados (as) para atuarem nos locais de
aplicacdo das provas do certame, conforme demanda verificada pela Comissdo Central do certame.

Art. 12. Quando convocado (a), o (a) servidor (a) somente podera se declarar impedido de atuar no
certame, sob comprovada justificativa, caso:

| — esteja participando como candidato (a);

Il — tenha ciéncia da existéncia de possivel candidato (a) inscrito (a) no certame com
parentesco, em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro
grau (ex. irmdos, tios/tias, sobrinhos/sobrinhas, sogro/sogra, enteados/enteada,
cunhados/cunhadas);

lll — tenha amigo intimo ou inimigo pessoal inscrito no certame.

§19 Para andlise do vinculo, o servidor devera informar os dados da (s) pessoa (s) que a (s)
estd (3o) impedindo de atuar no certame, sendo que a Comissdao Central verificara a

efetivacdo da(s) inscricdo(des) da(s) referida(s) pessoa(s).
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§22 O impedimento do caput aplica-se tdo somente as atividades relacionadas ao cargo e a
area que exista possibilidade de vinculo. Para a atividade de fiscalizacdo de prova, ter
vinculo ndo é impedimento de atuagdo, pois o servidor atuard em sala diversa da pessoa

gue possua vinculo.

Art. 13. O (a) servidor (a) convocado (a) para atuagcdo no certame devera realizar capacitacdo por
meio do Moodle (http://moodle.ifsc.edu.br/) ou de plataforma diversa definida pela Comissao
Central.

Paragrafo Unico. O (a) servidor (a) convocado (a) para atuagcdo em certame para selecdo de
servidores efetivos organizado por empresa terceirizada deverd realizar a capacitacdo fornecida
pela mesma.

Art. 14. Em contrapartida a atuag¢do no certame, serd deferido ao (a) servidor (a) o direito aos
seguintes créditos:

| - Para cada 1 (uma) hora em que o (a) servidor (a) trabalhar no certame, durante os dias
uteis e fora do horario de expediente, sera deferido o direito a 2 (duas) horas de crédito
para posterior compensagao;

Il - Para cada 1 (uma) hora em que o (a) servidor (a) trabalhar no certame, aos sabados,
domingos ou feriados, serd deferido o direito a 3 (trés) horas de crédito para posterior
compensacao;

IV - Para cada questdo de prova, elaborada fora do horario de expediente e entregue a
Comissdo Central, sera deferido ao (a) servidor (a) o direito a 6 (seis) horas de crédito para
posterior compensagao;

V - Para cada prova corrigida fora do horario do expediente, serd deferido ao (a) servidor
(a) o direito a 2 (duas) horas de crédito para posterior compensacao;

Paragrafo Unico. As horas de trabalho geradas por atividades no certame durante o horario de
expediente, ndo serdo passiveis de compensacao.

Art. 15. As horas de crédito relativas aos trabalhos prestados no certame fora do horario de
expediente, poderdo ser utilizadas durante o periodo do recesso de final de ano.

Art. 16. Ndo havera concessao de auxilio-alimentac¢do e auxilio-transporte nos dias de atuagdo no
certame, pois eles ndo serdo descontados nos dias da utilizacdao das folgas.
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Art. 17. Quando a participacdo do (a) servidor (a) na realizacdo de atividades do certame ocorrer
em municipio diverso de sua atuacdo, serao deferidas didrias conforme as regras institucionais.

Art. 18. A Comissao Central poderd convocar os (as) servidores (as) para participarem do certame
como membros das bancas de avalia¢cdo das provas didaticas, provas praticas, provas discursivas e
provas de titulos.

Art. 19. A Comissdao Central poderd convocar o (a) servidor (a) para elaborar, em determinado
prazo, questdes que poderdao compor a prova do certame para a area na qual ele possua
experiéncia.

Art. 20. As questdes elaboradas pelo servidor deverao observar os seguintes requisitos:

| — o (a) servidor (a) manterad sigilo absoluto acerca da convocacdo realizada e durante todo
o processo de elaboracdo das questdes, até a sua aplicacao;

Il — as questdes deverdo ser inéditas;

Il — as questdes serdo elaboradas de maneira clara e objetiva, de forma a possibilitar ao
candidato a compreensdo do tema dado a julgamento, a partir do estabelecimento do
padrdo de compreensdo médio do candidato e considerado o nivel de escolaridade e
técnico dos cargos em disputa;

IV — serd vedado o uso de nhomenclatura técnica em desuso ou rara, devendo ser utilizada a
terminologia ordinaria do padrao da lingua culta.

Art. 21. Cabe a Comissdo Central, em conjunto com a coordenac¢do das provas, analisar e definir
guais das questdes elaboradas serdo utilizadas nas provas.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Quando se tratar de certame para selecdo de servidores (as) efetivos (as) realizado por
banca terceirizada, a responsabilidade pela elaboracdo das questdes é da banca terceirizada
contratada pelo IFSC.

Art. 23. Todos os (as) servidores (as) envolvidos nas etapas do certame deverdo manter sigilo
absoluto em todas as etapas do certame, podendo responder administrativa, civil e criminalmente,
por atos ou omissdes que possam comprometer a lisura do certame.

Art. 24. Conforme legislacdo vigente, caberd aos (as) servidores (as) do IFSC denunciarem via
Ouvidoria qualquer situacdo vivenciada e que coloque em risco o cardter sigiloso e impessoal do
certame.
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Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Central do certame.
Art. 26. Fica revogada a Instru¢ao Normativa N2 06, de 23 de maio de 2019

Art. 27. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagao.

MAURICIO GARIBA JUNIOR
Reitor

Autorizado conforme despacho no processo SIPAC n2 23292.031590/2022-19.
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