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INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

INSTRUGAO NORMATIVA N2 16 DE 07 DE NOVEMBRO DE 2024

Dispde sobre o Programa de Dupla
Diplomagao do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Santa

Catarina.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA,

no uso das atribuicbes que lhe foram conferidas pelo Regimento Geral do IFSC e demais

legislagBes pertinentes,

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar e estabelecer diretrizes para o Programa de Dupla Diplomacdo do IFSC.

Secao | - Das disposig¢Oes iniciais

Art. 22 A implementacdo do Programa Internacional de Dupla Diplomacdo visa a permitir aos

estudantes do IFSC e aos estudantes de instituicdes de educacao superior estrangeiras parceiras,

regularmente matriculados, a obtencdo de diplomas emitidos por ambas as instituicées (sendo

cada uma responsavel pela emissdo de seu préprio diploma), conforme os termos dos acordos

especificos.

Paragrafo unico: O Programa possibilita, de forma direta, a troca de praticas pedagdgicas, a

aproximacao de curriculos, o reconhecimento mutuo de disciplinas e de conteudos curriculares, a
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pesquisa em cooperacdo e a mobilidade académica internacional.

Art. 32 A implementagao do Programa fica condicionada a existéncia de Acordo de Cooperagao
internacional especifico entre o IFSC e a instituicdo de educacdo superior estrangeira que tenha

programas internacionais de mobilidade voltados a Dupla Diplomacao.

§ 12 A proposta de formalizacdo de acordo deve ser informada pelo setor interessado a
Coordenacdo de Graduacdo do IFSC, ligada a Diretoria de Ensino, a Assessoria de Rela¢des
Externas Internacionais (Arexi), ligada ao Gabinete do Reitor, e ao Responsavel pela

Internacionalizagdo no Campus (RI) envolvido no acordo.

§ 292 A minuta do Acordo de Cooperacdo para Dupla Diplomacdo e demais documentos que
compordo o processo deverdao ser aprovados em trés instancias, sendo elas respectivamente: o
Colegiado do Curso pleiteado, o Colegiado do Campus e o Colegiado de Ensino, Pesquisa e

Extensdo (CEPE).

§ 32 Apds a aprovacdo pelo CEPE, o processo deverd ser encaminhado a Arexi, que fara a
tramitacdo para a Procuradoria e para o Gabinete do Reitor, conforme detalha o Capitulo Il desta

normativa.

Secdo Il — Da parceria, andlises, equivaléncia das disciplinas e carga horaria

Art. 42 Todas as tratativas de Dupla Diplomacdao devem ser realizadas por meio de acordo

especifico, que devera, no minimo, estabelecer os seguintes aspectos:

I. Critérios gerais de selegao dos estudantes participantes;

Il. Condi¢Oes para o aceite dos estudantes participantes;

lll. Documentacdo a ser expedida, vide necessidade especifica de cada institui¢do;
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IV. InformacgGes gerais sobre o plano de estudos e as responsabilidades das instituicoes
envolvidas e dos estudantes, observando aspectos como conteludos, carga horaria
minima total exigida para integralizacdo curricular, relagcdo de disciplinas obrigatdrias e

relacdo de disciplinas consideradas equivalentes;

V. Mencdes finais de avaliacdo de aproveitamento académico;

VI. Eventuais custos a serem pagos pelo estudante;

VII. Eventuais beneficios concedidos pelas instituicGes parceiras, tais como isen¢cdo ou

descontos em taxas, auxilio moradia e/ou transporte, etc.

Art. 52 O contato inicial com a instituicdo internacional para o estabelecimento das propostas de
Dupla Diplomacgao podera ocorrer pela Arexi ou pela Coordenac¢do de Curso interessada no acordo.
Em ambas situacdes, a Coordenadoria de Graduacdo do IFSC poderd ser informada do contato

inicial.

§ 12 Quando o contato inicial for proveniente da Coordenacdo de Curso, ela devera informar
previamente a Arexi sobre o interesse para que obtenha informagdes gerais acerca do fluxo do
processo de Dupla Diplomacdo, seus procedimentos, critérios de elegibilidade e modelos de

minutas (para Acordo de Cooperagao, Plano de Trabalho e Justificativa).

§ 22 Quando a tratativa inicial for proveniente da Arexi, ela devera entrar em contato com a

Coordenacdo de Curso para apresentar a proposicdo e fornecer as orientacées necessarias.

§ 32 A Coordenacdo de Curso, em ambas as situacOes, devera elaborar a proposta de Dupla
Diplomagado, a qual deverda conter as minutas do Acordo de Cooperagdo (ou Termo Aditivo, caso ja
exista um Acordo de Dupla vigente com a mesma instituicdo), do Plano de Trabalho e da
Justificativa. Elaborada a proposta, a Coordenacdo de Curso devera apresenta-la ao Colegiado de
Curso para consulta e avaliagao.
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§ 42 Apds consulta e avaliacdo, registrada em ata do Colegiado de Curso, a proposta deve tramitar
pelo Colegiado de Campus para que seja avaliado o interesse do campus no estabelecimento do

acordo, registrando-o por meio de ata.

Art. 62 A Coordenac¢do de Curso, com apoio do Colegiado do Curso e, quando necessario, do
Colegiado de Campus, ficard responsavel pela analise das matrizes curriculares de ambas
instituicdes, a fim de elaborar a tabela de equivaléncia de aproveitamento de estudos para os
estudantes estrangeiros que desejarem obter o diploma pelo IFSC. Essas informacgdes constituirdo

o Plano de Trabalho relativo ao Acordo de Cooperac¢ado para Dupla Diplomacao.

§ 12 O reconhecimento dos componentes curriculares cursados integralmente pelo estudante
estrangeiro em sua instituicdo de ensino de origem deverd ser examinado por meio de um
processo de equivaléncia de conteldos e carga hordria, sendo deferido a partir da aplicacdo de

um ou mais critérios gerais abaixo discriminados:

I. Uma disciplina da instituicdo estrangeira podera ser utilizada para o aproveitamento de
uma ou mais disciplinas do IFSC, considerando a correspondéncia minima de 75% da

carga hordria e conteudo;

II. Duas ou mais disciplinas da instituicdo estrangeira poderdao ser utilizadas para o
aproveitamento de uma disciplina no IFSC, considerando a correspondéncia minima de

75% da carga horaria e conteudo.

[ll. Durante o periodo de parceria estrangeira, fica vetada a possibilidade de validacdo de
componente curricular, seja da instituicdo de origem ou parceira, a partir de
documentos comprobatoérios de outras instituicdes de educacdo superior que nao fazem

parte do acordo.

§ 29. Serd permitida a realizacao de exame de suficiéncia para as disciplinas de lingua portuguesa

e lingua estrangeira, desde que previsto no Acordo de Cooperagao para Dupla Diplomagao.

I. A aprovagdao no exame de suficiéncia sera realizada no diario de classe até a criagdo de
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ferramenta especifica para esse lancamento no sistema académico SIGAA;

II. Caso previsto no Acordo de Cooperacdo para Dupla Diplomacdo, o Colegiado de Curso
poderd autorizar que os estudantes realizem exame de suficiéncia para outras disciplinas

além daquelas definidas no § 29, caso seja solicitado pelo estudante.

a) Na andlise da solicitacdo do exame de suficiéncia das disciplinas
referenciadas no inciso Il, o Colegiado de Curso devera considerar a trajetodria
formativa do estudante, dentre outros critérios que julgar necessarios,

mediante justificativa.

Secdo lll - Do fluxo do processo

Art. 72 O processo de elaboracdo e formalizacdo dos Acordos de Cooperacdo para Dupla

Diplomacao (ACDD) obedecera o seguinte fluxo:

l. Coordenacdo de Curso do IFSC e Coordenacdo de Curso da instituicdo estrangeira,
ao decidirem encaminhar o ACDD, informam a Arexi, ao Responsavel pela
Internacionalizacdo no Campus (que deve estar envolvido durante todos os momentos
das tratativas) e a Coordenacdo de Graduacao do IFSC, ligada a Diretoria de Ensino da

Proen.

Il. Coordenacao de Curso do IFSC e Coordenacdo de Curso da instituicdo estrangeira
realizam a andlise de ambas as matrizes curriculares e confirmam a compatibilidade e a
viabilidade do projeto. Essa analise de equivaléncia curricular serd objeto do Plano de
Trabalho que integrard o ACDD. Modelos de Plano de Trabalho poderdo ser fornecidos

pela Arexi ou pela instituicao parceira.

Il. Respeitando o disposto no Capitulo I, as Coordenagées de Curso elaboram minuta

do ACDD. Caso o IFSC ja possua um outro ACDD com a mesma instituicdo estrangeira,
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um Termo Aditivo poderd ser firmado, desde que o ACDD original permita essa
possibilidade. Modelos de ACDD poderdo ser fornecidos pela Arexi (através de
solicitacdo ao Responsavel pela Internacionalizacdo no Campus) ou pela instituicdo

parceira.

IV. ACDD (ou Termo Aditivo, se for o caso) e Plano de Trabalho passam por aprovagao

nas instancias necessdrias da instituicao estrangeira.

V. ACDD (ou Termo Aditivo, se for o caso) e Plano de Trabalho passam por aprovacado
no Colegiado do Curso e Colegiado do campus do IFSC. Tal aprovacdo devera constar nas

respectivas atas.

VI. Coordenacdao de Curso do IFSC abre processo no Sipac com os seguintes
documentos:
a) Minuta do Acordo de Cooperacdo para Dupla Diplomacdo (ou Termo Aditivo,
se for o caso);
b) Minuta do Plano de Trabalho;
c) Justificativa (assinada pela Coordenacdo de Curso ou Direcdo-geral do
campus);
d) Atas de aprovacdo do Colegiado do Curso e Colegiado de Campus,
respectivamente;
e) Documento constitutivo da instituicdo estrangeira (estatuto, contrato social
ou equivalente);
f) Ata, portaria ou termo de posse do representante legal da instituicdo
estrangeira;
g) Documento de identificacdo do representante legal da instituicdo

estrangeira.

VIIl. Diretor-geral do cdmpus registra parecer favoravel em despacho no processo.
VIIl. A Coordenagdo de Curso do IFSC encaminha o processo a Secretaria do CEPE,

solicitando apreciacdo da proposta pelo Colegiado.
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X. Aprovada a proposta, a secretaria do CEPE anexa resolucdo de aprovacdo ao processo
no Sipac, e o Presidente do CEPE registra parecer favoravel em despacho no processo.
Xl. A Secretaria do CEPE encaminha o processo a Arexi.

XIl. Arexi confere os documentos e encaminha o processo para apreciagao da Procuradoria
Federal.

XIll. Recebido parecer favoravel da Procuradoria, Arexi encaminha os documentos para a
assinatura do Reitor do IFSC. Feito isso, o processo serd devolvido a Coordenacdo de
Curso..

XIV. A Coordenacdo de Curso encaminha os documentos, via e-mail, a instituicdo
estrangeira para assinaturas.

XV. Recebidas as vias assinadas pelo parceiro, a Coordenacdo de Curso as insere no
processo e o encaminha a Arexi.

XVI. Arexi providencia a publicacdao do acordo no DOU e no site do IFSC, arquiva o processo

e comunica a Coordenadoria de Graduacdo do IFSC sobre a finalizacdo do fluxo do

processo.

§ 12 Os documentos que nao forem aprovados por alguma instancia do fluxo retornardo a instancia

anterior para ajustes. Ndao havendo possibilidade de ajuste, de qualquer natureza, o processo

devera ser arquivado com a devida justificativa.

§ 292 Caberd a Coordenacdo de Graduagdo do IFSC, vinculada a Diretoria de Ensino/PROEN,

observar se a tabela de equivaléncia de aproveitamento de estudos para os estudantes

estrangeiros foi corretamente elaborada pelo Colegiado de Curso, considerando a carga horaria

minima do curso, as disciplinas obrigatérias e as disciplinas consideradas equivalentes.

Sec¢ao IV - Do numero de vagas e do processo seletivo

Art. 82 O niumero de vagas destinadas ao Programa sera estabelecido da seguinte forma:
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Do IFSC para a instituicdo estrangeira: a depender da disponibilidade da instituicao
estrangeira em receber alunos, por curso ou drea do conhecimento, bem como do

interesse do IFSC e da disponibilidade orcamentaria, se for o caso;

Da instituicao estrangeira para o IFSC: a depender da disponibilidade de cada curso que

tiver aderido ao Programa, bem como do interesse da instituicdo estrangeira;

O numero de vagas podera ser pré-definido em acordo especifico e devera ser confirmado
com as instituicdes parceiras, por meio dos seus coordenadores de curso ou escritérios de

Relag¢des Internacionais, em cada processo seletivo.

Art. 92 O processo seletivo no IFSC serd conduzido pelos campus que possuirem cursos com

Acordos de Cooperacdo para Dupla Diplomacdo vigentes, com o auxilio das Coordenacdes de

Curso e dos Responsdveis pela Internacionalizagdo nos campus, e sera realizado a partir da

publicacdo de edital especifico.

Art. 10 O edital de selecdo devera conter, no minimo:

VI.

VII.

A mencdo a instituicdo estrangeira parceira e ao ACDD vigente;

O publico-alvo;

O numero de vagas por curso e/ou area do conhecimento;

Os procedimentos para inscri¢do e os critérios de pontuacgdo/selecao;

A documentacao exigida;

As etapas de selecdo;

O cronograma;
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VIII. As responsabilidades dos alunos;

IX. As responsabilidades dos professores orientadores e dos coordenadores dos cursos;

X. As despesas com o Programa;

XI. O cumprimento de prazos para permanéncia na instituicdo estrangeira parceira, emissao

de passagens aéreas e seguro viagem;

Xll. O informativo de que o IFSC ndo se responsabiliza pelo reconhecimento, em territério
brasileiro, dos diplomas emitidos pela instituicdo estrangeira obtidos por meio do

Programa Internacional de Dupla Diplomacao.

Art. 11 Poderdo participar do processo seletivo a que se refere o artigo anterior os estudantes
regularmente matriculados e frequentes nos cursos envolvidos no Programa e que preencham os

requisitos estabelecidos em cada Acordo de Cooperagao e em cada edital.

Art. 12 Cabera as instituicdes parceiras a decisdao pela aceitacdo do estudante selecionado pelo

edital do Programa Internacional de Dupla Diplomacdo e a posterior emissao da Carta de Aceite.

Secdo V - Da aplicacdo na instituicao estrangeira parceira

Art. 13 Ao estudante do IFSC candidato ao Programa, apds ser aprovado no processo seletivo,
caberd a responsabilidade de providenciar toda a documentacdo exigida pela instituicdo
estrangeira, bem como se apropriar de todas as providéncias a serem tomadas para sua entrada e

permanéncia no pais de destino.

Art. 14 Com o auxilio do seu Coordenador de Curso no IFSC, o estudante devera providenciar o
Plano de Estudos (Plano de Trabalho, Contrato de Estudos ou termo similar), constando as
atividades que pretende desenvolver na instituicao estrangeira parceira.
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12 Compete a Coordenacdo do Curso avaliar o Plano de Estudos, em observancia a proposta
pedagdgica do curso e a relevancia do Programa de Dupla Diplomacdo a ser cumprido para a

formacdo do estudante.

§ 22 Compete a Coordenacdo do Curso o encaminhamento da candidatura (nominacdo) do

estudante para a instituigdo estrangeira parceira;

§ 32 Compete a instituicdo estrangeira parceira a aprovacgao final do Plano de Estudos e a emissao

da Carta de Aceite.

Secdo VI - Do ingresso na instituicdo parceira e do desenvolvimento do programa

Art. 15 Os estudantes oriundos de instituicdo estrangeira parceira, participantes do Programa,
terdo seu ingresso regularizado no IFSC por meio da modalidade especifica “Programa
Internacional de Dupla Diplomagao”, com direito a matricula como aluno intercambista e vaga nas
disciplinas que foram antecipadamente aprovadas no Plano de Estudos, obedecidos os respectivos
pré-requisitos, com vistas ao registro do aproveitamento em disciplinas cursadas na instituicdo de

origem do estudante estrangeiro e previstas no ambito do Programa.

Paragrafo Unico: Os estudantes de instituicdo estrangeira, ao regularizarem sua situacdo de
ingresso no IFSC, ficardo condicionados as normas do Regulamento didatico-pedagégico do IFSC,
bem como submetidos ao sistema de avaliacgdo do componente curricular, conforme Projeto

Pedagdgico de Curso (PPC).

Art. 16 Os estudantes do IFSC participantes do Programa manterdo seu vinculo institucional por

meio da situacdo de matricula “em mobilidade académica” ou termo similar.

Art. 17 Os estudantes participantes do Programa deverao ser orientados por professores do IFSC e

da instituicdo estrangeira parceira.
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Art. 18 Caberd aos estudantes participantes do Programa:

I. Providenciar o Plano de Estudos, com auxilio do Coordenador de Curso, bem como

gualquer documentacdo solicitada pela instituicdo de origem ou de destino;

II. Consultar os 6rgaos competentes e providenciar toda a documentagdo necessaria a sua

entrada e estada no pais de destino, bem como quaisquer outras medidas para esse fim;

[ll. Contratar um seguro-saude valido para todo o periodo do intercambio;

IV. Planejar e executar todos os tramites relativos a viagem (passagens aéreas, passaporte,

visto, seguro, transporte, hospedagem etc.);

V. Definir, juntamente com a Coordenacdo do Curso, quem serd o professor orientador;

VI. Elaborar relatérios das atividades desenvolvidas no Programa, conforme exigéncias

constantes do edital de selegao;

VIl. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as normas da instituicdo estrangeira

parceira;

VIIl. Permanecer com vinculo ativo no IFSC e na instituicdo estrangeira parceira durante todo o

periodo de desenvolvimento do Programa;

IX. Acompanhar a sua situacdo de matricula no IFSC e na instituicdo estrangeira parceira;

X. Cumprir os prazos estabelecidos pelo IFSC e pela instituicdo estrangeira parceira para o

desenvolvimento do Programa;

XI. Notificar a Arexi, a Coordenacdao do Curso e o professor orientador sobre todo e qualquer

problema que possa impedir ou dificultar o desenvolvimento das atividades do Programa;
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XIl. Participar de atividades e eventos académicos e culturais do IFSC, para divulgacdo do

Programa e das atividades desenvolvidas;

XIll. Retomar seus cursos na instituicdo de origem ao término do intercambio.

Paragrafo unico: Caberd aos professores orientadores de ambas as instituicdes parceiras o

acompanhamento dos estudantes e a avaliacdo dos relatérios de atividades parciais e finais.

Art. 19 O periodo em que o estudante cursar disciplinas e/ou realizar atividades na instituicdo

estrangeira parceira sera contado no prazo maximo para integralizacdo curricular no curso do IFSC.

Art. 20 O tempo de permanéncia do estudante na instituicdo estrangeira parceira sera

determinado pela Carta de Aceite, de acordo com o Plano de Estudos aprovado.

Art. 21 Poderd haver prorrogacao do periodo de mobilidade académica nas seguintes situagdes:

I. Para a finalizagao do Programa;

Il. Para a participacdo em projetos de ensino, extensdo, inovacdo e pesquisa cientifica na

propria instituicdo estrangeira parceira;

lll. Para a realizacao de estagio obrigatério e ndo obrigatério.

§ 12 O estudante que necessitar de prorrogacdo de prazo deverd formalizar a solicitacdo na
Coordenacdo de Curso, no minimo, 60 dias antes do término do prazo, com as devidas justificativas

e com a aprovacao dos professores orientadores;

§ 29 A aprovacdo final da prorrogacdo de que trata o inciso | cabera a instancia competente
indicada pela instituicdo estrangeira parceira, bem como ao Colegiado do Curso no IFSC, que
devera emitir um parecer em que conste, no minimo: o nome completo do estudante, a aprovacao

do pedido de prorrogacdo e o novo prazo para finalizacdo do Programa por parte do estudante;
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32 A aprovacao final da prorrogacao de que trata o inciso Il cabera a instancia competente indicada

pela instituicdo estrangeira parceira, bem como a Coordenacao do Curso no IFSC;

§ 42 A aprovacao final da prorrogacao de que trata o inciso Il cabera a Coordenagdo do Curso no

IFSC, bem como a Unidade Organizacional responsavel pela formalizacdo de estégios;

§ 52 As Instituicdes responsdveis pela aprovacdo final da solicitacdo de prorrogacdo deverdo
analisa-la em funcgao: (I) da manifestacdo dos orientadores; (II) do desenvolvimento da agao; (lll)
do prazo e créditos/disciplinas para integraliza¢gdo do curso; e (V) de outros critérios atinentes ao

cumprimento do Programa;

§ 62 O estudante que obtiver autorizacdo para a prorrogacdo do periodo de mobilidade devera: (l)
arcar com os custos para sua manuten¢do no pais estrangeiro; (ll) contratar a prorrogacao do
seguro viagem, que tenha cobertura para repatriagdo em caso de acidente e/ou morte; e (lll)

entregar a coordenacgao do curso relatdrios de atividades ao término do periodo prorrogado.

§ 72 A prorrogacao do periodo de mobilidade de que trata este artigo deverd ser informada, pelo
estudante e Coordenacdo do curso, a Secretaria de Registro Académico e Controle Académico,

apresentando cdpia da Ata de prorrogacao de mobilidade ou a nova Carta de Aceite emitida.

Secao VII - Das despesas com o programa

Art. 22 Cabera ao estudante selecionado a responsabilidade pela emissdao de passaporte,
solicitagdo de visto, compra de passagens, contratacdo de seguro saude internacional,
alojamento/hospedagem, alimentacdo e outras despesas decorrentes de sua participacdo no

Programa.

§ 12 O seguro saude internacional deverd contemplar todo o periodo da mobilidade/viagem e

cobertura para repatriagdo em caso de acidente e/ou morte.
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292 Eventuais taxas académicas poderdo ser cobradas pelas instituicGes estrangeiras parceiras.

§ 32 Em caso de disponibilidade orcamentaria, o IFSC podera conceder bolsa de estudos aos seus

estudantes selecionados, com vistas a facilitar sua participagdao no Programa.

Secgao VIII - Da finalizagao do programa

Art. 23 A formalizacdo da solicitacdo de colacdo de grau somente podera ser efetuada apds o aluno
ter cumprido todas as exigéncias do Programa e apds a Coordenacao de Curso do IFSC homologar
o recebimento do histdrico escolar da mobilidade (ou transcript, ou acordo de estudos final ou

termo similar) emitido pela instituicdo estrangeira parceira.

Art. 24 Ao IFSC cabe expedir o respectivo diploma ao estudante da instituicio de educacdo
superior estrangeira parceira que, inscrito no Programa, obtiver aprovagdo nos componentes

curriculares de seu Plano de Estudos e atendido aos demais critérios do Programa e do ACDD.

Art. 25 A expedicdo e registro do diploma ao estudante que participou do Programa serd efetuado

na forma da Lei.

Secdo IX - Das disposicoes finais

Art. 26 Antes da publicacdo de novos editais de processo seletivo, a Coordenacdo de Curso devera

certificar-se de que nao houve alteragées no PPC.

Paragrafo Unico: Na hipdtese de alteragdo do PPC, serd necessario a realizacdo de Termo Aditivo ao

Acordo de Cooperacao para Dupla Diplomacao vigente.

Art. 27 Na elaboracdo do Termo Aditivo do Acordo de Cooperacdo para Dupla Diplomacdo, a
Coordenacdao de Curso, mediante consulta ao Colegiado de Curso, devera atualizar a tabela de
equivaléncia de aproveitamento de estudos prevista no artigo 52, assim como os demais

documentos que compdem o acordo.
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19, Essa atualizacdo devera ser tramitada via SIPAC, no processo original, incluindo todos os novos

documentos.

§ 29, A PROEN devera analisar as alteracOes da tabela de equivaléncia de aproveitamento de

estudos prevista no artigo 52.

Art. 28 Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data da sua publicacdo, revogando as

disposi¢cdes em contrdrio.

Art. 29 Os casos omissos nesta Instrucao Normativa serdo resolvidos pela PROEN e Arexi.

MAURICIO GARIBA JUNIOR
Reitor

Autorizado conforme despacho no Documento ou Processo SIPAC n 23292.036431/2024-57.
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