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INSTRUCAO NORMATIVA N206, DE 23 DE MAIO DE 2019
(Alterada pela IN n2 10/2019)

DispGe sobre a operacionalizacdo dos certames no
Instituto Federal de Santa Catarina.

A Reitora do Instituto Federal de Santa Catarina, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas
pela Lei 11.892/2008, de 29 de dezembro de 2008, e pelo Estatuto do IFSC;

Considerando a Constituicao Federal de 1988, que determina o concurso publico como forma de
investidura no servico publico, em atendimento aos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia;

Considerando Lei n? 8.112, de 11 de Dezembro de 1990, que dispGe sobre o regime juridico dos
servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundacdes publicas federais;

Considerando a Instrucdo Normativa n? 2, de 12 de Setembro de 2018, que dispde sobre o
controle de frequéncia, a compatibilidade de hordrios na acumulagdao remunerada de cargos,
empregos e funcdes, aplicaveis aos servidores publicos, em exercicio nos 6rgdos e entidades
integrantes da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

RESOLVE:

Capitulo |
Das Disposig¢oes Preliminares

Art. 12 Normatizar a realizacao de certames no Instituto Federal de Santa Catarina — IFSC.

Art. 22 Para os fins desta Instrugao Normativa considera-se certame todo o processo seletivo de:
| - servidores, efetivos ou temporarios, por meio de concurso publico;
Il — alunos, por meio de exames de classificacdo, selecdo para bolsas, estagios e outras
formas de selecdo;
Il — cidaddos, por meio de selecdo para atuar em programas governamentais e
institucionais.

Capitulo Il
Da composicao e competéncias das Comissoes

Art. 32  Os certames no Instituto Federal de Santa Catarina (IFSC), sempre quando autorizado,
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serdo deflagrados pelo(a) Reitor(a) do IFSC a partir de publicacdo de edital e executados por
Comissoes devidamente nomeadas.

Art. 42 Os certames no IFSC serdo realizados com o esfor¢o e dedicagao de seu préprio quadro de
servidores para diminuicdo dos custos envolvidos. A terceirizacdo sera realizada somente para os
servicos nos quais o IFSC ndo dispde de estrutura adequada, ou ndo consegue disponibilizar, para a
realizacdo dos certames.

Art. 52 As ComissOGes responsaveis pelos certames (Central e Local) serdo nomeadas pelo(a)
Reitor(a). A(s) Comissdo(des) Local(is) a serem nomeadas serdo indicadas pela Comissdo Central,
em articulagcdo com a Direcdo-Geral dos Campus.

Art. 62 O servidor estard imediatamente impedido de compor quaisquer das comissdes caso:
| — esteja participando como candidato;
Il — tenha ciéncia da existéncia de possivel candidato inscrito no certame com parentesco,
em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau;
[ll — tenha amigo intimo ou inimigo pessoal inscrito no certame.

Paragrafo Unico. Caso ocorra alguma das condi¢des acima durante qualquer etapa do certame, o
servidor devera solicitar sua saida da comissao.

Art. 72 Compete a Comissdo Central:
| - elaborar o edital do certame atendendo a legislacao vigente e de acordo as necessidades
estabelecidas pela gestao do IFSC;
Il - promover a divulgacdo do certame e de todas as suas etapas, dentre elas, editais,
programas, comunicados, periodo de inscri¢cdes, locais e horarios de aplicagcdo de provas,
gabaritos e resultado do certame;
[l - acatar recursos em todas as fases do certame, elaborar respostas aos recursos
administrativos e judiciais e, quando necessario, convocar bancas e assessoria juridica para
tal;
IV - coordenar a execucdo das etapas do certame publico em articulacdo com as Comissoes
Locais;
V - coordenar, em articulacio com as ComissOes Locais, a prestacdo dos servicos
terceirizados necessarios para a realizacdo do certame;
VI - coordenar a elaboracdo das provas de forma sigilosa, convocando os servidores para a
elaboracdo de questdes;
VIl - indicar ao Gabinete da Reitoria os nomes dos servidores que compordo a(s)
Comissao(0es) Local(is), quando necessario;
VIII - solicitar ao Reitor(a) a convocacdo dos gestores ocupantes de Cargo de Diregdo (CD),
Funcdo Gratificada (FG) e Funcdo de Coordenacdo de Curso (FCC) para atuarem no
certame;
IX - convocar servidores para atuarem nas etapas do certame;
X - analisar e julgar os pedidos de impedimento dos servidores convocados a atuarem no
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certame.

Paragrafo Unico: Quando se tratar de certames realizados pelo Departamento de Ingresso do IFSC,
os itens |, II, lll e VI competirdao aquele departamento.

Art. 82 Compete as Comissdes Locais:
| - executar a aplicacdo das provas do certame, quando forem realizadas no campus, ou no
Municipio/Regido em articulagdo com a Comissdo Central;
Il - elaborar, utilizando servidores do IFSC e terceirizados, o quadro de pessoal necessario
para a aplicacdo das provas do certame, tais como coordenadores, servicos especializados,
fiscais, segurancas, limpeza;
Il - distribuir o quadro de pessoal nos locais de prova, bem como definir suas atribuicdes
(coordenador de local, coordenador de andar, coordenador de corredor, fiscal etc),
conforme a necessidade.

Art. 92 Toda a comunicacdo com relacdo as orientacdes sobre a funcdo e o local de atuacdo do
servidor que atuara no certame serd de responsabilidade das Comissdes Locais.

Art. 1092 Caso necessdrio, as Comissdes Locais poderao solicitar aos Diretores Gerais a convocag¢ado
de seus servidores para atuarem nas etapas do certame.

Capitulo i
Da Convocacao dos Servidores

Art. 11. Todos os servidores ocupantes de Cargo de Direcdo (CD), Funcdo Gratificada (FG) e Fungao
de Coordenacgao de Curso (FCC) serdo convocados para atuarem nos locais de aplicagdo das provas
do certame, conforme demanda verificada pela Comissao Central do certame.

Art. 12. Quando convocado, o servidor somente podera se declarar impedido de atuar no certame,
sob comprovada justificativa, caso:
| — esteja participando como candidato;
Il — tenha ciéncia da existéncia de possivel candidato inscrito no certame com parentesco,
em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau;
Il — tenha amigo intimo ou inimigo pessoal inscrito no certame.

§19 Para andlise do vinculo, o servidor devera informar os dados da(s) pessoa(s) que a(s) esta (3o)
impedindo de atuar no certame, sendo que a Comissdo Central verificarda a efetivacdo da(s)
inscricdo(Ges) da(s) referida(s) pessoa(s). (alterada pela IN n2 10/2019)
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§22 O impedimento do caput aplica-se tdo somente as atividades relacionadas ao cargo e a drea
que exista possibilidade de vinculo. (alterada pela IN n2 10/2019)

Art. 13. O servidor convocado para atuag¢ao no certame devera realizar capacitacao por meio do
Moodle (http://moodle.ifsc.edu.br/) ou de plataforma diversa definida pela Comissdo Central.

Art. 14. Em contrapartida a atuacdo no certame, serd deferido ao servidor o direito aos seguintes
créditos:
| - Para cada 1 (uma) hora em que o servidor trabalhar no certame, durante os dias Uteis e
fora o hordrio de expediente, serd deferido o direito a 1 (uma) hora de crédito para
posterior compensagao;
Il - Para cada 1 (uma) hora em que o servidor trabalhar no certame, aos sabados, sera
deferido o direito a 1h30min (uma hora e trinta minutos) de crédito para posterior
compensacao;
lIl - Para cada 1 (uma) hora em que o servidor trabalhar no certame, aos domingos e/ou
feriados, sera deferido o direito a 2 (duas) horas de crédito para posterior compensacao;
IV - Para cada questdo elaborada fora do horério de expediente e entregue a Comissao
Central, sera deferido ao servidor o direito a 3 (trés) horas de crédito para posterior
compensagao;
V - Para cada prova corrigida fora do horario do expediente, sera deferido ao servidor o
direito a 1 (uma) hora de crédito para posterior compensacao;

§12 As atividades desenvolvidas durante o hordrio de expediente n3o serdao passiveis de
compensagao.

§22 O tempo de trabalho fora do horario de expediente, gerado por realizagcdo de atividades no
certame, serd compensado conforme as regras institucionais.

Art. 15. As horas de crédito relativas aos trabalhos prestados no certame poderao ser utilizadas
durante o periodo do recesso de final de ano.

Art. 16. Ndo havera concessao de auxilio-alimentacdo e auxilio-transporte nos dias de atuacdo no
certame, pois eles ndo serdo descontados nos dias da utilizacdo das folgas.

Art. 17. Quando a participacdo do servidor na realizacdo de atividades do certame ocorrer em
municipio diverso de sua atuacdo, o transporte sera de responsabilidade do IFSC.

Art. 18. Serdo deferidas didrias e passagens aos servidores que atuarem nas bancas das provas
praticas do certame, conforme as regras institucionais.

Art. 19. A Comissdao Central podera convocar os servidores para participarem do certame como
membros das bancas de avaliacdo das provas praticas, provas discursivas e provas de titulos.
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Art. 20. A Comissdao Central poderd convocar servidor para elaborar, em determinado prazo,
guestdes que poderdo compor a prova do certame para a area na qual ele possua experiéncia.

Art. 21. As questdes elaboradas pelo servidor deverao observar os seguintes requisitos:
| - o servidor mantera sigilo absoluto acerca da convocac¢do realizada e durante todo o
processo de elaboracdo das questdes, até a sua aplicacao;
Il - as questdes deverdo ser inéditas;
lll - as questBes serdo elaboradas de maneira clara e objetiva, de forma a possibilitar ao
candidato a compreensdo do tema dado a julgamento, a partir do estabelecimento do
padrdo de compreensdao médio do candidato e considerado o nivel de escolaridade e
técnico dos cargos em disputa;
IV - serd vedado o uso de nomenclatura técnica em desuso ou rara, devendo ser utilizada a
terminologia ordindria do padrdo da lingua culta.

Art. 22. Cabera a Comissao Central, em conjunto com a coordenacdo das provas, analisar e definir
guais das questbes elaboradas serdo utilizadas nas provas.

Capitulo IV
Das Disposigoes Finais

Art. 23. Todos os servidores envolvidos nas etapas do certame deverao manter sigilo absoluto em
todas as etapas do certame, podendo responder administrativa, civil e criminalmente, por atos ou
omissdes que possam divulgar ou propiciar a divulgacdo das questdes por ele elaboradas.

Art. 24. Conforme legislacdo vigente, caberd aos servidores do IFSC denunciarem via Ouvidoria
qualquer situacdo vivenciada e que coloque em risco o carater sigiloso e impessoal do certame.

Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao Central do certame.

Art. 26. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacao.

MARIA CLARA KASCHNY SCHNEIDER
Reitora

Autorizado pelo Documento SIPAC n2 23292.020010/2019-57
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