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INSTRUGAO NORMATIVA N° 08, DE 15 DE MARGO DE 2022

Revoga a Instrugdo Normativa n° 14/2020, e
regulamenta o procedimento para matricula remota
nos cursos do IFSC, enquanto permanecerem
vigentes as medidas de isolamento social no
contexto de enfrentamento a pandemia de Covid-19
e seus desdobramentos apds o retorno presencial.

A Reitora em Exercicio do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA
CATARINA, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Lei 11.892/2008, de 29 de
dezembro de 2008, e pelo Estatuto do IFSC;

Considerando que em 2020 o IFSC teve 17.543 ingressantes, e que em 2021 até o dia 26/11/2021
ja foram contabilizados 19.630 ingressantes, e que estes nlimeros indicam a quantidade de
atendimentos presenciais e conferéncias de documentos que devem ser realizadas pelas equipes
dos Campus;

Considerando que ha uma limitacdo de recursos humanos necessarios nos campus para o pleno
exercicio da atividade de recebimento e conferéncia de documentos que ja foram recebidos e
analisados de forma remota (online). H4a limitacdo de servidores em fun¢do do niumero de lotados
nos setores e, também, de servidores que podem manter-se em trabalho remoto em funcdo das
fases estabelecidas pela Politica de Seguranca Sanitaria (PSS);

Considerando que este periodo de recebimento presencial e conferéncia dos documentos das
matriculas ja realizadas vai acontecer em paralelo com outras atividades do setor de Registro
Académico e das Coordenadorias Pedagdgicas, o que certamente vai impactar nas demais fungées
e na manutencdo dos préprios servicos institucionais;

Considerando que com o retorno gradativo as atividades presenciais o volume de trabalho e de
circulacdo de pessoas nos campus, e mais especificamente neste setor de Registro Académico,
coloca em risco a saude dos envolvidos;

Considerando a tendéncia de digitalizacdo dos documentos, com o processo previsto para 2022 de
matricula 100 % Digital;

Considerando o retrabalho para conferir os documentos, pois ja foram conferidos na matricula
online;

Instituto Federal de Santa Catarina — Reitoria
Rua: 14 de julho, 150 | Coqueiros | Florianépolis /SC | CEP: 88.075-010
Fone: (48) 3877-9000 | www.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0001-60



HE
BEN INSTITUTO FEDERAL
Bl Santa Catarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa disciplina os procedimentos para matricula remota, enquanto
durar o contexto do isolamento social e seus desdobramentos apds o retorno presencial, em todos
os cursos do Instituto Federal de Santa Catarina (IFSC), considerando os seguintes fulcros
normativos:

- A lein?212.711, de 29 de agosto de 2012, alterada pela Lei 13.409 de 28 de dezembro de 2016,
gue dispGe sobre o ingresso nas universidades federais e nas instituicbes federais de ensino
técnico de nivel médio e da outras providéncias;

- O Decreto n2 7.824/2012, e suas alteragGes, que regulamenta a Lei n2 12.711/2012;

- A Portaria Normativa - MEC n2 18, de 11 de outubro de 2012, e suas alteracgdes;

- A Lein213.979, de 06 de fevereiro de 2020, que dispde sobre as medidas para enfrentamento da
emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente do coronavirus responsavel

pelo surto de 2019;

- A Medida Proviséria n? 928, de 23 de marco de 2020, que altera a Lei n? 13.979, de 6 de
fevereiro de 2020, a qual dispde sobre as medidas para enfrentamento da emergéncia de saude
publica de importancia internacional decorrente do coronavirus responsavel pelo surto de 2019, e
revoga o art. 18 da Medida Proviséria n2 927, de 22 de margo de 2020;

- O Decreto n° 1.371 de 14 julho de 2021, que declara estado de calamidade publica em todo o
territério catarinense, para fins de enfrentamento da pandemia de COVID-19, e estabelece outras
providéncias.

- O Decreto Legislativo Estadual n? 18.332 de 20 de margo de 2020 e suas alteragdes, que declara
estado de calamidade publica em Santa Catarina para fins do disposto no art. 65 da Lei
Complementar n? 101, de 2000;

- O Decreto n2 515 de 17 de margo de 2020 e suas alteragdes, que declara estado de calamidade
publica em todo o territério catarinense, nos termos do COBRADE n? 1.5.1.1.0 — doencas
infecciosas virais para fins de enfrentamento a Covid-19, e estabelece outras providéncias;

- O Decreto Estadual n? 1.669, de 12 de janeiro de 2022, que estabelece as condi¢Ges gerais para
as atividades presenciais na area da Educacdo, durante a pandemia de COVID-19, em todo o
estado de Santa Catarina;

- As decisdes do Comité Permanente de Gestdo de Crises do IFSC, bem como as Portarias da
Reitora n?2 1430, de 13 de abril de 2020 e n2 1438, de 14 de abril de 2020, que homologam e
atualizam as decisdes do Comité Permanente de Gestdo de Crises do IFSC, que levaram a
suspensao das atividades administrativas presenciais;

- A Resolucdo CONSUP n? 12, de 26 de abril de 2021, que prorroga a suspensdo das atividades
académicas e administrativas presenciais no IFSC até o dia 16 de maio de 2021 e autoriza aos
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Colegiados dos Campus o acionamento da Fase 1 a partir do dia 17 de maio de 2021.

- A Resolugdao CONSUP n2 37, de 23 de setembro de 2021, que aprova a Politica de Seguranca
Sanitaria do Instituto Federal de Santa Catarina para a COVID-19 e revoga a Resolugdao CONSUP n?
16/2021.

- A Resolugdo CONSUP n2 20, de 25 de junho de 2018, que aprova o Regulamento Didatico
Pedagdgico do IFSC;

- A Resolugdo CEPE/IFSC n2 19, de 12 de marc¢o de 2020, que cria o Regulamento de Ingresso dos
Cursos do Instituto Federal de Santa Catarina.

- Lei n2 13.726, de 08 de outubro de 2018, racionaliza atos e procedimentos administrativos dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e institui o Selo de
Desburocratizacdo e Simplificacdo, chamada de “Lei da Desburocratiza¢do”.

- O Decreto N2 9.094, de 17 de Julho de 2017, que regulamenta os dispositivos da Lei n2 13.460, de
26 de junho de 2017, que dispbe sobre a simplificacdo do atendimento prestado aos usuarios dos
servicos publicos, e institui o Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) como instrumento suficiente e
substitutivo para a apresentacdo de dados do cidaddo no exercicio de obrigacdes e direitos e na
obtencdo de beneficios, ratifica a dispensa do reconhecimento de firma e da autenticacdo em
documentos produzidos no Pais e institui a Carta de Servicos ao Usudrio.

Destacando-se os seguintes artigos:
“Art. 192 Os orgbos e as entidades do Poder Executivo federal

observardo as seguintes diretrizes nas relagées entre si e com os
usudrios dos servigos publicos:

| - presungdo de boa-fé;

(...)

Il - atuag¢do integrada e sistémica na expedicdo de atestados,
certidbes e documentos comprobatorios de regularidade;

IV - racionalizagdo de métodos e procedimentos de controle;

V - eliminagdo de formalidades e exigéncias cujo custo econémico ou
social seja superior ao risco envolvido;

VI - aplicagdo de solugcbes tecnoldgicas que visem a simplificar
processos e procedimentos de atendimento aos usudrios dos servi¢os
publicos e a propiciar melhores condigées para o compartilhamento
das informagdes;

(...)

Art. 99 Exceto se existir duvida fundada quanto a autenticidade ou
previsdo legal, fica dispensado o reconhecimento de firma e a
autenticacdo de copia dos documentos expedidos no Pais e
destinados a fazer prova junto a orgdos e entidades do Poder
Executivo federal.
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Art. 10. A apresenta¢Go de documentos por usudrios dos servigos
publicos poderd ser feita por meio de copia autenticada, dispensada
nova conferéncia com o documento original. {(...).

§ 29 Constatada, a qualquer tempo, a falsificacdo de firma ou de
copia de documento publico ou particular, o érgdo ou a entidade do
Poder Executivo federal considerard ndo satisfeita a exigéncia
documental respectiva e, no prazo de até cinco dias, dard
conhecimento do fato a autoridade competente para adog¢do das
providéncias administrativas, civis e penais cabiveis.”

CAPITULO Il
DA MATRICULA REMOTA

Art. 22 Considera-se matricula remota a matricula realizada de forma nado presencial, em que o
preenchimento de informacbes e o envio, recebimento e conferéncia dos documentos para
matricula exigidos em edital sejam feitos de forma digital, via formularios online.

Art. 32 O procedimento previsto para matricula remota nos cursos do IFSC, enquanto durar o
contexto do isolamento social, e seus desdobramentos apds o retorno presencial, submete-se aos
seguintes principios e diretrizes:

- Preservacdo da saude/integridade fisica dos candidatos que efetuardo a matricula, e dos
servidores envolvidos diretamente nas atividades de execucdo dela, disponibilizando alternativa
mais segura.

- Oportunizar e democratizar o acesso a educac¢do publica para os inscritos nos processos seletivos
regidos pelos editais do IFSC.

- Assegurar a continuidade de parte das atividades fins da instituicdo, mesmo na eventual
indisponibilidade dos mais adequados recursos que ddo suporte a melhor realizacdo dessas
operagdes, ou seja, respeito as condi¢des de trabalho remoto, em decorréncia de um evento
negativo indesejavel.

- Garantir seguranca aos documentos e informag¢bes que os candidatos irdo encaminhar
remotamente/online, que estardo protegidos de fraudes, vazamentos, e mesmo, de perda.

- O periodo de extraordinariedade, e o estado de excecdo, que caracterizou a excepcionalidade do
momento em que foram feitas as matriculas durante o periodo da pandemia Covid-19, e o
isolamento social.

- O Principio da razoabilidade e proporcionalidade, em que para a realizacdo de fins publicos,
devem ser adotados meios adequados, necessdrios e proporcionais. Entendendo-se a
proporcionalidade em sentido estrito, em que as vantagens superam as desvantagens.

- Principio da Adequacdo Social que dispde, em sintese, que, se a sociedade aceita a conduta
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praticada e essa ndo contraria o disposto na Constituicdo Federal, ela ndo serd punida
criminalmente. Isso significa dizer que, embora formalmente tipica, a conduta serda materialmente
atipica.

- O principio da confianca legitima® decorre diretamente da ideia de Estado de Direito e possui
fundamental papel hermenéutico. Traz em si a necessidade de manutencdo de atos
administrativos, ainda que antijuridicos, desde que verificada a expectativa legitima, por parte do
administrado, de estabilizagao dos efeitos decorrentes da conduta administrativa. Embora nao se
encontre positivado expressamente, pode ser deduzido dos principios fundamentais do
ordenamento juridico patrio. A prevaléncia do principio da confianca, em casos pontuais, mesmo
guando ponderado em relagao ao principio da legalidade, ndo significa o fim do Estado vinculado a
lei.

- Principio da necessidade, que defende a utilizacdo de meio que menos interfira em direitos
fundamentais. Busca-se alcancar o fim pretendido de maneira menos gravosa, avaliando-se de
forma rigida a necessidade real de interferéncia em direitos fundamentais, e a possibilidade de se
alcancar o pretendido utilizando-se de meios mais brandos.

- Principio da supremacia do interesse publico em que o Estado desenvolve suas atividades
administrativas em beneficio da coletividade, porém mesmo quando age em vista de algum
interesse estatal imediato, o fim Ultimo de sua atuacdo deve ser voltado para o interesse publico.

- O principio da indisponibilidade do interesse publico diz que a Administracdo deve realizar suas
condutas sempre velando pelos interesses da sociedade, mas nunca dispondo deles, uma vez que
o administrador ndo goza de livre disposicao dos bens que administra, pois o titular desses bens é
0 povo.

- Principio da seguranca juridica - necessidade de previsibilidade dos atos administrativos e
estabilizacdo das relagdes juridicas. O principio da seguranca juridica encontra-se fundamentado
no artigo 52, XXXVI, da Carta Magna, e encontra-se ligado a confianca que uma pessoa possui em
um ordenamento que sempre sofre mutacdes. O cidadao brasileiro pode ter seguranca e ainda
confiar nos atos e decisGes publicas no que refere seus direitos e também nas posicdes juridicas
emanadas da administragdo, distanciando-se a ideia de que sao modificadas por motivos
circunstanciais.

- Atendimento ao dever de autotutela da legalidade pela administracdo publica.

- A teoria do fato consumado estabelece que “as situagdes juridicas consolidadas pelo decurso do
tempo, amparadas por decisdo judicial, ndo devem ser desconstituidas, em razdo do principio da
seguranca juridica e da estabilidade das rela¢cdes sociais”.?

Art. 42 No ato da matricula remota o candidato aprovado deverd enviar todos os documentos
exigidos em edital, conforme a categoria que tenha sido aprovado: Ampla Concorréncia ou pelo
Sistema de Vaga/Cotas para Escolas Publicas.

1A ADMINISTRACAO PUBICA E O PRINCIPIO DA CONFIANCA LEGITIMA, Ludiana Carla Braga Facanha Rocha, e Marcio
Augusto de Vasconcelos Diniz ( http://www.publicadireito.com.br/conpedi/manaus/arquivos/anais/salvador/
ludiana_carla_braga_facanha_rocha.pdf)

2STJ, REsp n.2 709.934/RJ, Rel. Min. HUMBERTO MARTINS, J. 21/06/2007.
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§12 Todos os documentos enviados de forma digital serdo considerados validos. Ndo sera
necessaria a conferéncia e validacdo com o original ou qualquer outra forma de entrega de
documentos presencialmente.

§29 Serao disponibilizados canais de denuncia para identificacdo de casos suspeitos de fraude.

§32 Sempre que a administracdo considerar necessario, o candidato ou o responsavel legal poderd
ser convocado a comprovar a validade de seu documento, inclusive de forma presencial.

Art. 52 O procedimento de matricula remota nos cursos do IFSC enquanto durar o contexto do
isolamento social, e seus desdobramentos apds o retorno presencial, serd constituido das
seguintes etapas:

a) Antes da publicacdo do edital:

- Sera criado/confeccionado pela PROEN, quando se tratar de cursos técnicos e de graduacdo,
formuldrio Unico online para matriculas de todos os candidatos e devera ser disponibilizado aos
campus o acesso aos formularios e documentos para que possam baixa-los.

- Quando se tratar de cursos de Qualificacdo Profissional ou de Pds-graduacdo, os campus ficardo
responsaveis pela elaboragao e envio ao DEING dos links dos formuldrios de matricula.

- Cada campus devera encaminhar ao Departamento de Ingresso o e-mail de contato do setor de
matriculas, que constara nos Editais de Matricula, por meio de formuldrio criado pelo DEING e
enviado para os campus.

b) Durante e apds o periodo de matricula:

- No ato da matricula remota o candidato deverd enviar todos os documentos exigidos em edital,
conforme art. 52 desta Instrucdo Normativa.

- Para facilitar o envio por parte dos candidatos, as declaracdes necessdrias para matricula remota
(online) podem ser aceitas SEM assinatura.

- Sera da competéncia dos servidores responsdveis pelas matriculas o acesso ao formulario de
matricula para o recebimento, baixa/download, guarda no Google Drive, com a conferéncia da
documentacdo para matricula nos cursos de seu campus no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apds o
encerramento do periodo de matricula, além de, caso necessdario, contato com o candidato para
requisitar documentos faltantes.

- Cada campus deve criar sua pasta e armazenar os documentos ali, compartilhando com os
demais usuarios e antes do RA atual sair da funcdo ele deve adicionar o novo RA ao drive.

- Sera facultado aos campus imprimir os documentos e criar pastas fisicas dos discentes que
efetuarem matricula ou manter o armazenamento virtual dos documentos.

- A solicitacdo de documentos faltantes bem como o recebimento destes devera ocorrer através do
e-mail do setor responsavel pelas matriculas no campus. O prazo para confirmagdo dos
documentos recebidos e solicitacdo de documentos faltantes, se for o caso, por parte do campus
aos candidatos, é de até 5 (cinco) dias uteis apds o encerramento do periodo de matriculas e o
prazo para o candidato encaminhar a documentacdo solicitada serd estipulado por cada campus
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de acordo com item especifico do edital que trata da matricula condicional.

- O campus devera entrar em contato com os candidatos que tiverem a matricula indeferida, pelo
e-mail do setor responsavel pelas matriculas.

- Serao utilizados links distintos de formuldrios eletronicos para envio da documentagdo completa
exigida em edital por parte dos candidatos na Chamada Regular, no “Chamadao” (lista de espera) e

nas chamadas posteriores, se for o caso.

Art. 62 Os candidatos aprovados pelo sistema de reserva de vagas/cotas de escolas publicas (baixa
renda, Preto Pardo e Indigena - PPl e Pessoa com Deficiéncia - PcD) terdo sua matricula
condicionada também a finalizacdo das etapas de analise referentes a reserva de vaga/cota a qual
foi aprovado.

§ 12 Em se tratando dos candidatos que sejam pessoas com deficiéncia e se inscrevam as vagas
reservadas a essas pessoas, serao aceitos apenas laudos médicos com carimbo e assinatura com
expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doenca (CID)
atestando a espécie e o grau da deficiéncia.

§ 22 Os laudos referentes aos processos seletivos de ingresso em cursos técnicos e em cursos de
graduacdo deverdo ser encaminhados via Sipac para a Coordenadoria de Ac¢des Inclusivas (CAl),
gue fara a baixa dos arquivos e enviard para a comissdo de analise central. Posteriormente o
Departamento de Ingresso fard a publicacdo dos resultados, conforme cronograma de ingresso
estabelecido em cada chamada de curso.

§ 32 Para os cursos de mestrado os laudos deverao ser encaminhados pela Coordenadoria de
Curso, via e-mail: cai@ifsc.edu.br, conforme fluxo descrito nos editais de ingresso Stricto Sensu.

§ 42 Em se tratando de cotas PPI, deverdo ser observadas as orientagdes constantes na Instrucao
Normativa n? 16/2020 e suas alteracdes.

CAPITULO Il
DA FASE RECURSAL

Art. 72 Caberd recurso na etapa de matricula remota dirigido ao campus de oferta do curso, o qual
deverd ser interposto nos termos dos editais que regem os processos seletivos dentro do prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas a contar da comunicagao do indeferimento da matricula.

§ 12 A comissao recursal sera instituida pelo Diretor-geral do campus ofertante do curso e devera
ser composta por servidores que nao participaram da andlise inicial dos documentos de matricula
do candidato.

§ 22 Das decisGes da comissao recursal nao cabera recurso.
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§ 32 Mantido o indeferimento, a matricula devera ser cancelada por portaria do campus.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 82 O IFSC ndo assume qualquer responsabilidade quanto ao transporte, alimentacdo e/ou
alojamento dos candidatos, caso haja necessidade da realizacdo do procedimento de validacdo
presencial de documentos de matricula, seja qual for a situagado, conforme §32 do artigo 49.

§ 12 O candidato que ndo comparecer a convocacdo da etapa remota ou presencial de matricula e
demais etapas de afericbes de cotas/reserva de vaga nas datas e horarios previstos em edital
especifico ou na convocacgao serd eliminado do processo seletivo.

Art. 92 O IFSC ndo se responsabilizara por inscricbes ou matriculas ndo recebidas por motivos de
ordem técnica dos computadores, falhas na comunicacdo, congestionamento das linhas de

comunicacdo, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia dos
dados.

Art. 10 Comprovada inexatidao, irregularidades ou falsidade nas declara¢des ou documentos, em
qgualquer fase do processo, o candidato estara sujeito ao cancelamento da matricula, a ter o
certificado/diploma anulado e a responder por falsidade ideoldgica, de acordo com o artigo 299,
do Cédigo Penal.

Art. 11 E de responsabilidade exclusiva do cAmpus a viabilizagdo da infraestrutura necessaria aos
servidores para a realizacdo dos procedimentos remotos e presenciais descritos nesta Instrucao

Normativa.

Art. 12 Os casos omissos serao tratados pela Pré-Reitoria de Ensino do Instituto Federal de Santa
Catarina.

Art. 13 Os editais de ingresso publicados no periodo de isolamento social assumem esta IN como
orientacdo maior sobre a matricula remota.

Art. 14 Fica revogada a Instrucdo Normativa N2 14/2020 e sua alteragdo IN N2 02/2021.
Art. 15 Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
ANDREA MARTINS ANDUJAR

Autorizado conforme despacho no Processo n? 23292.005616/2022-07
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