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INSTRUGAO NORMATIVA N2 14, DE 17 DE SETEMBRO DE 2019.

DispGe sobre a Politica de Uso do Sistema CGU-
PAD no ambito do IFSC.

A Reitora do Instituto Federal de Santa Catarina, no uso das atribui¢cdes que Ihe foram conferidas
pela Lei 11.892/2008, de 29 de dezembro de 2008, e pelo Estatuto do IFSC,

Considerando a Portaria n2 1.043, de 24 de julho de 2007, do Ministério do Controle e da
Transparéncia;

Considerando a Instrucdo Normativa n? 2, de 30 de maio de 2017, do Ministério da Transparéncia,
Fiscalizacdo e Controladoria-Geral da Unido;

Considerando a Instru¢do Normativa n? 14, de 14 de novembro de 2018, do Ministério da
Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido;

RESOLVE:

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 12. A Politica de Uso do Sistema CGU-PAD, no ambito do IFSC, tem por objetivo
estabelecer as regras e politicas de uso do Sistema de Gestdo de Processos Disciplinares — CGU-PAD,
no gerenciamento das informagdes sobre os processos disciplinares instaurados no ambito desta
Pasta, consoante o disposto na Portaria n.2 1.043, de 24 de julho de 2007.

CAPITULO Il
DO REGISTRO DE INFORMAGOES

Art. 22. S3o objeto de registro no Sistema CGU-PAD, informagdes relativas aos seguintes
procedimentos disciplinares, desde que instaurados no ambito do IFSC.

§ 19 Deverdo ser inseridos no CGU-PAD os seguintes procedimentos correcionais
investigativos:

| - a investigagdo preliminar (IP);
Il - a sindicancia investigativa (SINVE); e
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[l - a sindicancia patrimonial (SINPA).

§ 22, Além dos procedimentos mencionados no § 12, deverao ser inseridos no CGU-PAD os
seguintes procedimentos correcionais acusatorios:

| - a sindicancia acusatdria (SINAC);
Il - o processo administrativo disciplinar (PAD);
[l - o processo administrativo disciplinar sumario;

IV - a sindicancia disciplinar para servidores tempordrios regidos pela Lei n2 8.745, de 9 de
dezembro de 1993.

§ 32, Também deverdo ser inseridos no CGU-PAD os Termos de Ajustamento de Conduta
(TAC) no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data de sua celebracao.

§ 42 Compete a Assessoria de Correicao e Transparéncia do IFSC manter registro atualizado
sobre o cumprimento das condi¢Ges estabelecidas no TAC.

Art. 32, Serdo obrigatoriamente registrados no Sistema CGU-PAD, os seguintes atos dos
procedimentos disciplinares mencionados no art. 29:

| —instauracao;

Il — prorrogacao;

Ill — reconducdo;

IV — alteracao de presidente ou membro de comissao disciplinar;
V —indiciamento;

VI — encaminhamento do processo para a autoridade julgadora;
VIl — julgamento;

VIIl — anulagdo, de natureza administrativa ou judicial;

IX — pedido de reconsideracao e decorrente decisao;

X —interposicdo de recurso hierdrquico e decorrente decisao;
Xl —instauragao de processo de revisao e decorrente decisao; e
Xl — avocacao de processo pela CGU.

§ 12. As informacGes sobre os atos deverdo ser registradas no sistema no prazo de 30 (trinta)
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dias, a contar de sua ocorréncia ou da data de sua publicacdo.

§ 29, Devem ser inseridos no Sistema CGU-PAD cépia digitalizada ou eletronica dos relatdrios
finais dos procedimentos correcionais, bem como outras pecas relevantes a instrucdo processual,
conforme orientacao das unidades setoriais e Controladorias Regionais da Unido nos Estados.

§ 32 As Comissdes Disciplinares devem cadastrar e manter atualizadas as informacdes
referentes aos procedimentos correcionais sob sua responsabilidade nos Sistemas CGU-PAD, nos
termos da Portaria CGU n2 1.043, de 24 de julho de 2007.

CAPITULO I
DO ACESSO

Art. 42. Compete ao Coordenador do Sistema CGU-PAD no ambito do IFSC, indicar os
servidores que terdao permissdo de acesso ao Sistema CGU-PAD e ao seu ambiente de treinamento,
nos perfis de Administrador Principal e usuarios administradores, nos diferentes niveis hierarquicos
do IFSC, o qual possibilita a gestdo das senhas de acesso ao sistema em seu ambito de atuacdo.

Art. 52. Compete ao Coordenador do Sistema CGU-PAD no ambito do IFSC, indicar os
servidores que terdo permissdao de acesso ao Sistema CGU-PAD no perfil de usuario consulta, nos
diferentes niveis hierarquicos do IFSC, o qual possibilita consulta aos processos cadastrados no
sistema por numero de processo e por agente cadastrado - sem, contudo, permitir qualquer
alteracdo dos dados registrados.

Art. 62. Compete ao Coordenador do Sistema CGU-PAD indicar os servidores que terdo
permissdo de acesso ao Sistema CGU-PAD no perfil usudrio cadastrador, nos diferentes niveis
hierarquicos do IFSC, inclusive no nivel hierarquico IFSC (nivel maximo de acesso).

Art. 79. Os servidores que compdem as Comissdes Disciplinares Permanente do IFSC terao
permissao de acesso ao Sistema CGU-PAD no perfil usuario cadastrador, com nivel hierarquico IFSC
(nivel maximo de acesso), o qual possibilita o cadastramento de procedimentos disciplinares
instaurados no ambito de atuacdo dessas Comissdes.

Art. 82. Aos servidores com permissdao de acesso ao Sistema CGU-PAD, nos perfis usudrio
cadastrador ou usudrio consulta, serd conferida permissao de acesso ao ambiente de treinamento
do Sistema CGU-PAD, sem qualquer restricao de nivel hierarquico.

Paragrafo unico. O nivel hierdrquico concedido ao servidor podera ser alterado mediante
solicitacdo do mesmo, com aprovacao do Coordenador do Sistema no IFSC.

Art. 92, N3o serd concedida permissdo de acesso ao Sistema CGU-PAD para funcionarios
terceirizados, contratados temporariamente ou estagiarios.

CAPITULO IV
DA HABILITAGAO DE ACESSO
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Art. 10. As solicitacdes de acesso ao sistema se dardao por meio de memorando eletronico de
habilitagao através do SIPAC a ser encaminhado ao Administrador Principal do Sistema CGUPAD no
ambito do IFSC, ou usuario administrador competente, pela mesma forma.

Art. 11. A concessdo de acesso ao Sistema CGU-PAD e a seu ambiente de treinamento,
necessita de prévia autorizacao do Coordenador do Sistema CGU-PAD no ambito do IFSC e da chefia
imediata do servidor solicitante.

§ 1°. E facultada ao Coordenador do Sistema CGU-PAD no ambito do IFSC a imposicdo de
restricdo de acesso ao sistema.

§ 29 Cabe a chefia imediata do servidor que obteve acesso ao sistema a imediata
comunicacdo por escrito ao Administrador Principal do Sistema CGU-PAD acerca do afastamento,
desligamento, aposentadoria ou movimentacdo de usuarios lotados em seus setores, para fins de
bloqueio de acesso ao sistema.

§ 32. Compete a Assessoria de Correicdo e Transparéncia do IFSC a imediata comunicacdo por
escrito ao Administrador Principal do Sistema CGU-PAD acerca dos usuarios que respondam a
procedimento disciplinar, para fins de bloqueio de acesso ao sistema.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os servidores que tenham acesso as informacOes registradas no sistema, ou que
delas facam uso, deverdao zelar pela sua integralidade, disponibilidade e confidencialidade,
observadas as disposi¢gdes do Decreto n.2 4.553, de 27 de dezembro de 2002.

Art. 13. O descumprimento das disposi¢des da Portaria n.2 1.043, de 24 de julho de 2007, do
Termo de Uso do Sistema de Gestao de Processos Disciplinares, desta Politica de Uso ou dos manuais
do Sistema CGU-PAD, sujeitara os responsaveis as san¢des previstas em lei.

Art. 14. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacao da presente Politica de Uso serao
dirimidos pelo Coordenador do Sistema CGU-PAD no ambito do IFSC.

Art. 15. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data da sua publicacao.

MARIA CLARA KASCHNY SCHNEIDER

Autorizado conforme despacho no Documento n? 23292.036429/2019-34
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