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INSTRUGAO NORMATIVA N2 26, DE 13 DE AGOSTO DE 2026.

Estabelece modelo orientador de edital para
ocupacdo de cargos obedecendo a reserva de
vagas.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA,
uso das atribuicdes que Ihe foram conferidas pelo Regimento Geral do IFSC e demais legislagdes
pertinentes,

RESOLVE:

Art.192 Esta Instrucdo Normativa estabelece modelo orientador de edital para ocupacao de cargos
obedecendo a reserva de vagas.

Art. 22 A reserva de vagas prevista no Anexo | observara o disposto no Decreto n? 11.443, de 21 de
marco de 2023, na Resolugdo Consup/IFSC n? 149, de 14 de maio de 2025, e na Instrucdo
Normativa n2 17, de 18 de junho de 2026, bem como nas demais normas que vierem a altera-los,
complementa-los ou substitui-los.

Art. 32 As disposicdes do Anexo | poderdo ser utilizadas como referéncia pelos cdmpus para a
elaboracao de seus respectivos editais de processo de escolha.

Art. 42 O modelo constante do Anexo | tem cardter meramente orientador, ndo sendo de
observancia obrigatdria quanto a sua redacgdo, estrutura, formatacdo ou aos itens nele previstos,
cabendo a cada campus adapta-lo, complementa-lo ou elaborar edital proprio, conforme suas
especificidades e sua autonomia organizacional.

Paragrafo unico. A faculdade prevista no caput ndo afasta o cumprimento das disposi¢oes relativas
a reserva de vagas, estabelecidas no Decreto n2 11.443, de 21 de margo de 2023, e na Resolugao
Consup/IFSC n2 149, de 14 de maio de 2025, cuja observancia é obrigatdria em qualquer edital de
processo de escolha para ocupag¢do de Fungdes Gratificadas (FG), Funcbes de Coordenacdo de
Curso (FCC) e Cargos de Direcdo (CD), independentemente do modelo de edital adotado pelo
campus.

Art. 592 Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.
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ANEXO | - MODELO DE EDITAL N2 XX/XXXX - PROCESSO DE ESCOLHA PARA AS COORDENAGCOES
DO CAMPUS XXXX - GESTAO XXXX

A Comissdo Eleitoral constituida pela Portaria da Direcdo-Geral do Campus XXXX, de acordo
com o Regimento Interno do Campus XXXX, aprovado pela resolugcdo XXXX, e em acordo com
a Resolucdo Consup/IFSC n2 149, de 14 de maio de 2025, e a Instrugdo Normativa n2 17, de
18 de junho de 2026, vem a publico convocar os servidores docentes, técnicos
administrativos e discentes do Campus XXXX e estabelecer normas e procedimentos para a
escolha de servidores que preencherdo as fungdes de coordenadores do Campus XXX para a

Gestdo XXXX a XXXX.

1 Do objetivo

1.1 O presente edital tem por objetivo estabelecer normas e procedimentos necessarios a
realizacdo do processo de escolha de servidores que ocupardo as fun¢oes de coordenadoras
ou coordenadores para as coordenadorias abaixo nominadas:

a)....;
b)...;
c)....

1.2 O processo eleitoral regido por este edital para cargos de Fun¢Oes Gratificadas (FG), FuncGes
de Coordenagdo de Curso (FCC) e Cargos de Diregdao (CD) no Campus XXXX do Instituto Federal de
Santa Catarina (IFSC), contempla critérios de reserva de vagas para pessoas negras (pretas e
pardas) e equidade de género.

2 Do Cronograma

2.1 Para a realizagdo da presente eleicdo, obedecer-se-a ao seguinte cronograma:

Atividade Periodo / Data / Hora

Publicacdo do Edital de Convocacdo e
Normas
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Prazo para inscricdes dos candidatos
(contemplando obrigatoriamente
autodeclaracdo étnico-racial conforme
os critérios e classificacdo adotados pelo

IBGE).
Convocacdao para o procedimento de
heteroidentificacdo das pessoas
candidatas autodeclaradas pretas e
pardas

Realizaggo = do  procedimento de

heteroidentificacdo das pessoas
candidatas autodeclaradas pretas e
pardas.

Publicagdo do resultado do procedimento
de heteroidentificagao.

Prazo para recurso do procedimento de
heteroidentificagao.

Publicacgdo do resultado final do
procedimento de heteroidentificagao.

Divulgacdo das pessoas candidatas
inscritas para cada cargo, incluindo dados
de autodeclaracdo ja referendados pelo
procedimento de validagao de
autodeclaracgdo étnico-racial.

Solicitacao de Impugnagao de
candidaturas

Homologacdo dos candidatos inscritos

Periodo de analise das inscricbes pela
Comissdo Eleitoral para verificacdo dos
casos em que havera procedimento de
escolha

Divulgacao das Coordenadorias em que
ndo havera processo de escolha em
virtude de: 1. candidatura Unica; 2.
resultado dos procedimentos alinhados a
reserva de vagas, conforme Instrugdo
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Normativa n2 17, de 18 de junho de
2026.

Prazo de recursos para a hdo
aplicabilidade de processo de escolha
para Coordenadoria.

Sorteio - quando necessdrio - das
coordenadorias para as quais havera
reserva de vagas.

Divulgagao das Coordenadorias para as
guais havera efetivo processo de escolha,
contemplando a reserva de vagas.

Periodo de Campanha Eleitoral

Divulgagao da lista de eleitores

Pedido de inclusdo de eleitores

Data da Eleigao

Apuracao dos votos on-line

Divulgacdo do resultado da apuracao

Prazo de recurso contra o resultado da
apuracao

Homologag¢ao dos escolhidos

Homologacao pelo Colegiado

Quadro 1: Cronograma

3 Da Comissao Eleitoral

3.1 A Comissao Eleitoral, designada pela diregao-geral do Campus XXXX por meio de

portaria, € constituida por XXXX servidores.

3.2 Compete a Comissdo Eleitoral:
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| — coordenar o processo eleitoral para as coordenadorias listadas no item 1.1, observando o
presente edital e as normas estabelecidas pelo Colegiado do Campus XXXX;

Il — verificar junto a CGP/DGDP se as pessoas candidatas autodeclaradas pretas e pardas passaram
por banca de banca de heteroidentificagdo no momento de seu ingresso no IFSC ou na sua
instituicao de origem (em caso de servidor redistribuido);

[ll - demandar da Comissao de Heteroidentificagdo do Campus a realizagao de procedimento de
heteroidentifica¢do.

IV - homologar as inscricées dos candidatos, se deferidas;

V - realizar andlise das inscricdes realizadas para definicdo das coordenadorias para as quais
havera processo de escolha, tendo em vista a obediéncia ao que dispoe a Instru¢cdo Normativa n?
17, de 18 de junho de 2026;

VI — providenciar todo o aparato operacional para a realizacdo da eleicao;

VIl —acompanhar as ac¢bes inerentes a propaganda eleitoral de cada candidato;

VIII - organizar o processo de votacao propriamente dito e realizar a apuracdo dos votos;
X - analise dos recursos apresentados nas diferentes etapas do certame;

Xl - publicacdo do resultado final e encaminhamento para aprovacdo do Colegiado de
Campus.

4 Da Inscrigao

4.1 A inscricdo do candidato serd individual, realizada pela internet, acessando o link:
XXXXXXXX no periodo previsto no item 2.1 deste edital.

4.2 Nao serdao aceitas inscricdes por nenhum outro meio a nao ser o descrito no item 4.1
deste edital.

4.3 Caso o candidato se inscreva em mais de uma coordenadoria, sera computada somente a
ultima inscri¢gao on-line realizada.

4.4 Caso ocorra a inscrigdo de um unico candidato que atenda os critérios estabelecidos
neste edital, ndo serda necessario realizar o processo de votacdo, sendo considerado
escolhido o candidato inscrito, apds homologacao pelo Colegiado do Campus.

4.5 No ato da inscricdo a pessoa candidata devera realizar sua autodeclaragdo étnico-racial e
apontar (caso preta ou parda) se ingressou no IFSC por meio de reserva de vagas com
procedimento de validacao de autodeclaracao.

4.5.1 Caso o servidor ja tenha ingressado na Rede Federal de Educagao Profissional, Técnica e
Tecnoldgica por meio de procedimento de heteroidentificacdo, declaragio da CGP/DGPF
atestando esse ingresso suprira a necessidade de realizagdo de novo procedimento de
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validagao da autodeclaragao.

4.5.2 Caso o servidor ndao tenha ingressado na Rede Federal de Educagdo Profissional,
Técnica e Tecnoldgica por meio de procedimento de heteroidentificacdo, mas ja tenha
passado por este no IFSC, a declara¢do emitida pela banca de heteroidentificagcdo sera valida
para este processo eleitoral.

4.5.3 Caso o servidor ndao tenha ingressado na Rede Federal de Educagdo Profissional,
Técnica e Tecnoldgica por meio de procedimento de heteroidentificacdo, este devera ser
realizado, podendo a declaracdo emitida pela banca de heteroidentificacdo ser valida para
este processo eleitoral e para os demais processos aos quais o servidor venha a participar.

5 Dos Candidatos

5.1 Poderdo candidatar-se as coordenacdes de curso descritas no item 1.1, alineas XXXX
somente os servidores docentes efetivos do Campus XXXXX.

5.2 Poderdao candidatar-se as coordenag¢des descritas no item 1.1, alineas XXX todos os
servidores efetivos do Campus.

5.3 E vedada a candidatura de um mesmo servidor para mais de uma coordenacéo.

5.4 Podera haver apenas uma reconducdo consecutiva aos cargos, exceto nos casos em que
nao existam outros candidatos inscritos.

6 Dos Eleitores

6.1 Os coordenadores de curso serdo eleitos por docentes, técnico-administrativos em
educacao e discentes vinculados ao curso.

6.2 Os demais coordenadores serdo eleitos por todos os servidores do Campus XXXX.

6.3 SO poderao votar os servidores empossados ou discentes regularmente matriculados até
1 (um) dia anterior a data de divulgacdo da lista de eleitores conforme consta no item XXX
deste edital.

6.4 S3o considerados eleitores apenas os servidores efetivos que constituem o quadro de
servidores do IFSC.

7 Da reserva de vagas

7.1 A reserva de vagas para pessoas pretas e pardas, conforme o Decreto no. 11443/2023 e
Resolugdo Consup no. 149/2025, aplica-se a todos os cargos de gestdo nos Campus do IFSC e
deve ser observada neste edital e em todos os processos de ocupacdo de cargos eletivos,
sejam eles de recomposigdo total ou parcial dos cargos de gestao.
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7.2 Deverd ser observado, neste processo, o preenchimento do percentual de 30% dos
cargos de FG e FCC, considerados em sua totalidade, incluindo neste percentual aqueles
indicados pela dire¢cdo-geral do Campus.

7.3 Devera ser observado o percentual de 30% de ocupacdo dos cargos de CD, ja
considerados aqueles ocupados, a exce¢do da Diregao-geral de Campus.

7.4 Dentro da reserva para pessoas negras, deverd ser observada a paridade de género,
destinando-se 50% das vagas para mulheres negras.

7.4.1 Na auséncia de candidaturas de mulheres negras, as vagas serdo destinadas a homens
negros; persistindo a auséncia, as vagas serdo abertas a ampla concorréncia.

7.5 Quadro descritivo da reserva de vagas neste processo eleitoral:

Numero total de FGs e FCCs XXX

Numero de FGs e FCCs ocupadas XXX

Numero de FGs e FCCs a serem preenchidas neste | XXX
processo eleitoral

30% do Total das FGs e FCCs do Campus XXX

Numero de FGs e FCCs ocupados por pessoas | XXX
pretas ou pardas

NUumero de FGs e FCCs destinadas a reserva de | XXX
vagas para pessoas pretas ou pardas neste
processo eleitoral

Numero de FGs e FCCs destinadas a reserva de
vagas para mulheres pretas ou pardas neste
processo eleitoral

Numero de FGs e FCCs destinadas a ampla | XXX
concorréncia

Numero total de CDs XXX

Numero de CDs ocupadas (excetuando-se a CD2) | XXX

Numero de CDs a serem preenchidas neste | XXX
processo eleitoral

30% do Total das CDs do Campus XXX

Numero de CDs ocupados por pessoas pretas ou | XXX
pardas
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Numero de CDs destinadas a reserva de vagas
neste processo eleitoral

XXX

Numero de CDs destinadas a reserva de vagas
para mulheres pretas ou pardas neste processo
eleitoral

XXX

Numero de CDs destinadas a ampla concorréncia

XXX

Quadro 2: Descritivo da reserva de vagas

7.6 A metodologia de reserva de vagas, deve obedecer aos seguintes passos:

| - Contabilizacdo do nimero de pessoas convocadas para as vagas reservadas para pessoas

negras, dentre estas, para mulheres negras.

Il - Apds as inscricGes para os cargos dispostos no item 1.1 deste edital, apuracdo do nimero
de inscrigdes Unicas, para as quais ndo havera processo eleitoral e o nimero de inscritos

autodeclarados pretos ou pardos.

[l - Convocagdo para a realizagao de procedimento de validagdo da autodeclaragao.

IV - Realizacdo do procedimento de validacao da autodeclaracao.

V - Publicac¢do das inscricGes homologadas e da lista de candidatos ja eleitos, tendo em vista:

a) candidatura Unica;

b) cargos destinados a reserva (em virtude do percentual a ser atingido) e para os quais

houve apenas uma candidatura de pessoa negra;

c) cargos destinados a reserva (em virtude do percentual a ser atingido) e para os quais

houve apenas uma candidatura de mulher negra.

VI - Apuragdo das vagas para as quais havera processo eleitoral, considerando a reserva de

vagas e, neste percentual, a paridade de género.

VIl - Publicizacdo das vagas para as quais havera processo de escolha pela comunidade,

tendo em vista:

a) serem destinadas a ampla concorréncia (apds atingido os 30% de reserva de vagas) e

contarem com duas ou mais inscricdes homologadas;

b) serem destinadas a reserva de vagas e contarem com duas ou mais inscricoes
homologadas de candidatos negros ou candidatos mulheres negras (se vaga destinada

a garantia de paridade de género).

8 Do Procedimento de validagdao da autodeclaragdo étnico-racial
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8.1 Caberd a Comissdo eleitoral demandar da Comissdo de Heteroidentificagdo do Campus a
organizacdo do Procedimento de validagdo da autodeclaragdo étnico-racial.

8.2 A banca sera constituida integralmente por membros de comissGes de heteroidentificacdo de
outros Campus e devera, apos o fim de seus trabalhos, emitir declaragdo - assinada por todos os
seus membros - que ateste que o servidor teve a sua autodeclaragdo ratificada por procedimento
de validagdo da autodeclaracdo étnico-racial.

8.2.1 A declaragdo emitida podera ser utilizada pelo servidor em processos institucionais futuros.

8.3 Caso haja recurso apresentado ao processo de heteroidentificagdo, uma nova banca de
heteroidentificacdo devera ser organizada pela Comissdo de Heteroidentificagdo do Campus.

8.4 Em caso de denuncia a respeito do processo de heteroidentificacdo, esta devera ser realizada a
Comissao Eleitoral, por meio disposto no edital do processo.

9 Da Propaganda Eleitoral
9.1 O periodo de propaganda eleitoral se darad conforme consta no item 2.1 deste edital.

9.2 E proibida a propaganda eleitoral fora do periodo estabelecido neste edital, sob pena de
incorrer nas punicdes previstas no item 9.1, bem como a ndo homologacdo do resultado final
da eleicdo.

9.3 No caso de envio de e-mails para listas que dependam de moderagdo por parte da
assessoria do campus, o horario limite para envio sera as 18 horas de todos os dias de
propaganda eleitoral.

9.4 Nao serdo permitidas propagandas que:
a) desrespeitem pessoalmente os candidatos e eleitores;

b) desrespeitem a politica de comunicacdo e as normativas éticas
vigentes;

c) contenham materiais sem autenticidade (apocrifo);

d) utilizem recursos financeiros e materiais do IFSC, SINASEFE e Grémios Estudantis;
e) utilizem das vantagens do cargo para campanha eleitoral;

f) possuam cunho politico partidario;

g) desrespeitem a identidade visual do IFSC. Para maiores informagbes acesse:

https://www.ifsc.edu.br/identidade-visual .

9.5 Havendo debates, estes deverao ser realizados em comum acordo entre os candidatos. A
coordenacgdo dos trabalhos da mesa de debate ficara a cargo da Comissao Eleitoral.
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10 Das Punigoes

10.1 O candidato infrator das normas estabelecidas neste regimento podera ser punido, a juizo da
Comissao Eleitoral, com a seguinte gradacao:

| - Adverténcia reservada, por escrito;
Il - Adverténcia publica;
Il - Perda de espago de campanha;

IV - Cassagdo da inscrigao.

11 Da Votagao
11.1 O voto é facultativo.

11.2 A votacdo sera online, ocorrera conforme cronograma do item XXX deste edital e dar-se-a da
seguinte forma:

11.2.1 O eleitor discente receberd no e-mail cadastrado no SIGAA um nome de usudrio e uma
senha pessoal, intransferivel e especifica para que possa votar nesta eleicdo. J& os servidores
receberdo estas informacgGes no seu e-mail institucional.

11.2.2 Os e-mails contendo as informacgdes serdo enviados a partir da abertura das elei¢des.

11.2.3 Ao acessar o sistema de votacdo on-line, o eleitor devera escolher apenas 01 (um)
candidato por coordenadoria.

11.2.4 Apds concluido o voto online, o eleitor recebera um cadigo de identificagdo do seu
voto, confirmando a sua votacao.

11.3 O eleitor podera alterar o seu voto quantas vezes julgar necessario, sendo computado
somente o Ultimo voto online realizado.

11.4 Para sua seguranca, é gerado automaticamente um novo cédigo de identificacdo do seu
voto pelo sistema de votacao online para cada alteracao de voto.

11.5 Caso o eleitor ndo receba o e-mail com as informacdes para a votacdo, este devera
entrar em contato imediatamente com a comissao eleitoral para solucionar o problema.

12 Dos Recursos

12.1 Os recursos deverdo ser encaminhados pelo candidato, por e-mail, a Comissdo Eleitoral
no seguinte enderego: XXXXXXXxx
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12.2 A Comissdo Eleitoral terd até 24 horas para apreciar o mérito do recurso, devendo, em
seguida, adotar medidas para cessar imediatamente o fato que gerou recurso, caso este seja
deferido.

12.3 Cabera ao candidato impetrar recurso contra o resultado do processo eleitoral.

12.3.1 O recurso devera ser formalizado por escrito a Comissdo Eleitoral até a data que
consta no cronograma deste edital.

12.3.2 O candidato poderd recorrer ainda, em segunda e ultima instancia, ao Colegiado do
Campus, por meio de oficio protocolado ao Presidente do referido Colegiado.

13 Da Apuragao

13.1 A apuragdo dos votos online sera realizada pela Comissao Eleitoral, conforme item XXXX
deste edital.

13.2 A apuracdo dos votos poderd ser acompanhada pelos candidatos de forma remota.

13.3 Serdao considerados eleitos os candidatos para as coordenagdes e chefias de
Departamento do Campus que obtiverem o maior nUmero de votos para a coordenagao para
as quais estao concorrendo.

13.4 Em caso de empate na apuragdo, serdao adotados os seguintes critérios, na ordem, como
segue:

| — o candidato com mais tempo de servigo no IFSC;
Il — o candidato que for mais idoso.

13.4.1 Persistindo o empate, sera realizado sorteio pela Comissao Eleitoral com a
participacdo de no minimo 3 (trés) testemunhas, de preferéncia 1 (uma) testemunha de cada
segmento, a ser realizado em no maximo 24 horas a partir da apuracdo dos votos, via
videoconferéncia.

14 Da Homologacao

14.1 A homologacdo dos candidatos eleitos sera publicada na data que consta no Cronograma
deste edital.

14.2 Homologado o resultado do processo de escolha, a Comissao Eleitoral encaminhara ao
Colegiado do Campus, na Reunido Ordinaria, o nome dos candidatos que ocuparao os cargos
de coordenadores de cada uma das coordenacdes listadas no item XXX do presente edital.

15 Da Desighagao

15.1 Os coordenadores eleitos serao designados por portaria da reitoria do IFSC para um
mandato no periodo de XXXX a XXXX.
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16 Das Disposi¢oes Gerais

16.1 Das decisdes da Comissao Eleitoral ou do resultado do processo eleitoral, cabera recurso
ao Colegiado do Campus no prazo de 24 horas ap6s a publicacdo da homologacdo.

16.2 A Coordenadoria de Registro Académico encaminhara a Comissdo Eleitoral, na forma
eletronica, a relacdo atualizada e em ordem alfabética dos eleitores discentes com o nome e
e-mail cadastrado no SIGAA, por curso/turma.

16.3 A Coordenadoria de Gestdo de Pessoas encaminhara a Comissdo Eleitoral, na forma
eletrénica, a relagao atualizada e em ordem alfabética de todos os eleitores servidores do
Campus XXXX, separados por segmento (docentes e técnicos administrativos em educacao).

16.4 Caso ndo haja candidato inscrito para determinada coordenacdo, cabera ao Diretor-geral
do Campus indicar um servidor para ocupa-la, observada a reserva de vagas, cabendo ao
Colegiado do Campus a homologacdo desta indicacao.

16.5 No caso de vacancia dos cargos de coordenadores, sera realizado novo processo de
escolha observando a reserva de vagas.

16.6 Caso o coordenador ja tenha completado um ano de mandato, a critério do Colegiado
do Campus, a direcdo-geral podera indicar um substituto, devendo o Colegiado homologar a
indicagao.

16.7 Todas as comunicacdes da Comissdo Eleitoral serdo publicadas no site do Campus XXXX
e enviadas para o e-mail XXXXXXX

16.8 Os casos omissos serdo resolvidos em reunido pela Comissao Eleitoral, por decisdo da
maioria simples, em primeira instancia e pelo Colegiado do Campus XXXX, em segunda e
ultima instancia.

16.9 As distribuicGes e os valores das fungdes gratificadas encontram-se disponiveis no Anexo
| deste edital.

LOCAL, DATA.

Presidente da Comissao Eleitoral
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ANEXO Il — Valores das fungdes comissionadas

Funcao Comissionada de Coordenacao de Curso — FUC-01 RS 1.071,67
Funcdo Gratificada — FG-01 RS 1.063,31
Funcdo Gratificada — FG-02 RS 715,36
Funcdo Gratificada — FG-04 RS 270,83

Quadro 4: Valores das fungGes comissionadas
*Valores atualizados conforme Lei n® 13.328/2016 c¢/c Lei n® 14.673/2023.
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