® MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
wstiruto reperar INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

Instrucao Normativa n° 02/2013
Floriandpolis, 02 de setembro de 2013.

Assunto: Normatizagdao do agendamento de férias dos servidores do IFSC

A Reitora do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Santa
Catarina, no uso de suas atribui¢des legais;

Considerando a natureza académica do IFSC e a necessidade de sua integral
atividade durante o periodo letivo;

Considerando que durante os periodos de férias académicas, principalmente
no més de janeiro, as atividades a serem realizadas pela instituicao sdo restritas e especificas, tais
como manutengao e elaboracao do relatério de prestagdo de contas;

E, por fim, considerando o horario especial de funcionamento durante o més
de janeiro, o que por si sO caracteriza a falta da necessidade de plena atividade institucional neste
periodo.

RESOLVE:

Estabelecer as regras gerais para o agendamento das férias dos servidores do
IFSC, considerando os seguintes principios:

Art. 1° Os servidores docentes deverao usufruir as férias nos periodos especificos indicados no
Calendario Unificado do IFSC;

§1° Ressalta-se a obrigatoriedade dos servidores docentes usufruirem seus 45 (quarenta e cinco)
dias de férias durante o ano civil.

§2° Excepcionalmente, no ano em que o servidor completar o primeiro ano de exercicio, o usufruto
das férias de referéncia devera ser organizado para que nao cause prejuizo institucional.

Art. 2° Os servidores técnico-administrativos poderdo usufruir as férias seguindo uma das diretrizes
indicadas abaixo:

I - em periodo unico de 30 (trinta) dias durante o recesso académico;

IT - em dois periodos, sendo o primeiro de 15 (quinze) a 20 (vinte) dias

durante o recesso académico. E o segundo periodo, referente aos dias

restantes para completar 30 (trinta) dias de férias anuais, que deverd ser

acordado com as chefias imediatas e ratificadas pelo Diretor-Geral/ Pro-



Reitor/ Reitor, desde que cada setor estabeleca escala a fim de evitar que
mais de um servidor usufrua as férias simultaneamente.
IIT - em trés periodos de 10 (dez) dias, sendo dois deles durante os recessos
académicos e um dos periodos em datas acordadas com as chefias imediatas
e ratificadas pelo Diretor-Geral/ Pro-Reitor/ Reitor e desde que cada setor
estabeleca escala a fim de evitar que mais de um servidor usufrua as férias
simultaneamente.
Paragrafo unico. No periodo de recesso académico, referente ao més de janeiro, a Unidade
Organizacional (Campus/Reitoria) deverd ser atendida por no maximo 25% (vinte e cinco por

cento) de sua forca de trabalho administrativa.

Art. 3° Respeitada a autonomia das Unidades Organizacionais, 0s casos excepcionais de
necessidade de servigo deverdo ser formalmente instruidos e justificados para analise da Dire¢ao do

Campus ou Reitoria.
Art. 4° As férias somente poderdo ser interrompidas por motivo de calamidade publica, comogao
interna, convocagdo para juri, servico militar ou eleitoral ou por necessidade de servigo declarado

pelo Diretor-Geral, Pro-Reitor e/ou Reitor.

Art. 5° A elaboracdo da escala de férias dos servidores ficard a cargo do respectivo Diretor-Geral,

Pro-Reitor e/ou Reitor.

Art. 6° Os casos omissos serdao submetidos a Diretoria de Gestao de Pessoas.

Art. 7° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Publique-se e

Cumpra-se.
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