INSTITUTO FEDERAL

Instru¢ao Normativa n° 07/2014 Florianopolis, 13 de Outubro de 2014.
(Retificada pelas Instru¢des Normativas n° 08/2018, 30/2020 e 07/2024)

Assunto: Normatizacio do agendamento de férias dos servidores do IFSC
A Reitora do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina, no uso
de suas atribuigdes legais;

Considerando a natureza académica do IFSC e a necessidade de sua integral atividade
durante o periodo letivo;

Considerando que durante os periodos de férias académicas, principalmente no més de
janeiro, o que por si sO caracteriza a falta da necessidade de plena atividade institucional neste
periodo, as atividades a serem realizadas pela instituicdo sdo restritas e especificas, tais como
manuteng¢do e elaboracdo do relatério de prestagcdo de contas;

RESOLVE:

Estabelecer as regras gerais para o agendamento das férias dos servidores do IFSC,
considerando os seguintes principios:

Art. 1° Os servidores docentes deverdo usufruir as férias nos periodos especificos indicados
no Calendario Unificado do IFSC;

§1° Ressalta-se a obrigatoriedade dos servidores docentes usufruirem seus 45 (quarenta e
cinco) dias de férias durante o ano civil.

§2° No ano em que o(a) servidor(a) completar o primeiro ano de exercicio, o usufruto das
férias de referéncia deverd ser organizado de forma a nao causar prejuizo institucional (NR). (Nova
redacao dada pela IN n°® 07/2024)

§3° Excepcionalmente, por motivo de calamidade publica, comocao interna, pandemia,
greve dos servidores ou estudantes, paralisacdes dos servidores, as férias deverdo ser usufruidas, de
forma coletiva, em periodo especifico indicado e aprovado pelos respectivos colegiados de campus,
mediante portaria do Reitor (a). (Incluido pela IN n® 07/2024)

Rua: 14 de julho, 150 | Coqueiros | Floriandpolis /SC | CEP: 88.075-010
Fone: (48) 3877-9000 | www.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0001-60



INSTITUTO FEDERAL

Art. 2° Os servidores técnico-administrativos poderdo usufruir as férias seguindo uma das
diretrizes indicadas abaixo:

I - em etapa unica, preferencialmente no més de janeiro, durante o recesso académico;
(Nova redagao dada pela IN 30/2020)

II - em duas etapas, preferencialmente nos periodos de recesso académico, respeitando o
funcionamento minimo de cada setor, a ser autorizado pela Chefia;

Il - em trés etapas, preferencialmente nos periodos de recesso académico, respeitando o
funcionamento minimo de cada setor, a ser autorizado pela Chefia;

Paragrafo tinico: Para fins de concessao de férias, os meses de recesso académico deverao
ter o funcionamento minimo atendendo a legislacdo, respeitada a natureza de cada setor.

Art. 3° As férias correspondentes a cada exercicio, integrais ou a ultima etapa, no caso de
parcelamento, devem ter inicio até o dia 31 de dezembro, de acordo com a Orientagdo Normativa
SRH n° 2, de 23/02/2011.

Art. 4° Respeitada a autonomia das Unidades Organizacionais, 0s casos excepcionais de
necessidade de servico deverdo ser formalmente instruidos e justificados para analise da Direcao do
Campus ou Reitoria.

Art. 5° As férias somente poderdo ser interrompidas por motivo de calamidade publica,
comogao interna, convocacgao para juri, servico militar ou eleitoral ou por necessidade de servigo
declarado pelo Diretor-Geral, Pro-Reitor e/ou Reitor.

Paragrafo tnico: O restante do periodo interrompido serd gozado de uma s6 vez, observado
o disposto no art. 77 da Lei n° 8.112/90.

Art. 6° A reprogramacao de férias somente serd realizada mediante autorizacao da respectiva
chefia imediata e se ocorrer no interesse da Administragao. (Nova redagao dada pela IN 30/2020)
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Art. 7° O periodo de férias, integral ou parcelado em até trés etapas, deve constar da
programacao anual de férias, previamente elaborada pela respectiva chefia imediata, de acordo com
o interesse da administracdo e observados os procedimentos operacionais estabelecidos pelos
orgdos setoriais ou seccionais do SIPEC. (Nova redacao dada pela IN 30/2020)

Art. 8° Na vigéncia dos contratos de estagio obrigatorio e ndo obrigatédrio ¢ assegurado ao
estagiario periodo de recesso proporcional ao semestre efetivamente estagiado, a ser usufruido
preferencialmente nas férias escolares, observada a seguinte propor¢ao:

I - um semestre, 15 dias consecutivos;
II - dois semestres, 30 dias;

III - trés semestres, 45 dias; e

IV - quatro semestres, 60 dias.

§ 1° Os periodos de recesso deverao ser usufruidos durante a vigéncia do Termo de
Compromisso de Estadgio (TCE) e aqueles de que tratam os incisos II a IV do caput deste artigo
poderao ser parcelados em até trés etapas, a critério do supervisor do estagio.

§ 2° Os periodos de recesso do estagiario que perceba bolsa estagio serdo remunerados.

§ 3° E vedado estender o recesso de comemoragéo das festas de final de ano aos estagiarios,
de acordo com a Nota Técnica n° 317/2013/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP, de 18/12/2013.

Art. 9° Aos empregados publicos que exercem suas atividades profissionais nos orgdos da
Administragao Publica Federal, deverao ser aplicados os ditames vigentes na Consolidagao das Leis
do Trabalho - CLT, no que diz respeito as férias.

Art. 9°-A. As férias dos professores substitutos e profissionais de nivel superior
especializado para atendimento a pessoas com deficiéncia serdo de 30 dias e poderao ser divididas
em duas parcelas, desde que no interesse da administracdo e contidas nos periodos especificos
indicados no Calendario Unificado do IFSC. (Incluido pela Instru¢ao Normativa n® 08/2018)

Paragrafo inico: Para o primeiro periodo aquisitivo de férias serao exigidos 12 (doze) meses
de exercicio. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 08/2018)

Art. 10 Os casos omissos serdo submetidos a Diretoria de Gestdao de Pessoas.

Art. 11 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacdo e revoga
a Instrucdo Normativa n° 02/2013.

Publique-se e Cumpra-se.
ORIGINAL ASSINADO
MARIA CLARA KASCHNY SCHNEIDER
Reitora do IFSC

Rua: 14 de julho, 150 | Coqueiros | Floriandpolis /SC | CEP: 88.075-010
Fone: (48) 3877-9000 | www.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0001-60



