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Tutorial Petrvs
Criar plano de trabalho

Quem: Participante
Menu Planejamento > Planos de Trabalho

v Petrvs x + a
< c 25 petrvs.ifsc.edu.br/#/home/gestao?context=GESTAO&idroute=57ba2a4711e6838c51ed6270891902be b4 °
A*'*f PETRVS Home Planejamento = Execucdo v Avaliagdo » Gerenciamento = Cadastros ~ ? [ ccAaRElV u‘m

{1 Plangjamentos Institucionais
Voceestaacessandoo . cagejas de Valores
|+ Programas de Gestao
| Habilitagoes ) .
£ Plancs de Entregas ‘E@,
= Planos de Trabalho o
Planos d Planos de entregas Consolidagdes AvaliagGes de consolidagdes

Versao: 2017 ol;g Programa de Gestdo
L™ ¢ oesempenno

Clique em Incluir

v Petrvs x

= a X
&« [¢] 25 petrvs.ifsc.edu.br/#/gestao/plano-trabalho?context=GESTAO&idroute=3cb8c299eadcc32balad7? 5478badabb0 b4 o
A‘g PETRVS Home Planejamento v Execucdc » Avaliagdo ~ Gerenciamento ~ Cadastros « L ccarElv i@
Lotados em minha idade ( )
Agrupar por unidade Y Relat - | ~-| @® i }
Planos de Trabalho e (@ & re: @ Incluir
1} Usuario & Unidade 5 Status Ariliacos ®
Usudrio 997 - CCA-REI - Coordenadoria de Capacitacao ¢ -
[= Tipo de Modalidade SData [® Inicio @ [EFm @
- Nenhum - ad E 18/10/2024 E  18/10/2024
Usuario Vigéncia de Termo
= #ID Programa Unidade Modalidade Inicio & Fim Assinaturas Status
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Identifique se o usuario e a unidade estao corretos. No programa de gestao, clique na lupa.

8 Petrvz x e

<« > C 25 petrvs.ifsc.edu.br/#/gestao/plano-trabalho?context=GESTAO&idroute=3cb8c299eadcc32ba1ad7 5478badabb0 * o i

' Inclusao de Plano de Trabalh

X
Dades Texto Complementar !
£ Usuario™ @ Unidade [ Programa de gestao 3

1360322 - Jeniffer Caroline da Silva 997 - CCA-REI - Coordenadoria de Capacitacao e Ave

Einicio” o DFna @® P Tipo de Modalidade™
B 18/10/2024 [u] & dd/mm/asaa =]

Entregas do plano de trabalho

@ Antes de incluir entrega neste Plano de Trabalho. & necessario selecionar a Unidade e o Programa!

(*)Campos obrigatarios

CZE

Selecione o programa

v Petrvs x + a x

< > C 25 petrvs.ifsc.edu.br/#/gestao/plano-trabalho?context=GESTAO&idroute=3cb8c299eadcc32balad7 5478badabb0 w o 2

7 Selecionar Programas de Gestéo

{1 Nome do programa

Nome do programa

Inicio da Fim da
Titulo/Normativa Unidade instituidora Vigéncia Vigéncia

PGD 20 Reitoria INSTITUTO FEDERAL DE SANTA 01/11/2024 31/10/2025
Portaria do(a} Reitor(a) n* 2203 de 8 de agosto de CATARINA

2024 IFSC
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Insira as datas de inicio e fim. No tipo de modalidade, clique na lupa

8 Petrvz x e

25 petrvs.ifsc.edu.br/#/gestao/plano-trabalho?context=GESTAO&idroute=3cb8c299eadcc32ba1ad7 5478badabb0

€« 2 C

1 Inclusao de Plano de Trabalho
Dados Texto Complementar,

@ Programa de gestdo™

£ Usuério” @ Unidade”
1360322 - Jeniffer Caroline da Silva 997 - CCA-REI - Coordenadoria de Capacitacao e Ave PGD 2.0 Reitoria
Inicio™ @ Final® @ Iz Tipo de Modalidade™
01/11/2024 =] 31/01/2025 =]
Entregas do plano de trabalho
% CHD (D
rigem Entrega = Descrigéo dos Trabalhos @
Box ¢
(F0 Camnan Abrinstasing i
Selecione a modalidade

~ Petrvs x + = a X
<« > C 25 petrvsifsc.edu.br/#/gestao/plano-trabalho?context=GESTAO&lidroute=3cb8c299ealcc32balad? 5478badabb0 b4 o

' Selecionar Tipos de Modalidade

{0 Nome tipo de Modalidade

Nome

Descrigao Plano de trabalho Atividade
Teletrabalho parcial & Assinatura do gestor da

Teletrabalho integral & Assinatura do qestor da

& Assinatura do gestor da _

Presencial (@ Usahoras no plano de 't
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Clique no + para incluir

8 Petrvz x e

<« > C 25 petrvs.ifsc.edu.br/#/gestao/plano-trabalho?context=GESTAO&idroute=3cb8c299eadcc32ba1ad7 5478badabb0 * o

1 Inclusao de Plano de Trabalho X
Dados Texto Complementar Termo
£2 Usudrio” @ Unidade” [l Programa de gestéo*
1360322 - Jeniffer Caroline da Silva 997 - CCA-REI - Coordenadoria de Capacitacao e Ave PGD 2.0 Reitoria

= Inicio” @ [@Final® @ Iz Tipo de Modalidade™
01/11/2024 =] @ 31/01/2025 =] Teletrabalho parcial

Entregas do plano de trabalho

% CHD @

- Descrigéo dos Trabalhos ®

Origem Entrega

(F0 Camnan Abrinstasing

Insira as informacoes:

Na origem, insira se € uma entrega da sua unidade, se é de outra unidade, se é de outro
6rgao ou se nao esta vinculada a entregas (como rotinas de atendimento, por exemplo).
Selecione a qual entrega esta vinculado, o percentual de carga horaria para aquela entrega
e informacgdes sobre a entrega.

Quando finalizar, clique no icone para salvar.

v Petrvs x + = a x

€« > C 25 petrvs.ifsc.edu.br/#/gestao/plano-trabalho?context=GESTAO&idroute=3cb8c299eadcc32balad7 5478badabb0 b4 o

' Inclusao de Plano de Trabaltho

Dados Texto Complementar Termo

£2 Usuario” @ Unidade” [ Programa de gestéo*

1360322 - Jeniffer Caroline da Silva 997 - CCA-REI - Coordenadoria de Capacitacao e Avz PGD 2.0 Reitoria
Binicio™ ©® @Final” @ Iz Tipo de Modalidade ™

01/11/2024 u] B 31/01/2025 =] Teletrabalho parcial

Entregas do plano de trabalho

%CHD @
Origem Entrega = »‘/ Descricéo dos Trabalhos /

Prépria Unidade - - Selecione - o 1 % Insira informagoes sobre a entrega

7- CCA-REI - 01/11/2024 - 31 - Selecione - 2
Teste

(R Fammns Alinsbanine
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Selecione todas as entregas, verifique se a carga horaria esta totalmente alocada e clique

em gravar.
~ Petrvs X + = a x
€« > C 25 petrvs.ifsc.edu.br/#/gestao/plano-trabalho?context=GESTAO&idroute=3cb8c299eadcc32balad7 5478badabb0 w o
Dados Texto Complementar Termo
£2 Usuario” @ Unidade” [l Programa de gestéo*
1360322 - Jeniffer Caroline da Silva ¥ 997 - CCA-REI - Coordenadoria de Capacitacac e Avi | ~ ‘ PGD 2.0 Reitoria ¥ ‘
Inicio® (0] Final® @ Pz Tipo de Modalidade ™
01/11/2024 [u] 31/01/2025 =] Teletrabalho parcial @

Entregas do plano de trabalho

: %CHD (D -
Origem Entrega \ m;/ Descrigio dos Trabalhos .

©]

| Naovinculadas a entregas | / 30.00% Atividades gerais e de rotina da unidade
&y Curtir) e & B
AcBes de Desenvolvimento PDP 2024 4000% Desenvolvimento de atividades para execucdo das Acdes de
Souieo B 31/012025 Deservolvimento do PDP 2024 do IFSC
(& Curtir)
Avaliagio de Desempenho - Ciclo 2024 30.00% Desenvolvimento de atividades para execugo do Programa de )
9 CCA-RE| F01/11/2024 3 31/01/2025 Avaliacdo de Desempenho
(&Y Curtir)

( * ) Campos obrigatorios

T e o]

Em seguida, clique no icone da caneta para assinar o plano.

Na janela que abrir, digite CONFIRMO e clique em assinar.

(Dica: pode ser digitado em letra maiuscula ou minuscula, o sistema aceita de ambas as
formas. A Assinatura Digital ainda nao esta habilitada para uso).

<« > C 25 petrvs.ifsc.edu.br/#/gestao/plano-trabalho?context=GESTAO&idroute=3ch8c299eadcc32ba1ad75478badabb0 b4 o

4 Assinar

Assinatura Eletonica Assinatura Digital

¢ Digite a palavra CONFIRMO para prosseguir

CONFIRMO
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Depois que o servidor e sua respectiva chefia assinarem o plano, o status ficara como

“ ”
Aprovado”.
¥ Petrvs x ar = a x
€ c 25 petrvs.ifsc.edu.br/#/gestao/plano-trabalho?context=GESTAQ&droute=7b5b673ea89b92c22 1ec5ab11136d6f b g o
A*'*f PETRVS Home Planejamento v Execucdc ~ Avaliacdo - Gerenciamento = Cadastros « ? [\ DGP-REIV g
Lotados &l inh; . O . R _ )
Planos de Trabalho o= DS“E:!;: Agrupar por unidade @‘ 3 Relatérios | ~ [ 89 Selecionar | ~ | @ Incluir }
1} Usuario @ Unidade = Status gmlliaccs
Usuario 997 - CCA-REI - Coordenadoria de Capacitacac ¢ -
[= Tipo de Modalidade EData (= Inicio @ [EFim
- Nenhum - - 18/10/2024 B  18/10/2024
Usuario Vigéncia de Termo
= #D Programa Unidade Modalidade Inicio & Fim Assinaturas Status
CCA-REI
=3, # Jeniffer Caroline da Sitva CCA-REI  Teletrabalho parcial 01/11/2024 até 31/01/2025 #1-Termo de -

H PGD 20 Reitoria

Ciéncia e
[ Responsabilidade

Y

/

Elaboragdo: Comité Gestor PGD 2.0
Atualizado em 18/10/2024
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