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Tutorial Petrvs
Como langar afastamentos
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Em usuario, localizar e selecionar o servidor. Em seguida, no motivo, clicar na Lupa
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Selecionar o motivo do afastamento
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 Selecionar Motivos de Afastamento

{0 Nome motive de afastamento

Neme.

Descricac Integrado
Néo

Néo
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Informar as datas de inicio e fim* do afastamento, inserir observagdes e clicar em gravar.
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*Para afastamentos com prazo indeterminado, como redugao de carga horaria, informar o
periodo completo do plano de trabalho.

Para afastamentos com prazo determinado, como férias ou licenga capacitagao, informar as
datas de inicio e término.
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