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1 INTRODUCAO

A Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011, Lei de Acesso a Informacao (LAl),
regulamentada pelo Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012, assegura o direito
constitucional de acesso as informacdes pUblicas e promove a transparéncia e o controle

social na Administracao Publica.

A LAI é aplicavel a todos os 6rgaos e entidades pUblicas dos trés Poderes (Executivo,
Legislativo e Judiciario), de todos os niveis de governo (federal, estadual, distrital e
municipal), assim como os Tribunais de Contas e o Ministério Publico, bem como as
autarquias, fundacdes puUblicas, empresas puUblicas, sociedades de economia mista e
demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Uniao, Estados, Distrito Federal

e Municipios.

Por outro lado, estdo sujeitas a restricao de acesso as informacdes pessoais (art.
31), as informacoes restritas por sigilo legal (art. 22) e as informacoes classificadas por

serem imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado (art. 23).

Esta Cartilha foi elaborada pela Coordenadoria de Gestao de Documentos (CGDOC-
DGC-PRODIN), com o proposito de servir de instrumento de orientacao aos servidores do
IFSC, quanto a restricao de acesso as informacoes registradas pela Instituicao. Para maior

aprofundamento sobre este tema, é recomendavel a leitura das normativas pertinentes.

Cabe ressaltar que as unidades administrativas do IFSC, pelo conhecimento pleno
de suas atividades, sao responsaveis pelo registro de informacdes nos sistemas
informatizados, bem como na aplicacdo de restricao de acesso aos seus processos
administrativos e respectivos documentos cadastrados no Sistema Integrado de Patriménio,

Administracao e Contratos (SIPAC).

As orientacdes sobre procedimentos de cadastro de processos administrativos com
restricao de acesso, no SIPAC, tais como, Processo Administrativo Disciplinar (PAD), de
Sindicancia Investigativa (SINVE), Investigacdao Preliminar Sumaria (IPS), Processo
Disciplinar Discente e aqueles relacionados ao Subsistema Integrado de Atencao a Saude do
Servidor (SIASS), devem ser solicitadas ao Gabinete da Reitoria, visto que essa unidade é

responsavel pelo gerenciamento de processos no sistema.
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Para solicitar orientacoes acerca da aplicacao da Lei de Acesso a Informacao, as
unidades administrativas deverao se dirigir a Autoridade de Monitoramento da LAl (AMLAI)

do IFSC, cujas atribuices estao estabelecidas no art. 40 da lei supra.

Por fim, para solicitar orientacdes sobre aplicacao da Lei n° 13.709, de 14 de agosto
de 2018, a Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD), as consultas devem ser dirigidas ao
Encarregado de Dados da Instituicdo e a Coordenadoria de Gestdao de Dados, vinculada a

Diretoria de Tecnologia da Informacao e Comunicacao.
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2 DEFINICOES

Para conhecimento sobre essa tematica, elencamos as seguintes definicoes:

e Autenticidade: qualidade da informacao que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema.

e (Codigo de Indexacdo de Informacgao Classificada (CIDIC): € um codigo composto
por elementos que garantirdo a protecao e a restricao temporaria de acesso a
informacao classificada.

e C(Classificacdo de documento: consiste em atribuir aos documentos, o codigo do
descritor do plano de classificacao de documentos (atividade-fim ou atividade-
meio), aprovado pelo Arquivo Nacional. Essa funcao toma por base o conteldo do
documento que reflete a atividade que o gerou.

e C(lassificacdao da Informacdo: é o ato de classificar informacao em ultrassecreta,
secreta ou reservada, para garantir seu sigilo (Art. 3°, VIII, da Resolucao CMRI N°
7/2024.

e Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD): colegiado previsto
pelo Decreto 10.148, de 2 de dezembro de 2019, com a finalidade de orientar,
proceder a avaliacao de documentos que cumpriram sua temporalidade para fins de
destinacao final (eliminacdo ou guarda permanente). No IFSC foi instituida sob a
denominacao de Comissao Central de Avaliacao de Documentos (CCAD).

e Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos Sigilosos (CPADS): colegiado
previsto pelo Decreto n°® 7.724, de 2012, com a finalidade de auxiliar no fluxo de
classificacao de informacoes. No IFSC foi instituida sob denominacao de Comissao
Central de Avaliacao de Documentos Sigilosos (CCADS).

e Comissao Mista de Reavaliacdo de Informac¢des (CMRI): colegiado que atua como
Gltima instancia recursal, face as negativas dos 6rgaos do Poder Executivo Federal
aos pedidos de acesso a informacao, provenientes de pessoas fisicas ou juridicas.

e Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisoes referentes ao tratamento de dados pessoais.

e Custodia: Responsabilidade juridica de guarda e protecdo de arquivos,

independentemente de vinculo de propriedade.
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e Dados processados: dados submetidos a qualquer operacao ou tratamento por meio
de processamento eletronico ou por meio automatizado com o emprego de
tecnologia da informacao.

e Disponibilidade: qualidade da informacao que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados.

e Documento: unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o suporte ou

formato.

e Documento controlado: documento que contenha informacao classificada em
qualquer grau de sigilo ou previsto na legislacao como sigiloso, que requeira
medidas adicionais de controle.

e Documento ostensivo: documento sem qualquer restricao de acesso, irrestrito.

e Documento preparatério: documento formal utilizado como fundamento da
tomada de decisao ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas
técnicas.

e Grau de sigilo: gradacao de sigilo atribuida a um documento em razao da natureza
de seu conteldo, com o objetivo de limitar sua divulgacdo a quem tenha
necessidade de conhecé-lo.

e Hipotese legal de sigilo: quando uma informacao sigilosa € definida por lei
especifica, diversa da LAl.

e Informacao: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para producao e
transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato.

¢ Informagcao classificada em grau de sigilo: informacao sigilosa em poder dos érgaos
e entidades publicas, observado o seu teor e em razao de sua imprescindibilidade a
seguranca da sociedade ou do Estado, a qual é classificada como ultrassecreta,
secreta ou reservada. “Toda informacdo classificada é sigilosa, porém nem toda
informacao sigilosa é classificada”.

¢ Informagao irrestrita: informacao sobre a qual ndao recaia qualquer hipdtese de
limitacao de acesso, ou que seja de amplo conhecimento publico em razao de ato
de seu titular ou de terceiros.

¢ Informagado ostensiva: € aquela cujo acesso pode ser franqueado a qualquer
pessoa, sem nenhum tipo de restricao, irrestrita.

¢ Informagao sigilosa: informacao submetida temporariamente a restricao de acesso
publico, em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do

Estado, bem como, aquela abrangida pelas demais hipoteses legais de sigilo.
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e Informacado sigilosa protegida por legislacdo especifica: informacao amparada
pelo sigilo bancario, fiscal, comercial, profissional, segredo de justica, entre
outras.

e Informacdo pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem.

¢ Informacdo pessoal sensivel: informacao pessoal relativa a intimidade, vida
privada, honra e imagem, cuja divulgacao possa ensejar discriminacao de seu
titular, tais como conviccoes politicas, religiosas, orientacao sexual, identidade de
género e informacoes médicas

¢ Integridade: qualidade da informacao nao modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino.

e NUP: sigla de Nimero Unico de Protocolo que é o nimero atribuido ao documento
avulso ou processo, no momento da autuacao ou recebimento junto aos 6rgaos e
entidades da Administracao Publica federal, autarquica e fundacional. O NUP
favorece a comunicacdo dos orgaos e entidades entre si e destes com os usuarios
dos servicos publicos, que podem consultar no portal do Protocolo Integrado o
andamento dos pedidos protocolados junto as instituicoes integrantes do servico.

e Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador.

e Pedido de Acesso a Informacdo: direito fundamental do cidadao de receber dos
orgaos e entidades publicas, dados, processados ou ndao, que podem ser utilizados
para producao e transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte
ou formato.

e Politica Arquivistica do IFSC: é um conjunto de diretrizes, normas, métodos e
procedimentos que visam assegurar a producao, a gestao, a preservacao e o acesso
aos documentos arquivisticos e as informacdes do poder publico;

e Politica de Seguranca da Informacdo do Instituto Federal de Santa Catarina (PSI
IFSC): documento aprovado pela Instituicao, com o objetivo de fornecer diretrizes,
critérios e suporte administrativo, suficientes a implementacao da seguranca da
informacao.

e Processo administrativo: conjunto de documentos que fundamentam atos
administrativos e atividades da administracao publica para finalidade especifica, na
forma da Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo

administrativo no ambito da Administracao Publica Federal.
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e Programa de Gestdao Arquivistica de Documentos do IFSC: operacionaliza a
Politica Arquivistica, a partir de um conjunto de acdes e projetos, para a
implementar a gestao de documentos institucionais, bem como, garantir o acesso as
informacdes e aos documentos auténticos pelo tempo necessario.

e Protocolo Integrado: é um sistema que consolida uma base de dados com
informacOes sobre processos e documentos oriundas dos diversos sistemas de
protocolo dos oOrgaos e entidades da Administracao Publica Federal. Ademais,
oferece a sociedade mais um canal de consultas dessas informacdes, bem como
contribui para o atendimento a LAI.

e Reservado: grau de sigilo que restringe acesso a informacdao contida em
documento, pelo prazo maximo de 5 anos.

e Rol de informacdo classificada: conjunto de informacdes classificadas em cada
grau de sigilo, que a autoridade maxima de cada 6rgao ou entidade publica deve
publicar anualmente, até o dia 1° de junho, em seu sitio na Internet.

e Secreto: grau de sigilo que restringe acesso a informacao contida em documento,
pelo prazo maximo de 15 anos.

e Sistema de Informacédo ao Cidadéao (SIC): é o setor criado nos 6rgaos e entidades
com o objetivo de atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao e
receber pedidos de acesso a informacao.

e Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos (SIPAC): sistema
integrado utilizado no ambito do IFSC, composto por modulos para tramitacao de
processos e documentos avulsos, bem como fornecer operacdes fundamentais para
a gestao orcamentaria, compras, patriménio, contratos, entre outras.

e Termo de Classificacdao da Informacgéao (TCl): é o termo utilizado para formalizar a
decisao de classificacao da informacao em qualquer grau de sigilo.

e Titular da informacgao: pessoa fisica ou juridica, de direito pUblico ou privado, a
que se refira a informacao.

e Tratamento da informacéo: conjunto de acdes referentes a producdo, recepcao,
classificacao, utilizacao, acesso, reproducao, transporte, transmissao, distribuicao,
arquivamento, armazenamento, eliminacao, avaliacao, destinacao ou controle da
informacao.

e Ultrassecreto: grau de sigilo que restringe acesso a informacdao contida em
documento, pelo prazo maximo de 25 anos, prorrogavel pelo prazo maximo de até

50 anos.
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3 A LEI DE ACESSO A INFORMACAO (LAl)

O direito de acesso a informacao esta previsto na Constituicdo Federal de 1998,

no inciso XXXIIl do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216:

Art. 5°

XXXIIl - todos tém direito a receber dos o6rgdos publicos informacbes de seu interesse particular, ou
de interesse coletivo ou geral, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade,
ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado.

Art. 37. § 3° A lei disciplinard as formas de participacdo do usudrio na administracGo publica
direta e indireta, regulando especialmente: [...]

Il - o acesso dos usudrios a registros administrativos e a informacées sobre atos de governo,
observado o disposto no art. 5°, X e XXXIII.

Art. 216. § 2° Cabe a administracdo plblica, na forma da lei, a gestdo da documentacdo
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem.

Os procedimentos para assegurar o direito fundamental de acesso a informacao dos
orgaos e entidades publicas devem ser realizados em conformidade com os principios
basicos da administracao publica, com base nas diretrizes da Lei n° 12.527, de 2011, a

Lei de Acesso a Informacao (LAI), regulamentada pelo Decreto n° 7.724, de 2012.

Estdo entre as diretrizes da LAl (art. 3°), a observancia da publicidade como
preceito geral e do sigilo como excecao, assim como, o desenvolvimento da cultura da

transparéncia e do controle social da administracao publica.

A LAI dispde de bases legais que, quando comprovadas, autorizam a restricao de

acesso as informacoes, em razao de sua natureza sensivel:

e Informacdes classificadas em grau de sigilo (art. 23);
e Informacdes restritas devido a sigilo legal especifico (art. 22);

e Informacodes pessoais (art. 31).

Nesse contexto, o Decreto n° 7.724, de 2012, apresenta os procedimentos e os
documentos a serem emitidos para classificacao da informacao em grau de sigilo, assim
como, para desclassificacdo e reavaliacdo da informacao classificada nos o6rgaos e

entidades.

Os procedimentos para credenciamento de seguranca e tratamento das informacoes
classificadas em grau sigilo (ultrassecreto, secreto e reservado), dispostas no art. 25 da

LAI, foram regulamentados pelo Decreto n° 7.845, de 14 de novembro de 2012.

14
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De outro lado, o art. 6° do Decreto n° 7.724, de 2012, estabelece que o acesso a
informacao nao se aplica as hipdteses de sigilo previstas na legislacao, como fiscal,
bancario, de operacdées e servicos no mercado de capitais, comercial, profissional,
industrial e segredo de justica, assim como, as informacdes referentes a projetos de
pesquisa e desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a

seguranca da sociedade e do Estado.

As informacdes pessoais contempladas no art. 31 da LAl, devem ser tratadas em

consonancia com a Lei Geral de Protecao de Dados.

De acordo com o art. 6° da LAI, cabe aos ¢6rgaos e entidades do poder publico,

observadas as normas e procedimentos especificos aplicaveis, assegurar a:

e Gestdao transparente da informacao, propiciando amplo acesso a ela e sua
divulgacao;

e Protecao da informacao, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e
integridade; e

e Protecao da informacao sigilosa e da informacao pessoal, observada a sua

disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricao de acesso.

A transparéncia e o acesso a informacdo sdo pressupostos da democracia e se
apresentam como elementos essenciais do controle social, entendido como a participacao

efetiva da sociedade sobre as acoes do Estado.

Esses elementos, portanto, promovem o controle de agentes publicos, limitando

abusos de poder econémico e politico.

3.1 Abrangéncia do direito de acesso

Sujeitam-se ao disposto nessa lei, todos os orgaos e entidades dos poderes
Executivo, Legislativo e Judiciario, da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos

Municipios, bem como a todos os Tribunais de Contas e ao Ministério Publico.

Além da Administracao Publica, a LAl se aplica as entidades privadas sem fins

lucrativos que recebem recursos publicos.

15
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3.2 Diretrizes

Os procedimentos para assegurar o direito fundamental de acesso a informacao
devem ser realizados em conformidade com os principios basicos da administracao publica
(art. 3° da LAIl), com base nas seguintes diretrizes:

e Observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;

e Divulgacdo de informacdoes de interesse puUblico, independentemente de
solicitacoes;

e Utilizacao de meios de comunicacao viabilizados pela tecnologia da informacao;

e Fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administracao publica;

e Desenvolvimento do controle social da administracao publica.

Para a LAI, o acesso
é aregra; o sigilo, a
excecao.

3.3 Mapa da LAl

O quadro, abaixo, apresenta os principais artigos da Lei n° 12.527, de 2011,
divididos por tema:
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Quadro I - Mapa da LAI.

LEI 12.527, de 2011 (LAI)

TEMA ONDE ENCONTRAR
Abrangéncia da Lei Arts.1° e 2°
Garantias do direito de acesso / Diretrizes Arts. 3°, 5° e 6°
Definicao de termos utilizados na Lei Art. 4°
Informacodes garantidas pela Lei Arts. 7° e 21
Divulgacao proativa de informacées / Transparéncia ativa Arts. 8° e 30
Procedimentos de acesso a informacao Arts. 9°a 14

Prazos - Recebimento de respostas e interposicao de recursos

Arts. 11, 15, 16

Procedimentos em caso de negativa de acesso ou descumprimento de

Art. 11, §4°;

s Arts. 14 a 18;

obrigacdes / Recursos Art. 20
Art.7°, 8 1° e 2%

Informacoes sigilosas / Classificacao de Informacoes Arts. 22 a 30;

Arts. 36 e 39

Competéncias da CGU Arts. 16 e 41

A Art. 16, § 3°;

Competéncias da CMRI Arts. 17 e 35
Informacoes pessoais Art. 31

Responsabilizacao de agentes publicos Arts. 32 a 34

Fonte: gov.br

3.4 Autoridade de Monitoramento da LAl (AMLAI)

O art. 67 do Decreto n° 7.724, de 2012, em atencao ao art. 40 da LA, disp6ée que
o dirigente maximo de cada 6rgdao ou entidade deve designar autoridade que lhe seja

diretamente subordinada para exercer as seguintes atribuicoes:

e Assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacao, de forma
eficiente e adequada aos objetivos da LAI;

e Avaliar e monitorar a implementacao do disposto neste Decreto e apresentar ao
dirigente maximo de cada 6rgdao ou entidade relatério anual sobre o seu
cumprimento, encaminhando-o a Controladoria-Geral da Uniao;

e Recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos necessarios a
implementacao deste Decreto;

e Orientar as unidades no que se refere ao cumprimento deste Decreto;

e Manifestar-se sobre reclamacao apresentada contra omissao de autoridade
competente, observado o disposto no art. 22.
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-
£ AUTORIDADE DE MONITORAMENTO DA LAI
(AMLAI):
f-“
= / E a autoridade designada para monitorar a
' - implementacao da LAl e recomendar as medidas

necessarias ao seu fiel cumprimento.
Ademais, monitora a implementacao dos Plano de
Dados Abertos (PDA) com a producao de relatorios
periodicos, bem como possui responsabilidades
junto ao Sistema de Integridade,
Transparéncia e Acesso a Informacao (SITAI).

O art. 5° § 4° do Decreto n° 8.777, de 11 de maio de 2016, que dispde sobre a
Politica de Dados Abertos (PDA), estabelece que a AMLAI é responsavel por assegurar a

publicacao e a atualizacao do Plano de Dados Abertos, e exerce as seguintes atribuicoes:

¢ Orientar as unidades sobre o cumprimento das normas referentes a dados abertos;

e Assegurar o cumprimento das normas relativas a publicacdo de dados abertos, de
forma eficiente e adequada;

e Monitorar a implementacao dos Planos de Dados Abertos;

e Apresentar relatorios periddicos sobre o cumprimento dos Planos de Dados Abertos,
com recomendacdes sobre as medidas indispensaveis a implementacao e ao

aperfeicoamento da Politica de Dados Abertos.

O Decreto n° 11.529, de 16 de maio de 2023, que instituiu o Sistema de
Integridade, Transparéncia e Acesso a Informacao (SITAI) e a Politica de Transparéncia e
Acesso a Informacao da Administracdo Publica Federal, determina o papel da AMLAI, no
art. 5°, §4°:

Art. 5° Compbem o SITAI:

I - a Controladoria-Geral da Unido, como 6rgdo central; e

Il - as unidades nos orgdos e nas entidades da administracdo publica federal direta, autdrquica e
fundacional responsdveis pela gestdo da integridade, da transparéncia e do acesso a informacdo,
como unidades setoriais.

§ 1° Na administracdo publica federal direta, as unidades setoriais do SITAl para a gestdo da
integridade, da transparéncia e do acesso a informacgdo sdGo as assessorias especiais de controle
interno.

§ 2° Na administracdo publica federal autdrquica e fundacional, as unidades setoriais do SITAl sdGo
aquelas responsdveis pela gestdo da integridade, da transparéncia e do acesso a informacéo.
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§ 3° O dirigente mdximo das entidades de que trata o § 2° desighard uma ou mais unidades
responsdveis pela gestéo da integridade, da transparéncia e do acesso a informacdo.

§ 4° O responsdvel pela unidade setorial de que trata o § 1° serd designado para o exercicio das
atribuicées previstas no art. 40 da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 5° Na hipétese de alteracGo de unidade setorial responsdvel, as entidades da administracdo
publica federal deverdo informd-la ao 6rgdo central do SITAI.

0 art.8°, por sua vez, define as competéncias do SITAI, conforme segue:

e Assessorar a autoridade maxima do 6rgao ou da entidade nos assuntos relacionados
com a integridade, a transparéncia e o acesso a informacao e com os programas e

as acdes para efetiva-los;

e Articular-se com as demais unidades do 6rgao ou da entidade que desempenhem
funcoes de integridade, com vistas a obtencao de informacdes necessarias a
estruturacao e ao monitoramento do programa de integridade;

e Coordenar a estruturacao, a execucao e o monitoramento de seus programas de
integridade;

e Promover, em coordenacao com as areas responsaveis pelas funcoes de integridade,
a orientacdo e o treinamento, no ambito do 6rgao ou da entidade, em assuntos
relativos ao programa de integridade;

e Elaborar e revisar, periodicamente, o plano de integridade;

o Coordenar a gestao dos riscos para a integridade;

e Monitorar e avaliar, no ambito do 6rgao ou da entidade, a implementacao das
medidas estabelecidas no plano de integridade;

e Propor acbes e medidas, no ambito do o6rgao ou da entidade, a partir das
informacoes e dos dados relacionados com a gestao do programa de integridade;

e Avaliar as acoes e as medidas relativas ao programa de integridade sugeridas pelas
demais unidades do 6rgao ou da entidade;

e Reportar a autoridade maxima do o6rgao ou da entidade, informacdes sobre o
desempenho do programa de integridade e informar quaisquer fatos que possam
comprometer a integridade institucional;

e Participar de atividades que exijam a execucao de acdes conjuntas das unidades
integrantes do SITAI;

e Reportar ao 6rgao central as situacoes que comprometam o programa de
integridade e adotar as medidas necessarias para sua remediacao;
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e Supervisionar a execucao das acoes relativas a Politica de Transparéncia e Acesso a
Informacao da Administracao Publica Federal;

e Monitorar o cumprimento das normas de transparéncia e acesso a informacao no
ambito dos o6rgaos e das entidades;

e Manter atualizadas as informacodes sobre os servicos de informacao ao cidadao;

e Manter atualizados o inventario de base de dados e a catalogacdo dos dados abertos

no Portal Brasileiro de Dados Abertos.

3.5 Modalidades de acesso as informacoes

O art. 5° da LAl estabelece que é dever do Estado garantir o direito de acesso a
informacao irrestrita, que sera franqueada, mediante procedimentos objetivos e ageis, de

forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensao.

Nessa perspectiva, foram criadas duas modalidades para acesso as informacoes
produzidas e custodiadas pela Administracao Publica: a Transparéncia Ativa e a

Transparéncia Passiva.

3.5.1 Transparéncia Ativa

Trata-se da disponibilizacao obrigatéria de informacdes, nos sitios eletronicos dos
orgaos e entidades, os quais deverao atender aos requisitos minimos estabelecidos no art.
8°, § 3° da LAl

TRANSPARENCIA ATIVA:
E a disponibilizacao das
informacoes na Internet, de
modo que qualquer interessado
possa acessa-la, diretamente.

As informacbes que devem ser divulgadas, constam no art. 7°, § 3° do Decreto

7.724, de 2012, conforme segue:
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e Estrutura organizacional, competéncias, legislacdo aplicavel, principais cargos e
seus ocupantes, endereco e telefones das unidades, horarios de atendimento ao
publico;

e Programas, projetos, acbes, obras e atividades, com indicacao da unidade
responsavel, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de
resultado e impacto;

e Repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

e Execucado orcamentaria e financeira detalhada;

e Licitacoes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além dos
contratos firmados e notas de empenho emitidas;

e Remuneracao e subsidio recebidos por ocupante de cargo, posto, graduacao, funcao
e emprego publico, incluidos os auxilios, as ajudas de custo, os jetons e outras
vantagens pecuniarias, além dos proventos de aposentadoria e das pensoes
daqueles servidores e empregados publicos que estiverem na ativa, de maneira
individualizada, conforme estabelecido em ato do Ministro de Estado da Gestao e
da Inovacao em Servicos Publicos;

e Respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

e Contato da Autoridade de Monitoramento, designada nos termos do art. 40 da LAI,
e telefone e correio eletronico do Servico de Informacdes ao Cidadao (SIC);

e Programas financiados pelo Fundo de Amparo ao Trabalhador (FAT).

3.5.2 Transparéncia Passiva

Trata-se do encaminhamento de pedidos de acesso a informacao aos oOrgaos e

entidades publicas submetidas a LAI.

_ TRANSPARENCIA PASSIVA:
E responder aos requerimentos de

informacao feitos pela sociedade.
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3.5.2.1 Pedidos de acesso a informacao

No ambito do Poder Executivo, os pedidos poderao ser realizados por meio da
Plataforma Fala.br, disposta em meio acessivel ao publico em geral (Transparéncia Ativa)

ou, presencialmente, no Servico de Informacao ao Cidadao (SIC) do 6rgao ou entidade.

Os pedidos de acesso a informacdo poderao ser formulados por qualquer pessoa,

fisica ou juridica.

Cabe ressaltar que, denlncias, reclamacoes e consultas nao se tratam de pedidos

de informacao. Portanto, devem ser encaminhadas a Ouvidoria da Instituicao.

Figura 1 - Nao sao Pedidos de Informacao.

DENUNCIA: RECLAMACAO: CONSULTA:
Situacao na qual o
Comunicacao de s cidadao deseja
prética de ato Demonstracao de receber do Poder
ilicito cuja solucao insatisfacao Pablico um
dependa da ' relativa ao servigo pronunciamento

atuacao de drgao publico. sobre uma condigdo
de controle ' hipotética ou
interno ou = concreta.

Fonte: adaptagcdo CGU, 2019

E facultado aos orgdos e entidades o recebimento de pedidos de acesso a
informacao por qualquer outro meio legitimo, como contato telefonico, correspondéncia
eletronica ou fisica, devendo conter o nome do requerente, o nUmero de documento de
identificacao valido, a especificacao de forma clara e precisa da informacao requerida e o
endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de comunicacdes ou da

informacao requerida.

E facultado ao requerente, devidamente identificado, optar pela preservacdo de
sua identidade perante os 6rgaos ou as entidades demandados. Ademais, o requerente nao

precisa justificar a motivacao do pedido e o que fara com a informacao.
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0 6rgédo ou entidade que receber o pedido de acesso deve conceder a informacao
imediatamente. Em caso de impossibilidade, devera conceder em prazo nao superior a 20

dias, prorrogavel por mais 10 dias, desde que apresente justificativa ao requerente.

O servico de busca e de fornecimento de informacdes é gratuito, ressalvados os
custos dos servicos e dos materiais utilizados, como a reproducao de documentos e

postagens.

Esta isento de ressarcir os custos, aquele cidadao cuja situacao econémica nao lhe
permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia, declarada nos termos da
Lei n°® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

3.5.2.2 Excludentes - Pedidos de acesso a informacao nao atendidos

De acordo com o art. 13 do Decreto 7.724, de 2012, nao serao atendidos pedidos
de acesso a informacao:

e Genérico: é aquele que impossibilita a identificacao de seu objeto, por nao se
apresentar descrito de maneira delimitada e especifica (quantidade, periodo
temporal, localizacao, sujeito, recorte tematico, etc.);

e Desproporcional ou desarrazoado: é aquele que nao encontra amparo nas
garantias fundamentais previstas na Constituicio. E um pedido que se caracteriza
pela desconformidade com o interesse publico, seguranca publica, celeridade e
economicidade da Administracao Publica. O atendimento de um pedido de acesso a
informacdao nao deve comprometer a realizacao das atividades rotineiras da
instituicao requerida, causando prejuizo aos direitos de outros requerentes;

e Exige trabalhos adicionais de analise, interpretacao ou consolidacdo de dados e
informacées, ou servico de producao ou tratamento de dados que nao seja de
competéncia do o6rgdao ou entidade: nas duas hipdteses, o 6rgao ou a entidade
publica deve indicar o local onde se encontram as informacdes demandadas, para
que o préprio cidadao possa realizar a analise, interpretacdo e consolidacao dos
dados. E importante ressaltar que o cidaddo ndo poderd ter acesso direto as

informacdes de carater sigiloso ou protegidas por determinacao legal.
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3.5.2.3 Pedidos de acesso a informacao nao respondidos

A CGU realiza o monitoramento da LAl no que se refere a prazos e procedimentos
(CGU, 2019).

Na hipotese do 6rgao ou entidade nao responder ao pedido de acesso a informacao
no prazo regulamentar, o requerente pode apresentar uma Reclamacao, no prazo de 10

dias, a AMLAI, que devera se manifestar em até 5 (cinco) dias.

Cabe destacar que essa Reclamacao é distinta daquela enderecada a Ouvidoria. A

Reclamacao aqui mencionada, destinada a AMLAI, se refere ao Decreto 7.724, de 2012.

Se 0 6rgao ou entidade continuar a omitir resposta, o requerente podera recorrer a
CGU (reclamacao infrutifera), no prazo de 10 (dez) dias. A CGU, por sua vez, determinara

a apresentacao de resposta.

E importante esclarecer que a CGU ao acolher a reclamacao infrutifera, determina
a apresentacao de resposta ao pedido inicial, nao a entrega da informacao, tendo em vista
a impossibilidade de avaliar eventuais fundamentos para negativa de acesso (sigilo por

determinacao legal, classificacao da informacao, informacoes pessoais, etc.) (CGU, 2019).

Figura Il - Pedido de acesso a informacao nao respondido.

Pedido de acesso a informagdo nao respondido:

Omissdo
persistente
do orgdo @
Prazo de Resposta: Prazo p/Redamagio: . Prazo p/nova
20 dias + 10 B0 o PIEZDSPf;M : Recman:
CGU determina =
= Reclam
apresentagao acey
de resposta

Fonte: Adaptacdo CGU, 2019

3.5.2.4 Recursos

Na hipotese de negativa de acesso a informacao ou de nao fornecimento das razoes

da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias,
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contado da ciéncia da decisao, a autoridade hierarquicamente superior a que adotou a

decisao, que devera aprecia-lo no prazo de 5 (cinco dias), contado da sua apresentacao.

Figura Il - Interposicao de recursos.
Recurso a
CMRI
L
CGU
Recurso a
autoridade «sssesssesssiossssororasrosiedd
maxima
Recurso a :
LRI . |
hierarquica
Pedido H
de acess et

Fonte: CGU, 2019

E facultado ao requerente apresentar um segundo recurso, dirigindo a autoridade

maxima do o6rgao/entidade, seguindo os mesmos prazos (CGU, 2019).

Se a autoridade maxima mantiver a negativa de acesso, cabera recurso a CGU, nos
termos da LAI (art. 16) e do Decreto n°® 7.724, de 2012 (arts. 23 e 24).

Dependendo do nivel de complexidade, a CGU pode emitir sua decisao em 5 (cinco)
dias. No entanto, o Decreto n° 7.724, de 2012 facultou a CGU a solicitar esclarecimentos

adicionais aos 6rgaos/entidades recorridos.

Nesses casos, aplica-se o prazo do art. 18 do Decreto n° 9.492, de 5 de setembro
de 2018, que regulamenta a Lei n° 13.460, de 26 de junho de 2017, determinando a
apresentacao de resposta conclusiva as manifestacoes recebidas no prazo de 30 (trinta)
dias, contado da data de seu recebimento, prorrogavel por igual periodo mediante

justificativa expressa (CGU, 2019).

3.5.2.5 Tipos de decisao tomadas pela CGU

Ha 5 (cinco) tipos de decisdes que a CGU pode tomar, apds recebimento de recurso

de acesso a informacao.
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Figura IV - Os cinco tipos de decisao da CGU.

F
A I ey S
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Provimento

| Provimento 5
parcial

Determina que ! * ACGU entende que as

Determina que : . =

a informagio Peeesces!  apenasparteda e ... o] razoes da negativa sao

sejafornecida. - . informacao seja | adequadas, nos termos
' ; fornecida. : :_ legais.

Perda de

objeto

0 recurso sequer & conhecido por nao - 1 §a0 0s casos em que a :

tratar de pedido de acesso a informacao | . informacao é fornecida pelo :
(denincia, reclamacao ou consulta, por  © I proprio recorrido antes de .
- exemplo) ou por nio atender a alguma - a (GU decidir o recurso. e

exigéncia basica que possibilite a
andlise pela CGU, coma ter sido
apresentado fora do prazo.

asmm s u®

Fonte: CGU, 2019

Ainda, em relacao a negativa de acesso e extravio de informacao solicitada, estao
contempladas no art. 7°, § 4°, § 5° e § 6° da LAI:

§ 4° A negativa de acesso as informacoées objeto de pedido formulado aos 6rgdos e
entidades referidas no art. 1°, quando nédo fundamentada, sujeitard o responsdivel a  medidas
disciplinares, nos termos do art. 32 desta Lei.

§ 5° Informado do extravio da informacdo solicitada, poderd o interessado requerer a
autoridade competente a imediata abertura de sindicdncia para apurar o desaparecimento
da respectiva documentacdo.

§ 6° Verificada a hipdtese prevista no § 5° deste artigo, o responsdvel pela guarda da
informacdo extraviada deverd, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar
testemunhas que comprovem sua alegacéo.

Na hipotese de negativa de acesso a informacdao pela CGU, o cidadao podera
encaminhar recurso a Comissao Mista de Reavaliacao de Informacdes (CMRI) no prazo de 10
dias (art. 16, § 3° da LAl).
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3.5.2.6 A Comissao Mista de Reavaliacao de Informacoes (CMRI)

A CMRI, o6rgao colegiado instituido pelo art. 35 da LAIl, é composto por titulares de
6 (seis) Ministérios, Advocacia-Geral da Unidao (AGU), Controladoria-Geral da Unidao (CGU),
Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da Republica (GSI) e presidido pelo

titular da Casa Civil da Presidéncia da Republica.

O colegiado atua como Ultima instancia recursal face as negativas dos 6rgaos do
Poder Executivo Federal aos pedidos de acesso a informacdo, provenientes de pessoas

fisicas ou juridicas.
A CMRI compete:

e Decidir os recursos interpostos contra decisdoes da CGU em pedidos de acesso a

informacao;

e Exercer atribuicdes vinculadas ao tratamento e classificacdo de informacoes

sigilosas;

e Estabelecer orientacées normativas para suprir eventuais lacunas na aplicacao da
LAl e do Decreto n° 7.724, de 2012 (CGU, 2019).

Portanto, a CMRI estabelece as orientacdes normativas de carater geral, por meio

de resolucoes e sumulas, as quais devem ser observadas para aplicacdo da LAl.
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4 INFORMACAO CLASSIFICADA EM GRAU DE SIGILO,
INFORMACOES PESSOAIS E INFORMACOES RESTRITAS
POR DETERMINACAO LEGAL

A LAl dispée de bases legais que, quando comprovadas, autorizam a restricao de
acesso a informacgdes, em razao de sua natureza sensivel: informacoes classificadas em
grau de sigilo, informacdes pessoais e informacdes restritas devido ao sigilo por

determinacao legal.

4.1 Informacao classificada em grau e prazo de sigilo

Considera-se como informacao classificada em grau de sigilo, aquela submetida
temporariamente a restricdo de acesso publico, em virtude de sua imprescindibilidade

para a seguranca da sociedade e do Estado (art. 23, da LAI).

Portanto, para classificar a informacao deve-se enquadrar o sigilo em alguma das 9
(nove) hipoteses legais, nao havendo possibilidade de classificacdo com base em outros

fundamentos legais:

e POr em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territorio
nacional;

e Prejudicar ou por em risco a conducao de negociacdes ou as relacoes internacionais
do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros Estados e
organismos internacionais;

e Por em risco a vida, a seguranca ou a salde da populacao;

e Oferecer elevado risco a estabilidade financeira, economica ou monetaria do Pais;

e Prejudicar ou causar risco a planos ou operacoes estratégicos das Forcas Armadas;

e Prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnoldgico, assim como a sistemas, bens, instalacoes ou areas de interesse
estratégico nacional;

e POr em risco a seguranca de instituicoes ou de altas autoridades nacionais ou
estrangeiras e seus familiares;

e Comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacao ou fiscalizacao
em andamento, relacionadas com a prevencao ou repressao de infracoes;
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e Colocar em risco a seguranca do Presidente e Vice-Presidente da Republica e

respectivos conjuges e filhos(as).

Nesse contexto, a classificacao da informacéo é realizada por meio de ato formal,
ou seja, por meio do Termo de Classificacao de Informacao (TCl), modelo apresentado pelo
Decreto n° 7.724, de 2012. Trata-se de um documento ostensivo, que apresenta restricao

de acesso somente em um de seus campos: “razoes da classificacao”.

TERMO DE CLASSIFICAGAO DE INFORMAGOES (TCl):

-~ / Documento que é pressuposto de existéncia e validade do ato
e classificatorio de informacao. Portanto, a restricao de acesso a
documentos contida no art. 23 da LAl somente produz efeitos
juridicos apds a producéo do respectivo TCl, sem o qual ndo se
pode falar em restricao de acesso por classificacao (CGU, 2023).

O TCI é composto pelos seguintes campos: 6rgao/entidade; Cédigo de Indexacao de
Documento que contém Informacao Classificada CIDIC; grau de sigilo; categoria na qual se
enquadra a informacao; tipo de documento; data da producao do documento; indicacao de
dispositivo legal que fundamenta a classificacao; razées da classificacao; indicacao do
prazo de sigilo ou do evento que defina o seu termo final; data da classificacao; e

identificacao da autoridade que classificou a informacao.

O Termo de Classificacdo de Informacao é indexado por meio do CIDIC, em
conformidade com as orientacoes existentes no Decreto n° 7.845, de 2012. Esse codigo é
composto pelo Numero Unico de Protocolo (NUP) do documento ou processo
administrativo; grau de sigilo (reservado R, secreto S ou ultrassecreto-U); a categoria (01 a
17); a data da producao da informacao (DD/MM/AAAA); a data de desclassificacao da
informacao (data em que a informacao sera desclassificada (DD/MM/AAAA); a indicacao de

reclassificacao (sim S, ou ndo N); e a data da prorrogacao (DD/ MM/AAAA).
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Figura V - Termo de Classificacao da Informacao (TCl)

Fonte: CGU, 2019.

GRAU DE SIGILO:

(idéntico ao grau de sigilo do documento)

TERMO DE CLASSIFICACAO DE INFORMACAO

ORGAQ/ENTIDADE:

CODIGO DE INDEXACAO:

GRAU DE SIGILO:

CATEGORIA:

TIPO DE DOCUMENTO:

DATA DE PRODUCAO:

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICACAO:

RAZOES PARA A CLASSIFICACAO:
(idéntico ao grau de sigilo do documento)
PRAZO DA RESTRICAO DE ACESSO:

DATA DE CLASSIFICACAO:

Nome:

AUTORIDADE CLASSIFICADORA
Cargo:
AUTORIDADE RATIFICADORA Nome:
{guando aplicavel) Cargo:
DESCLASSIFICACAO em / ! Nome:
(guando aplicavel) Cargo:
RECLASSIFICACAO em il e Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
REDUCAO DE PRAZO em / ! Nome.
(quando aplicavel) Cargo:
PRORROGACAO DE PRAZOem | f/ Nome:
(gquando aplicavel) Cargo:

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA

ASSINATURA DA AUTORIDADE RATIFICADORA (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por DESCLASSIFICACAO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por RECLASSIFICACAO (guando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por REDUCAO DE PRAZO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por PRORROGACAQ DE PRAZO (quando aplicavel)

O tempo de restricao de acesso devera levar em consideracao o interesse publico
da informacdo, os riscos eventuais de sua divulgacdo, devendo utilizar o critério menos

restritivo possivel.
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A LAl define os graus de sigilo, prazos maximos de restricdo e as autoridades

competentes para a classificacao da informacao, conforme segue:

Quadro II: Graus de sigilo, prazos de restricao e autoridades competentes.

GRAU DE | PRAZO MAXIMO DE AUTORIDADES
SIGILO RESTRICAO COMPETENTES
a) Presidente da Republica;
25 anos b) Vice-Presidente da Republica;
prorrogavel por c) Ministros de Estado e autoridades com as mesmas
Ultrassecreto uma (nica vez. até prerrogativas;
50 ’ d) Comandantes da Marinha, do Exército e da Aeronautica; e
anos) .~ . Zet
e) Chefes de Missoes Diplomaticas e Consulares permanentes
no exterior.
a) autoridades competentes do grau ultrassecreto;
Secreto 15 anos b) titulares de autarquias, fundacdes ou empresas publicas e
sociedades de economia mista.
a) autoridades competentes do grau ultrassecreto;
b) autoridades competentes do grau secreto;
Reservado 5 anos c) que exercam funcodes de direcao, comando ou chefia, nivel
DAS 101.5, ou superior, do Grupo-Direcao e Assessoramento
Superiores, ou de hierarquia equivalente, de acordo com
regulamentacao especifica de cada 6rgao ou entidade.

Nesta perspectiva, pode-se observar que a classificacao da informacao pode ser

realizada no IFSC, somente, nos graus secreto e reservado, pelas seguintes autoridades

competentes:

Quadro lll: Graus de sigilo, prazos de restricao e autoridades competentes no IFSC.

GRAU DE |PRAZO MAXI_MO DE AUTORIDADES
SIGILO RESTRICAO COMPETENTES NO IFSC
Secreto . . .
15 anos Reitor (titular de autarquia).
a) Reitor.
b) O Reitor, por meio de ato administrativo, podera delegar a
Reservado 5 anos competéncia a agente publico que exerca funcdo de direcao,
comando de chefia.

De acordo com o site institucional, o IFSC nao possui informacées classificadas em

grau de sigilo. Em consequéncia, nado classifica informacao, inclusive no sistema SIPAC.
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A ATENGAO!!

O IFSC classifica seus processos administrativos relacionados a PAD, SIASS,
SINVE, IPS e Processo Disciplinar Discente como SIGILOSOS no
GRAU RESERVADO dentro do sistema atual SIPAC. Tal procedimento
ocorre, em virtude do sistema nao contemplar opcao de classificacao que
assegure o sigilo para esses tipos de processos.

4.2 Atuacao da Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos
Sigilosos (CPADS)

Para dar suporte no fluxo de classificacao de informacdes foi orientado aos 6rgaos e
entidades a instituicao da Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos Sigilosos,
com designacao formal de representantes de cada area demandante de classificacdo da

informacao, em observancia ao Decreto n° 7.724, de 2012.

Em que pese essa comissao tenha sido constituida, no IFSC, no ano de 2018, com a
denominacao Comissdao Central de Avaliacdo de Documentos Sigilosos (CCADS), esse

colegiado nao atuou.

A CPADS nao tem o poder de classificar diretamente a informacao, conforme pode

ser observado em suas atribuicdes estabelecidas no art. 34 do referido Decreto:

e Opinar sobre a informacao produzida no ambito de sua atuacdo para fins de

classificacao em qualquer grau de sigilo;

e Assessorar a autoridade classificadora ou a autoridade hierarquicamente superior
quanto a desclassificacao, reclassificacao ou reavaliacao de informacao classificada

em qualquer grau de sigilo;

e Propor o destino das informacdes desclassificadas, indicando os documentos para
guarda permanente, observado o disposto na Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de
1991;

e Subsidiar a elaboracao do rol anual de informacdes desclassificadas e documentos

classificados em cada grau de sigilo, a ser disponibilizado na Internet.
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A ATENGAO!!

Como a CPADS opina sobre gestao documental em alguns casos especificos, possui
competéncia compartilhada com outro colegiado: a Comissao Permanente de
Avaliacdo de Documentos do IFSC (CPAD), que deve ser instituida nos orgaos e
entidades da APF, em atencao ao Decreto n° 10.148, de 02 de dezembro de 2019.

No tocante a CPAD, suas atribuicoes estao estabelecidas no art. 9° do Decreto n°
10.148, de 2019, conforme segue:

e Elaborar os codigos de classificacdao de documentos e as tabelas de temporalidade e
destinacdao de documentos, que sao instrumentos técnicos de gestao relativos as
atividades-fim de seus orgaos e entidades e submeté-los a aprovacao do Arquivo

Nacional;

e Aplicar e orientar a aplicacao do codigo de classificacao de documentos e a tabela
de temporalidade e destinacao de documentos das atividades-meio da
administracao publica federal e de suas atividades-fim aprovada pelo Arquivo

Nacional;

e Orientar as unidades administrativas do seu 6rgao ou entidade, analisar, avaliar e
selecionar o conjunto de documentos produzidos e acumulados pela administracao
publica federal, tendo em vista a identificacdo dos documentos para guarda

permanente e a eliminacao dos documentos destituidos de valor;

e Analisar os conjuntos de documentos para a definicao de sua destinacao final, apds

a desclassificacao quanto ao grau de sigilo;

e Observado o disposto nos itens a e b, submeter as listagens de eliminacao de

documentos para aprovacao do titular do 6rgao ou da entidade.

A ATENCAO!!

No IFSC a CPAD foi instituida sob a denominacao “Comissao Central de Avaliacao
de Documentos (CCAD)”, composto por representantes das areas da Instituicao.
O colegiado é presidido pelo titular da Diretoria de Gestao do Conhecimento
(DGC) e coordenado pela Coordenadoria de Gestao de Documentos (CGDOC),
conforme Regulamento aprovado pelo CONSUP.
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Para melhor compreensdao da atuacao desses colegiados, é fundamental que as

formas de exercicio de suas competéncias sejam estabelecidas em Regulamento proprio.

A ATENCAO!!

Em sintese, a CPAD e a CPADS sao colegiados instituidos por decreto e possuem
finalidades distintas, cujas competéncias devem ser estabelecidas em
regulamento proprio, em conformidade com as respectivas normativas externas.

4.3 Publicacao das informacoes classificadas e desclassificadas

A autoridade maxima de cada érgao ou entidade deve publicar, anualmente, até o
dia 1°de junho, os rois de informacdes classificadas e desclassificadas no sitio
institucional, bem como elaborar relatorios, nos termos do art. 45 do Decreto n°
7.724/2012:

e rol das informacdes desclassificadas nos Ultimos doze meses;

e rol das informacdes classificadas em cada grau de sigilo;

e relatorio estatistico com a quantidade de pedidos de acesso a informacao
recebidos, atendidos e indeferidos; e

e informacoes estatisticas agregadas dos requerentes.

4.4 Informacao Pessoal

O direito a privacidade, atualmente, é objeto de restricoes na medida em que
cresceu a preocupacao com a seguranca € o combate ao terrorismo (Cohen, 2012, apud
CGU, 2019).

No amago do direito a privacidade esta o controle de informacdes sobre si mesmo.
Assim, o direito a privacidade, em sentido estrito, conduz a pretensao do individuo de nao
ser foco de observacao de terceiros, de nao ter os seus assuntos, informacdes pessoais e
caracteristicas expostas a terceiros ou ao publico em geral (Mendes e Branco, 2013, apud
CGU, 2019).

De acordo com o art. 4° da LA, informacao pessoal é aquela relacionada a pessoa

natural identificada ou identificavel.
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Pessoa natural é entendida como a pessoa fisica, ou seja, o individuo, sujeito a
direitos e obrigacoes. A existéncia da pessoa natural termina com a morte (art. 6° Lei n°
10.406, de 10 de janeiro de 2002 [Cadigo Civil]).

As informacdes pessoais que devem ser protegidas sao aquelas que se referem a

intimidade, a vida privada, a honra e a imagem, contempladas no art. 31 da LAI:

Art. 31. O tratamento das informacées pessoais deve ser feito de forma transparente e
com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como ds

liberdades e garantias individuais.

§ 1° As informacées pessoais, a que se refere este artigo, relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem:

| - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificacdo de sigilo e pelo prazo
mdximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de producdo, a agentes publicos
legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem; e

Il - poderdo ter autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros diante de previs@o

legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informacdes de que trata este artigo serd

responsabilizado por seu uso indevido.

§ 3° O consentimento referido no inciso Il do § 1° ndo serd exigido quando as
informagbes forem necessdrias:

| - a prevencgédo e diagnéstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, e para utilizac@o Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

Il - a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou
geral, previstos em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a que as informacées
se referirem;

Il - ao cumprimento de ordem judicial;

IV - a defesa de direitos humanos; ou

V - a protecdo do interesse publico e geral preponderante.

§ 4° A restricdo de acesso a informacdo relativa a vida privada, honra e imagem de
pessoa ndo poderd ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuracéo de
irregularidades em que o titular das informacbes estiver envolvido, bem como em

agbes voltadas para a recuperac@o de fatos historicos de maior relevancia.
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O art. 5° |IlI, da LGPD, estabelece que o dado pessoal sensivel é aquele dado
pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccao religiosa, opinido politica, filiacao a
sindicato ou a organizacao de carater religioso, filosofico ou politico, dado referente a
saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa

natural, conforme Quadro IV:

Quadro IV - Informacao Pessoal e Informacao Pessoal Sensivel.

HIPOTESE LEGAL NORMATIVA INFORMACOES SOB SIGILO DE ATE 100 (cem) ANOS

Informacao Art. 31 da Documentos que contenham informacoes pessoais de

Pessoal e Lei n® 12.527/2011 (LAl) |pessoa identificada ou identificavel, como:

e RG;

CPF;

estado de saude do servidor ou familiares;

informacoes financeiras;

informacodes patrimoniais;

alimentandos;

dependentes;

pensoes;

enderecos;

numero de telefone;

e-mail;

origem racial ou étnica;

vida sexual;

conviccoes religiosas, filosoficas ou morais,

opinides politicas;

filiacao sindical;

e filiacao partidaria;

o filiacdo a organizacbes de carater religioso,
filosofico ou politico.

Informacao Tratamento de dados
Pessoal Sensivel |pessoais, conforme a

Lei n® 13.709/2018
(LGPD)

De acordo com o art. 4°, Il, b, da LGPD, essa hormativa nao se aplica ao tratamento

de dados pessoais académicos, aplicando-se a esta hipotese os arts. 7° e 11 desta Lei:

Art. 7° O tratamento de dados pessoais somente poderd ser realizado nas seguintes
hipoteses:

I - mediante o fornecimento de consentimento pelo titular;

Il - para o cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria pelo controlador;

Il - pela administracdo publica, para o tratamento e uso compartilhado de dados
necessdrios a execuc¢do de politicas publicas previstas em leis e regulamentos ou
respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos congéneres, observadas as
disposicbes do Capitulo IV desta Lei;

IV - para a realizacéo de estudos por 6rgdo de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a
anonimizac¢do dos dados pessoais;

V - quando necessdrio para a execucdo de contrato ou de procedimentos preliminares
relacionados a contrato do qual seja parte o titular, a pedido do titular dos dados;

VI - para o exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral,
esse ultimo nos termos da Lei n°® 9.307, de 23 de setembro de 1996 (Lei de Arbitragem);

VIl - para a protecdo da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiro;
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VIl - para a tutela da saude, exclusivamente, em procedimento realizado por profissionais
de saude, servicos de saude ou autoridade sanitdria; (Redacdo dada pela Lei n° 13.853, de
2019)

IX - quando necessdrio para atender aos interesses legitimos do controlador ou de terceiro,
exceto no caso de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a
protecdo dos dados pessoais; ou

X - para a protegdo do crédito, inclusive quanto ao disposto na legislacdo pertinente.

§ 1° (Revogado). (Redacdo dada pela Lei n° 13.853, de 2019)
§ 2° (Revogado). (Redacdo dada pela Lei n° 13.853, de 2019)

§ 3° O tratamento de dados pessoais cujo acesso é publico deve considerar a finalidade, a
boa-fé e o interesse publico que justificaram sua disponibilizacéo.

§ 4° E dispensada a exigéncia do consentimento previsto no caput deste artigo para os
dados tornados manifestamente publicos pelo titular, resguardados os direitos do titular e
os principios previstos nesta Lei.

§ 52 O controlador que obteve o consentimento referido no inciso | do caput deste artigo
que necessitar comunicar ou compartilhar dados pessoais com outros controladores deverd
obter consentimento especifico do titular para esse fim, ressalvadas as hipoteses de
dispensa do consentimento, previstas nesta Lei.

§ 6° A eventual dispensa da exigéncia do consentimento ndo desobriga os agentes de
tratamento das demais obrigacées previstas nesta Lei, especialmente da observdncia dos
principios gerais e da garantia dos direitos do titular.

§ 7° O tratamento posterior dos dados pessoais a que se referem os 8§ 3° e 4° deste artigo
podera ser realizado para novas finalidades, desde que observados os propésitos legitimos
e especificos para o novo tratamento e a preservac@o dos direitos do titular, assim como os
fundamentos e os principios previstos nesta Lei. (Incluido pela Lei n° 13.853, de 2019)

Art. 11. O tratamento de dados pessoais sensiveis somente poderd ocorrer nas seguintes
hipoteses:

I - quando o titular ou seu responsdvel legal consentir, de forma especifica e destacada,
para finalidades especificas;

Il - sem fornecimento de consentimento do titular, nas hipéteses em que for indispensdvel
para:

a) cumprimento de obrigacéo legal ou regulatoéria pelo controlador.

b) tratamento compartilhado de dados necessdrios a execucdo, pela administracdo publica,
de politicas publicas previstas em leis ou regulamentos.

¢) realizacGo de estudos por 6rgdo de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a
anonimizacdo dos dados pessoais sensiveis.

d) exercicio regular de direitos, inclusive em contrato e em processo judicial,
administrativo e arbitral, este ultimo nos termos da Lei n° 9.307, de 23 de setembro de
1996 (Lei de Arbitragem).

e) protecdo da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiro.

f) tutela da saude, exclusivamente, em procedimento realizado por profissionais de satde,
servicos de satide ou autoridade sanitdria; ou (Redacdo dada pela Lei n°® 13.853, de 2019)

g) garantia da prevencdo a fraude e a seguranca do titular, nos processos de identificacdo e
autenticacdo de cadastro em sistemas eletrénicos, resguardados os direitos mencionados no
art. 9° desta Lei e exceto no caso de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do
titular que exijam a protecdo dos dados pessoais.

§ 1° Aplica-se o disposto neste artigo a qualquer tratamento de dados pessoais que revele

dados pessoais sensiveis e que possa causar dano ao titular, ressalvado o disposto em
legislacdo especifica.
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§ 2° Nos casos de aplicacdo do disposto nas alineas “a” e “b” do inciso Il do caput deste
artigo pelos 6rgdos e pelas entidades publicas, serd dada publicidade a referida dispensa
de consentimento, os termos do inciso | do caput do art. 23 desta Lei.

§ 3% A comunicacéo ou o uso compartilhado de dados pessoais sensiveis entre controladores
com objetivo de obter vantagem econdémica poderd ser objeto de vedagdo ou de
regulamentacdo por parte da autoridade nacional, ouvidos os 6rgdos setoriais do Poder
Publico, no Gmbito de suas competéncias.

§ 4° E vedada a comunicacdo ou o uso compartilhado entre controladores de dados pessoais
sensiveis referentes a saude com objetivo de obter vantagem econdmica, exceto nas
hipdteses relativas a prestacdo de servicos de saude, de assisténcia farmacéutica e de
assisténcia a saude, desde que observado o § 5° deste artigo, incluidos os servicos
auxiliares de diagnose e terapia, em beneficio dos interesses dos titulares de dados, e para
permitir: (Redacéo dada pela Lei n°® 13.853, de 2019)

I - a portabilidade de dados quando solicitada pelo titular; ou (Incluido pela Lei n° 13.853,
de 2019)

Il - as transacbes financeiras e administrativas resultantes do uso e da prestacdo dos
servicos de que trata este pardgrafo. (Incluido pela Lei n° 13.853, de 2019)

§ 5° E vedado das operadoras de planos privados de assisténcia a satde o tratamento de
dados de satde para a prdtica de selecdo de riscos na contratagéo de qualquer modalidade,
assim como na contratacdo e exclusdo de beneficidrios. (Incluido pela Lei n° 13.853, de
2019)

4.5 Restricao de acesso a informacao por determinacao legal

Neste topico sdo apresentadas algumas das hipoteses legais (Quadro V) quando o
fundamento para restricao de acesso ocorre por determinacao legal especifica. Isso denota
que ha outras normas de restricao de acesso citadas no art. 22 da Lei de Acesso a
Informacéao e no art. 6° do Decreto 7.724, de 2012:

LAI:

Art. 22. O disposto nesta Lei ndo exclui as demais hipoteses legais de sigilo e de segredo de
justica nem as hipéteses de segredo industrial decorrentes da exploracdo direta de
atividade econémica pelo Estado ou por pessoa fisica ou entidade privada que tenha
qualquer vinculo com o poder publico.

Decreto n° 7.724, de 2012:

Art. 6° O acesso a informacdo disciplinado neste Decreto ndo se aplica:

I - as hipéteses de sigilo previstas na legislacdo, como fiscal, bancdrio, de operacoes e
servicos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justica;

Il - as informacbes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou

tecnologicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, na forma
do §1°do art. 7° da Lei n°® 12.527, de 2011.
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Quadro V - Informacao sigilosa por determinacao legal.

HIPOTESE LEGAL | NORMATIVA INFORMAGOES SOB SIGILO
Sao informacdes protegidas por sigilo fiscal, por exemplo, as
relativas a rendas, rendimentos, patrimonio, débitos,
créditos, dividas e movimentacao financeira ou patrimonial;
as que revelem negocios, contratos, relacionamentos
Art. 198 da - .
P L comerciais, fornecedores, clientes e volumes ou valores de
Sigilo Fiscal Lein ; . .
compra e venda; as relativas a projetos, processos
5.172/1966 . - z L~ >
industriais, formulas, composicao e fatores de producao.
Assim como o sigilo bancario, o sigilo fiscal é ligado a nocao
de privacidade, isto é, as informacdes que dizem respeito ao
individuo na sua esfera privada.
A Constituicao Federal de 1988, em seu art. 5°, XXIX, dispoe
que “a lei assegurara aos autores de inventos industriais
privilégio temporario para sua utilizacdo, bem como protecao
as criacdes industriais, a propriedade das marcas, aos nomes
Art. 195, XIV, > . S .
. AN de empresas e a outros signos distintivos, tendo em vista o
Segredo Industrial Lein . . . . .
interesse social e o desenvolvimento tecnolégico e
9.279/1996 e oer PR ..
economico do Pais”. As criacoes industriais, desde que
registradas e patenteadas frente ao Instituto Nacional de
Propriedade Industrial (INPl), tém o seu uso e gozo
protegidos.
. LA 24.’ I!,I’ i Os direitos autorais compreendem o direito do autor de nao
Direito Autoral Lein : . s
9.610/1998 ter sua obra publicada ou reproduzida sem a sua autorizacao.

Documento
Preparatorio

Art. 7°, § 3°, da
Lei n°®
12.527/2011

Documentos preparatorios, nos termos do § 3° do art. 7° da
LAI, sao aqueles que servem para fundamentar a tomada de
decisdo. A LAl nao proibe a entrega de tais documentos, mas
garante o seu acesso apos a edicao do ato relativo a tomada
de decisao que os usou como fundamento. Entende-se,
portanto, haver relativa discricionariedade da Administracao
ao conceder acesso a tais documentos antes que o processo
de tomada de decisao seja concluido. De toda forma, caso
concluido o processo de tomada de decisao, os documentos
que a fundamentaram deverao ter o seu acesso garantido, a
fim de que se possa fazer o controle social sobre os atos
publicos. Ex. de documentos preparatérios: notas técnicas e
pareceres.

0 art. 1.190 do Cdadigo Civil prevé que “Ressalvados os casos

de Restricao de
Acesso

12.527/2011

Art. 1.190 da |previstos em lei, nenhuma autoridade, juiz ou tribunal, sob
Sigilo Contabil Lei n° qualquer pretexto, podera fazer ou ordenar diligéncia para
g 10.406/2002 |verificar se o empresario ou a sociedade empresaria
(Codigo Civil) |observam, ou nao, em seus livros e fichas, as formalidades
prescritas em lei.”
g:gt?:c?agz Art. 2° da A Lei prevé a aplicacdo das normas atinentes aos direitos
P Lei n°® autorais e conexos vigentes no Pais para a protecao da
Intelectual de . .
9.609/1998 propriedade intelectual de programa de computador.
Software
Protocolo- Art. 6°, Ill, da |Esta opcao é utilizada quando o setor de protocolo recebe
Pendente Analise Lei n° documentos com nivel de acesso inicial “Restrito”. Somente

as areas técnicas as quais os documentos sdo destinados é
que detém a competéncia para definir niveis de acesso para
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HIPOTESE LEGAL

NORMATIVA

INFORMAGOES SOB SIGILO

os documentos, avaliando caso a caso as informacoes neles
contidas. Com isso, as unidades, ao receberem processos
novos cadastrados pelos Protocolos, deverao rever o nivel de
acesso dos documentos imediatamente, no momento de seu
recebimento, atribuindo o nivel de acesso de acordo com o
teor da informacao e a hipotese legal cabivel.

Controle Interno

Art. 26, § 3°, da
Lei n°
10.180/2001

O servidor dos Sistemas de Contabilidade Federal e de
Controle Interno, no exercicio das atribuicoes inerentes as
atividades de registros contabeis, de auditoria, fiscalizacao e
avaliacdo de gestdao, devera guardar sigilo sobre dados e
informacdes pertinentes aos assuntos a que tiver acesso em
decorréncia do exercicio de suas funcdes, utilizando-os,
exclusivamente, para a elaboracao de pareceres e relatorios
destinados a autoridade competente, sob pena de
responsabilidade administrativa, civil e penal.
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5 RESPONSABILIDADES

Neste topico estdao listadas as unidades administrativas do IFSC e suas
responsabilidades em relacdao ao tema tratado nesta Cartilha, bem como a gestdo de

documentos:

e CGDOC/DGC: Coordena a gestao de documentos digitais e nao digitais no IFSC, de
acordo com a Politica Arquivistica do IFSC, operacionalizada pelo Programa de
Gestao Arquivistica de Documentos (PGAD); é responsavel pelo tratamento técnico
de documentos recolhidos ao Arquivo Central (patrimonio documental); presta

assessoria técnica as unidades administrativas e da suporte a CCAD;

e UORGS: sao responsaveis pela classificacao, organizacao, higienizacao de suportes
e protecao de seus documentos produzidos e acumulados. Pelo conhecimento pleno
de suas atividades, as unidades administrativas, também, sao responsaveis pelo
registro de informacdes nos sistemas informatizados, bem como na aplicacao de
restricao de acesso aos seus processos administrativos e respectivos documentos

cadastrados no SIPAC, em atencéao a legislacao.

e CCAD: coordena os procedimentos de avaliacao de documentos, bem como
eliminacao daqueles destituidos de valor, conforme estabelece o Decreto n°

10.148/2019 e demais normativas vinculadas (externas e internas);

e CSAD: é coordenada pela CCAD, nos procedimentos de avaliacao e eliminacdo de

documentos em cada Campus;
e Unidade Responsavel pela Gestdao de Documentos no Campus: da apoio a CGDOC;

e Gabinete e CPROT: gerenciam o SIPAC Protocolo e os processos administrativos

considerados sigilosos;

e Autoridade de Monitoramento da LAl (AMLAI): é a autoridade designada, no
ambito de cada 6rgdo, para monitorar a implementacao da LAl e recomendar as
medidas necessarias ao seu fiel cumprimento, conforme art. 40 da Lei n°
12.527/2011 e no art. 67 do Decreto 7.724, de 2012;

e CGD/DTIC: coordena a politica, programas e monitora os dados institucionais e

cumpre a legislacao de protecao e privacidade dos dados;
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e Encarregado de Dados: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar
como canal de comunicacdao entre o controlador, os titulares dos dados e a

Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD), com atribuicées descritas no

art. 41, § 2° da LGPD.
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