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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE SANTA CATARINA
CAMPUS GASPAR

Edital 07/2024 — Contratacao de Estagiario Interno

A Diretora-Geral do campus Gaspar do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Santa Catarina, Ana Paula Kuczmynda da Silveira, no uso de suas atribui¢des, torna publica a
realizacdo do processo de Contratagdo de Estagiario Interno, em consonancia com a Lei n® 11.788,
de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de estudantes; a Instrugdo Normativa n® 213,
de 17 de dezembro de 2019, que estabelece orientagdes sobre a aceitagdo de estagidrios no ambito
da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional; o Regulamento Didatico
Pedagogico do IFSC; a Resolugao 47/2014 do Consup, especificamente, o art. 28, que dispde sobre
a utilizacao do IVS para “fins de acesso a outros programas e projetos institucionais” e a resolucao
74/2016 e suas alteragdes que regulamentam a pratica de estagio obrigatdrio e ndo obrigatdrio dos

estudantes do IFSC e a sua atua¢ao como unidade concedente de estagio.

1 DA DEFINICAO, OBJETIVOS E CLASSIFICACAO DO ESTAGIO INTERNO

1.1 O Estagio Interno se constitui numa modalidade de estdgio ndo incluida no Projeto Pedagdgico
dos cursos, de carater ndo-obrigatério, mas assumido intencionalmente pelo campus a partir da
demanda de seus estudantes ou de organizacdes de sua comunidade, objetivando o desenvolvimento

de competéncias para a vida cidada e para o trabalho produtivo.

1.2 O Estégio Interno nao cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, observados os seguintes
requisitos basicos:

I — matricula e frequéncia regular do estudante, devidamente comprovados por documento emitido
pela Secretaria Académica do campus;

IT — celebragao do Termo de Compromisso entre o estudante e o [FSC;

*Quando o estudante for absoluta ou relativamente incapaz, o Termo de Compromisso sera
celebrado com o seu representante ou assistente legal.

IIT — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no termo de

COMpromisso.
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1.3 O estagio, como ato educativo escolar supervisionado, devera ter acompanhamento efetivo pelo
Professor-Orientador de Estagio, assim como pelo Supervisor, comprovado pelo
visto nos Relatorios de Atividades Mensais, assim como na Ficha de Frequéncia e no Relatorio

Final.

1.4 Juntamente aos documentos exigidos no subitem 1.3, o IFSC encaminhard, quando de sua

conclusdo, o Termo de Realiza¢do de Estagio, em que devera constar a carga horaria.

1.5 O descumprimento do exposto nos itens 1.2, 1.3 ¢ 1.4 ou de qualquer obrigagdo contida no
Termo de Compromisso caracteriza vinculo de emprego do estudante com a parte concedente de

estagio para todos os fins da legislagdo trabalhista e previdenciaria.

1.6 E assegurado ao estagidrio, caso o estagio tenha duracdo igual ou superior a dois semestres,
periodo de recesso de trinta dias a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares.
I — Os dias de recesso serao concedidos de maneira proporcional, na hipétese de estagio inferior a

um ano.

1.7 Aplica-se ao estagiario a legislacao relacionada a saude e seguranca no trabalho, sendo sua

implementagao de responsabilidade do IFSC.

1.8 Caberé ao IFSC contratar em favor do estagidrio seguro contra acidentes pessoais, cuja apodlice

seja compativel com os valores de mercado, conforme estabelecido no termo de compromisso.

2 DAS VAGAS
Supervisor de Carga
Setor de atuacio PervIse Vagas | Horaria Valor da bolsa *
Estagio
Semanal
. . Ensino Médio: R$ 486,05;
Coordenadoria de Claudia h '
Biblioteca Kautzmann I'vaga | 20 horas | Ayxilio-transporte de R$ 10,00
por dia estagiado

*Serd considerada, para efeito de cdlculo do pagamento da bolsa, a frequéncia mensal do estagiario, deduzindo-se os
dias de faltas ndo justificadas, salvo hipotese de compensagdo de horario.
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3 DO HORARIO DE ESTAGIO
Setor de atuacio Horario
Coordenadoria de Biblioteca Das 15h30 as 19h30, de segunda a sexta-feira

4 DAS ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS

Atender ao usuario, com consulta online e local ao acervo;

Realizar os procedimentos de empréstimo ao usuario;

Instruir o usuario quanto a reserva do material;

Realizar os procedimentos de devolugdo do recurso informacional;

Informar valor da multa e procedimentos para pagamento;

Fazer o cadastro de novos usuarios;

Repor o recurso informacional nas estantes;

Orientar os usudrios quanto as regras de uso dos espacgos da biblioteca;
Orientar os usudarios quanto as Resolugdes vigentes da Rede de Bibliotecas do IFSC;
Encaminhar as demandas aos responsaveis, quando for o caso;

Zelar pelo patriménio da Biblioteca;

Organizar o almoxarifado da biblioteca;

Organizar os materiais no arquivo da biblioteca;

Participar e auxiliar nos eventos a serem realizados pela biblioteca;

Localizar e verificar a disponibilidade do recurso informacional,;

Auxiliar na preparacdo dos materiais para processo técnico;

Auxiliar na preparacao de materiais de divulgag@o dos servigos da biblioteca;
Auxiliar no inventario da biblioteca;

Acompanhar e gerenciar o uso dos espacos da biblioteca;

Receber materiais de doacdo e encaminhar para analise da equipe da biblioteca;
Auxiliar na conferéncia de materiais comprados;

Auxiliar na higienizacao de teclados e mouses, com alcool 70%;

Auxiliar na higienizacdo e manutencao basica de acervo.
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5 DO ACOMPANHAMENTO E DA AVALIACAO DO ESTAGIO
As atividades desenvolvidas pelo estagiario serdo acompanhadas e avaliadas pelo Supervisor de

estagio e pelo Professor-Orientador, de acordo com os instrumentos estabelecidos.

6 DOS PRE-REQUISITOS PARA A INSCRICAO

Setor de atuacio Pré-requisitos

Estudante matriculado(a) em curso técnico integrado,

Coordenadoria de Biblioteca a a
na 5 ou 6* fase

7 DAS INSCRICOES
As inscrigdes estardao abertas no periodo que consta no item 14 deste edital, e deverao ser realizadas
pelo e-mail cgp.gas@ifsc.edu.br, com dados informados no corpo do e-mail e documentos

comprobatdrios anexados, conforme:

7.1 Dados a serem informados para realizacido da inscricao
I — Nome completo

I — Curso e fase

IIT — E-mails (principal e alternativo)

IV — Telefones para contato (principal e alternativo)

7.2 Documentos a serem enviados para realizacao da inscricao
I - Via digitalizada do RG ou CNH ou outro documento oficial com foto;
II - Declaragao de matricula;

11T - Comprovante de IVS — Indice de Vulnerabilidade Social vélido (se possuir);

8 DO DEFERIMENTO DAS INSCRICOES

As inscrigdes deferidas serdo publicadas conforme item 14 deste edital.

9 DA SELECAO E APROVACAO
A selecdo e a aprovagdo do candidato serdo realizadas por entrevista de carater classificatorio com o

supervisor do estagio.
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10 DA ENTREVISTA

Os candidatos serdo avaliados conforme os seguintes critérios:

Critérios Pontuacio maxima
1. Experiéncias de capacitacdo profissional e académicas 25
2. Disponibilidade de horario de acordo com as necessidades do cadmpus 30
3. Comunicagao oral 15
4. Comunicagao escrita 15
5. Indice de Vulnerabilidade Social — IVS 10
6. Pessoa com deficiéncia (matriculado no SIGAA como PCD) 05
Total 100

A pontuacdo final seguira os critérios do anexo I deste edital.

10.1 As entrevistas serdo agendadas dentro do periodo estipulado no Cronograma — item 14 deste
edital, e os estudantes serdo comunicados previamente via e-mail sobre data e hordrio de sua

avaliagao.

11 DO RESULTADO FINAL

O Resultado Final sera publicado conforme cronograma que consta do item 14 deste edital.

12 DA CONTA BANCARIA

O estudante aprovado devera ser titular de conta-salario para recebimento da bolsa mensal.

12.1 A conta-salario deve ser aberta em alguma das instituicdes bancérias listadas no Anexo 1I,

conforme orientacdo DGP/IFSC;

12.2 Os dados bancarios deverao ser informados a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas conforme
cronograma que consta do item 14 deste edital, pelo envio de copia do cartdo ou da folha do
contrato de abertura de conta bancaria em que constem o nome do banco, nimero da conta e

numero da agéncia, pelo e-mail cgp.gas@ifsc.edu.br.

13 DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIARIO
Ocorrera o desligamento do estudante do estagio:

I — automaticamente, ao término do estagio, mediante celebracdo do Termo de Realizacao do Estagio;
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II — a qualquer tempo no interesse e conveniéncia do IFSC;

IIT — depois de decorrido um semestre, a quarta parte do tempo previsto para a duragdo do estagio,
se comprovada a insuficiéncia na avaliagdo do desempenho;

IV — a pedido do estagiéario;

V — em decorréncia de descumprimento de qualquer questao assumida no Termo de Compromisso;
VI — pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias consecutivos ou nao,
no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o periodo do estagio;

VII — pela interrupgao do curso no IFSC.

14 DO CRONOGRAMA
ATIVIDADE DATA
s 14 a 22 de setembro, conforme item 7 do

1. Inscrig¢oes .
edital
24 de setembro, no site

2. Divulgacao das inscrigdes deferidas https://www.ifsc.edu.br/web/campus-gaspar/estudantes-
editais

25 a 27 de setembro, com divulga¢cdo conforme

3. Avaliages o item 10.1 do edital

01 de outubro, no site

4. Divulgacdo do Resultado Final https://www.ifsc.edu.br/web/campus-gaspar/estudantes-
editais

5. Entrega dos dados bancarios e demais 01 a 04 de outubro, pelo e-mail

documentos solicitados pela CGP cgp.gas@ifsc.edu.br

6. Assinatura do Termo de Compromisso de

Estagio — TCE 07 a 08 de outubro

7. Inicio do estagio 09 de outubro

15 DISPOSICOES GERAIS

15.1 Os casos omissos e situacdes nao previstas neste edital serdo tratados e avaliados pela Dire¢ao-

Geral do campus Gaspar.

15.2 Em caso de empate no resultado final, serd considerado como critério de desempate o

candidato mais velho. Permanecendo o empate, sera realizado sorteio.
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15.3 Todos os documentos enviados, em qualquer etapa, devem estar legiveis. Se algum
documento ndo estiver legivel ou ndo for apresentado conforme estabelecido pelo presente

edital, o candidato sera desclassificado.

15.4 Este Edital entra em vigor na data de sua publicagao.

Gaspar, 11 de setembro de 2024.

Autorizagdo: SIPAC 23292.029361/2024-81

ANA PAULA KUCZMYNDA DA SILVEIRA
Diretora-Geral do cdmpus Gaspar/IFSC
Portaria IFSC N° 388, de 30/01/2020
Protocolo SIPAC n° 23292.006438/2022-26

Instituto Federal de Santa Catarina - Campus Gaspar
Rua Adriano Kormann,510 | Bela Vista | Gaspar /SC | CEP: 89.111-009
Fone: (47) 3318-3700 | www.ifsc.edu.br | www.gaspar.ifsc.edu.br



Ministério da Educacdo

[ . . |NST|TUTO FEDERAL Secretaria de Educago Profissional e Tecnoldgica
BB santaCatarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA
ANEXO 1
CRITERIOS DE AVALIACAO |
B[00 Ll e (o R o T B 1 RSP
Critérios Pontuac¢io maxima
1. Experiéncias de capacitacdo profissional e académicas 25
2. Disponibilidade de horario de acordo com as necessidades do campus 30
3. Comunicac¢ao oral 15
4. Comunicagao escrita 15
5. Indice de Vulnerabilidade Social — IVS 10
6. Pessoa com deficiéncia (matriculado no SIGAA como PCD) 05
Total 100

1. Experiéncias de capacitaciao profissional e académicas:
() sim — 25 pontos

() nao — 0 ponto

2. Disponibilidade de horario de acordo com as necessidades do campus: tem
disponibilidade para atuar no horario indicado pelo edital?
() sim — 30 pontos

() ndo — 0 ponto

3. Comunicac¢ao oral
() expressa-se com muita clareza — 15 pontos
() expressa-se com alguma dificuldade — 5 pontos

() ndo se expressa com clareza — 2 pontos

4. Comunicac¢ao escrita
O Supervisor solicitard a produgdo de um material relativo ao setor escolhido — maximo 15

pontos (o candidato tera até duas horas ap6s a entrevista para enviar o material)

5. Indice de Vulnerabilidade Social - PAEVS: Possui IVS valido?
( ) sim — 10 pontos

( ) ndo — 0 ponto
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6. Pessoa com deficiéncia (matriculada no SIGAA como PCD)
( ) sim — 05 pontos

( ) ndo — 0 pontos

Observagdes:

Pontuacao total: .............
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ANEXO II

LISTA DE BANCOS PARA ABERTURA DE CONTA-SALARIO

001 - Banco do Brasil

033 - Banco Santander

041 - Banrisul

104 - Caixa Economica Federal
237 - Banco Bradesco

341 - Banco Itat

748 - Banco Sicred

756 - Banco Sicoob
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