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Chamada publica interna N° 03/2023 da Dire¢ao-geral do IFSC Campus Jaragua do Sul
— Centro (PRORROGACAO)
1. DO OBJETO

1.1 Esta chamada publica interna atende aos Termos do Edital N° 12/2022 da Diregao-geral
do IFSC Campus Jaragua do Sul — Centro e a ele esta atrelada de tal forma que o servidor
que a ela se candidata submete-se a todas as disposi¢cdes nele relacionadas para adeséo
ao Programa de Gestdo de Desempenho (PGD) na modalidade de teletrabalho.

2. DAS VAGAS

2.1 As vagas disponibilizadas nesta chamada publica estdo atreladas a dois departamentos,
a saber: DAM (Patrimonio, Financeiro e CTIC) e DEPE (Estagio e Registro Académico).

2.2 As portarias de autorizagado ao servidor para adesao ao PGD derivadas desta chamada
terdo duracio de seis meses.

2.3 No item “Quadro de vagas e requisitos” seguem listadas as vagas existentes para cada
setor, com o percentual de teletrabalho a ser realizado e as macroatividades a serem desen-
volvidas.

Quadro de Vagas e Pré-Requisitos

S Vagas para o |Pré-requisi-| Macroatividades a serem desenvolvi-
etor : .
regime parcial tos das em teletrabalho
- Incorporacdo de bem em doacéao oriun-
do de projeto de pesquisa;
- Orientacdes para o inventario patrimoni-
al parcial e anual.
- Transferéncia de responsabilidade de
Servidor(a) | bem e de carga patrimonial no Sistema.
1 vaga — até |lotado(a) ou | - Incorporagédo de bem no sistema.
PATRIMONIO [25% em teletra-|{em exercicio| - Regularizacdo de bem recebido de doa-
balho. atualmente | ¢ao.
no setor. | - Organizagdo de processo de desfazi-
mento de bens tangiveis e intangiveis.
- Baixar bem no sistema.
- Emitir declaragdo negativa de carga pa-
trimonial.
- excluir tombo no sistema.
- Gestao financeira (empenho, liquidagéo
Servidor(a) | e monitoramento dos pagamentos).
1 vaga — até 20 com-cargo-del - Gestdo e/ou elaboracdo de laudos ou
FINANCEIRO |25% em teletra-|contaderatu-| pareceres técnicos.
balho; ando - Atividades contabeis, financeiras e orca-
lotado(a) ou | mentarias.
em exercicio| - Gest&o: financeira, contabil, bens, mate-
atualmente | riais, contratual, tributaria.
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no setor.

- Preparacao, lancamento e liquidagao
(contratos, aquisicéo de bens).

- Gerenciamento de langamentos conta-
beis no SIPAC.

TECNOLOGIA
DA INFORMA-
CAO
E COMUNICA-
CAO

1 vaga — até
25% em teletra-
balho;

Servidor(a)
lotado(a) ou
em exercicio
atualmente
no setor.

- Atendimento a chamados (online).

- Monitoramento atendimento de chama-
dos.

- Atividades de gestao de TIC.

- Atividades administrativas.

- Elaboragao de respostas de e-mail de
baixa/media/alta complexidade.

- Gerenciar, planejar, orientar e monitorar
atividades realizadas pela equipe.

- Compartilhar informagdes necessarias
ao andamento das atividades interna-
mente de maneira a identificar falhas na
execucao dos projetos.

- Cadastrar e atualizar dados nos siste-
mas relativas a atividades que competem
ao setor.

ESTAGIO

1 vaga — até
40% em teletra-
balho;

Servidor(a)
com cargo de
coordenagao

do setor.

- Insergdo e atualizacdo de dados nas
planilhas relacionadas aos estagiarios.

- Recebimento do TCE assinado por to-
dos os responsaveis.

- Cadastramento de documentos de esta-
gio no SIGAA, planilhas e arquivo digital -
Termo de Compromisso de Estagio
(TCE).

- Confecgao de termo aditivo ao TCE de
estudantes do IFSC.

- Ler e responder solicitagdes por e-mail.

- Recepcéo de relatdrio de estagio (anali-
se, consulta SIGAA, cadastro no SIPAC,
encaminhamento).

- Assinar documentos de estagio: (anali-
sar documento, consultar SIGAA, assinar,
despachar).

- Elaborar memorando mensal para paga-
mento das bolsas de monitoria.

- Incluir no sistema de seguros os esta-
giarios e monitores.

- Demais atividades vinculadas ao setor
de estagios.

- Matriculas.
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Servidor(a) | - Criagao de turmas e horarios no SIGAA.
REGISTRO ACA-| 1vaga —até |[lotado(a) ou | - Alimentar a base de dados do SISTEC,
DEMICO 25% em teletra-|em exercicio| CENSUP e da plataforma Nilo Pecanha.
balho; atualmente | - Elaboracdo de diplomas e certificados.
no setor. |- Outras atividades relativas a coordena-
¢ao do Registro académico.
TOTAL 5

3. DA CANDIDATURA

3.1 Para candidatura a vaga o servidor deve preencher o quadro constante no Anexo | e:
(a) indicar a vaga a que deseja se candidatar;

(b) o setor em que atua;

(c) as macroatividades do setor em que possui expertise e o tempo (em meses) que a reali-

za, caso ja o faga.

3.2 As candidaturas

devem

ser submetidas pelo link

https://forms.gle/nGFtRsHIRQo2WJDw7, de acordo com o cronograma (item 3.3) desta cha-

mada. Nao serao consideradas candidaturas realizadas por outro meio.

3.3 Cronograma

Etapas

Prazos

Publicacdo da chamada e inscrigdes

01/09/2023 a 11/09/2023

Resultado preliminar

12/09/2023

Recursos 13 e 14/09/2023
Resultado dos recursos 15/09/2023
Resultado final (homologacgéao) 15/09/2023

Assinaturas dos termos de ciéncia e
responsabilidade

a partir de 28/09/2023, dependendo da consolidagao
do plano de trabalho com a chefia imediata

Cadastro e homologagao de plano
de trabalho no SISGP

Até 30/09/2023

Emissao da portaria

Até 30/09/2023

Vigéncia da portaria

01/10/2023 a 36/63/20624- 31/10/2024

Instituto Federal de Santa Catarina | Campus Jaragua do Sul - Centro
Avenida Getulio Vargas, 830 | Centro | Jaragua do Sul /SC | CEP: 89.251-000
Fone: (47) 3276-8700 | www.jaragua.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0005-94



https://forms.gle/nGFtRsHfRQo2WJDw7

(11

@Bl INSTITUTO FEDERAL
MWW santa Catarina S
BB CampusJaragué do Sul - Centro

1H|»tcr| da Ed
ria de Educ Profissional € Tec

INSTITUTO FED ERAL DE SANTA CATARINA

4. DA CLASSIFICAGAO

4.1 Os formularios submetidos serédo analisados pela Diregdo-geral do Campus Jaragua do
Sul — Centro em conjunto com a Chefia imediata do servidor (quando esta n&o for ocupada
pela propria Diregao-geral) para fins de classificagdo dos servidores, caso 0 numero de can-
didatos as vagas exceda o numero de vagas existentes.

4.2 Para classificacdo, serao considerados os meses de efetiva experiéncia na realizagao
de cada macroatividade listada pelo servidor no Anexo | e 0 numero de macroatividades em
que tem expertise.

4.3 Se o total de candidatos habilitados exceder o total de vagas e houver igualdade de
habilidades e caracteristicas entre os habilitados, o Dirigente da Unidade observara, na
priorizagao dos participantes, os critérios estabelecidos no Art. 20 Portaria do(a) Reitor(a)
N° 1795, de 29 de junho de 2022.

4.4 Os recursos ao resultado preliminar devem ser enviados a Direcdo-geral do Campus Ja-
ragua do Sul — Centro, conforme instru¢des do Edital e Cronograma disposto no item 3.3.

5. DISPOSIGCOES FINAIS

5.1 Apds resultado final desta Chamada, o servidor e a Chefia imediata deverdao consolidar
o Plano de trabalho quinzenal ou mensal; o servidor devera assinar o Termo de adeséo e,
em seguida, aguardar a publicagdo da portaria autorizativa para efetivamente iniciar a reali-
zacgao de suas atividades nessa modalidade.

5.2 O plano de trabalho sera cadastrado em Plataforma Digital indicada pelo IFSC para re-
gistro e acompanhamento das atividades relacionadas no Plano de Trabalho.

José Roberto Machado
Diretor-Geral IFSC, Campus Jaragua do Sul — Centro
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ANEXO |
AUTODECLARAGAO

Eu, , SIAPE , candidato-me a
adesao ao Programa de Gestado de Desempenho (PGD), na modalidade teletrabalho relativa
ao setor , com (percentual) de atividades
realizadas em teletrabalho.

Declaro,
1. que atuo no setor
2. que tenho meses de atuagao nesse setor.
3. que estou apto a realizagdo das macroatividades descritas no quadro abaixo, no qual
também relaciono o tempo (em meses) que realizo cada uma delas.
4. que acordei a escala de trabalho junto a chefia imediata e subsequente.

Relacido das macroatividades

Macroatividade Tempo de experién-
cia na realizagao da
macroatividade

Total
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