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1* RETIFICACAO

2* CHAMADA PUBLICA DO EDITAL N° 06 DE 12 DE ABRIL DE 2023 SELECAO DE ESTAGIARIOS PARA A REITORIA

DO IFSC

DAS VAGAS, DA CARGA HORARIA, DAS ATIVIDADES E DOS REQUISITOS

Departamento de atuacdo, vagas, carga horaria/turno, atividades e requisitos (area de formacao e perfil) exigidos para a vaga:

QUANTIDADE DE
VAGAS
AREA DE FORMACAO
CARGA EXIGIDA PARA A VAGA -
DEPARTMENTO DE HORARIA/ [ATIVIDADES A SEREM|REQUISITOS (nivel médio ou
ATUACAO AC* | NE* | PCD* |TURNO DESEMPENHADAS superior) PERFIL. EXIGIDO PARA A VAGA
Apoio as atividades administrativas;
Auxilio na elaboragdo de planilhas, relatorios,
pesquisas:  Conferéncias e  execugdo de
registro, apoio para a revisio de materiais, na
diagramagio ¢ organizagio de conteudos|Direito, Administragio e
relacionados a portarias, oficios. instrugocs| Administragio Publica, [ Conhecimento basico ferramentas Office.
Gabinete 01 Vespertino  |normativas ¢ demais documentos. Letras/Portugués. Planilhas eletrénicas ¢ editores de texto;
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- Uso de Planilhas eletronicas e editores de
lexto;

- Atendimento Telefonico:

- Atendimento ao publico em geral:

- Organizagio de documentos e arquivos;

- Inclusdao ¢ manutencio de informagoes no

sistema interno; Estar cursando
- Familiarizagio com os processos pos|preferencialmente
20h licitagdo  de  oOrgdos  governamentais ¢ Administragdo Publica,
Semanais /| movimentagio com documentos em pastas dos | Administragio, Contabeis,
PROAD - Matutino oucontratos; Dircito ou outra area de|Conhecimento basico ferramentas  (Office,
Assessoria/Contratos 02 Vespertino |- Utilizagio de sistema de protocolo SIPAC | formagcio. Planilhas cletrénicas ¢ editores de texto;
Apoio as atividades administrativas: Auxilio
na eclaboragio ¢ revisio de planilhas,
relatorios., pesquisas: orgamentos.
Conferéncias de documentos. Arquivo e
organizacio da gestdo documental. Realizar a
conferéncia  de  dados, informagdes ¢
parametros relacionados a gestdo documental.
20h Auxiliar na elaboragio de  material  de|Estar cursando  graduagio  de|Conhecimento basico ferramentas Office,
Semanais  /|comunicagdo cientifica ¢ divulgagio de agdes|qualquer curso do [FSC. a partir|Planilhas cletronicas e editores de texto;
Polo de Inovacio 01 Vespertino e resultados junto @ comunidade académica.  |da 2" fase. eoogle drive, formulario eletronico.
Estar  cursando  graduacio.|Nogdes basicas de Administragio Publica ¢
preferencialmente Comunicagdo [informatica, Conhecimento em  Pacote
Social, Produgiio Multimidia ou|Office / Libreoffice. Google Drive.
Diretoria de 20h ou 30h | Atividades ligadas a  Comunicagio| Administragio, a partir da 2| Afinidade com midias sociais ¢ produgio de
Comunicacio 0l a combinar |Institucional e Administragao. fase. contetdo.
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20h
semanais -

Matutino ou

Apoio as atividades administrativas;
Auxilio na elaboragao

planilhas ¢ relatorios;

e alualizagio de

Conleréneias ¢ organizagiio de documentos;
Realizacao de registro de atas;

Apoio para a revisdo ¢ diagramacao de editais,
portarias, oficios ¢ documentos em geral;
Organizacgdo de materiais da DIREN em
pastas, drive ¢ Moodle: Realizacdo de
pesquisas na internet ¢ base de dados oficiais
(consultas de normativas e legislagiio em sites
oficiais, censos, IBGL,

PNP. ctc); Auxiliar na organizacdo de dados ¢
informagdes em ambiente virtual: participar de

Estar devidamente matriculado
em curso de  graduacdo.
preterencialmente cm

Pedagogia  ou  Comunicagio

Conhecimento Office / Libreoffice, Google
Drive, Editores de texto: Planilhas ¢
Formularios eletronicos; Responsabilidade;
Facilidade com leitura ¢ desenvolvimento de
textos ¢ dominio dos aspectos gramaticais ¢

DIREN 01 Vespertino  |reunides da DIREN. Social. semanticos da Lingua Portuguesa.
Conhecimento Office / Libreoffice, Google
-Atualizagdo e acompanhamento da legislagio Drive. Editores de texto: Planilhas ¢
educacional. -Auxiliar o acompanhamento de Formularios eletronicos; Responsabilidade;
dados académicos dos estudantes (Obs.:[Estar devidamente matriculado|Facilidade com leitura e desenvolvimento de
20h Dados gerais institucionais, somente dados em|em  curso  de  graduacdo.|textos ¢ dominio dos aspectos gramaticals e
semanais - [conformidade com a LGPD)- Suporte ao|preferencialmente em|semanticos da  Lingua  Portuguesa.
Matutino ou|MOODLL do Registro Académico (Abrir|Pedagogia, Direito, ou|Facilidade/conhecimento em  pesquisas

DEIA 01 Vespertino  [turmas)- Criagdo de Limesurvey de matricula |Comunicagiao Social,

relacionadas a legislagao.

*AC = AMPLA CONCORRENCTA; NE = NEGROS; PCD = ESTUDANTE COM DEFICIENCIA
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Link para inscri¢do: https://limesurvey.ifsc.ecu.br/index.php/369653?lang=pt-BR
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DATA

ATIVIDADE/ DIVULGACAO

31/07 a 14/08/2023

Inscricoes.

Publicacdo da rela¢ao dos estudantes que tiveram sua inscri¢do homologada, conforme item

15/08/2023 2.5 do edital.
Prazo maximo para publicagdo da classificacdo dos estudantes na etapa da avaliagdo
54/08/2023 documental, antes dos recursos, conforme item 7.1.1 do edital.

LA LIk

Interposicdo de recursos quanto ao resultado da classificacdo da avaliagdo documental.

T30

Prazo maximo de resposta dos pedidos de recurso ao resultado da classificacdo na ctapa da
avaliacao documental.

GEIflisE

Prazo maximo para publicacdo da classifica¢do na etapa da avaliagdo documental, depois
dos recursos.

Envio da data, do horario e do link da sala do Google Meet para realiza¢do das entrevistas,

3 . : .

28/08/202 conforme item 7.11.3 do edital.

30/08 a 01/09/2023 Entrevistas.

05/09/2023 Prazo maximo para publicacdo do resultado da entrevista, antes dos recursos.

Instituto Federal de Santa Catarina — Reitoria

Rua: 14 de julho, 150 | Coqueiros | Floriandpolis /SC | CEP: 88.075-010
Fone: (48) 3877-9000 | www.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0001-60




e

EER

EEEE INSTITUTO FEDERAL
BEME santaCatarina

Ministério da Educagéo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica i

INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA.\

06/09/2023 Interposi¢do de recurso, quanto ao resultado da entrevista
11/09/2023 Prazo maximo de resposta dos pedidos de recurso quanto ao resultado da classificacdo na
cntrevista.
Envio do horério e do link da sala da plataforma conferéncia Web RNP para realizacao do
12/09/2023 procedimento de heteroidentificagdo, conforme item 7.11.3 do edital.
Procedimento de heteroidentificacdao dos candidatos negros e envio do resultado do
19/09/2023 procedimento para o e-mail do candidato.
20/09/2023 Interposi¢do de recurso quanto ao resultado do procedimento de heteroidentificacdo.
Prazo maximo de resposta dos pedidos de recurso quanto ao resultado do procedimento de
21/09/2023 heteroidentificagao.
A partir de Resultado final das vagas destinadas a reserva de vagas de candidatos negros, conforme item
22/09/2023 9.6 do cdital.
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